新北区吕墅小学第五周（9.28-9.30）学校工作安排（反面还有）
	时      间
	地   点
	工  作  内  容
	责 任 部 门
	责 任 人
	备 注

	9月28日
（周一）
	上午大课间
	操场
	升旗仪式
	课程教学处
	王小鹰
	需报道（王）

	
	上午第三节课
	德馨楼二楼会议室
	行政例会
	校长室
	陈兰芳
	

	
	中午
	
	月教学常规检查
	课程教学处
	莫丽亚
	

	
	13:20
	三井实验小学
	常州、扬州互联网小学英语课堂教学联合教研活动（见市通知）
	英语教研组
	王华
	

	
	
	
	上报“我们的节日·中秋节”主题活动材料（电子稿）
	课程教学处
	王小鹰
	

	
	
	
	完成中小学所有新生的学籍注册
	课程教学处
	马英
	

	
	
	508室
	报送第八个“师德建设月”活动总结纸质稿及电子稿
	副校长室
	杨国才
	

	
	下午4:10
	德馨楼三楼会议室
	课程建设研讨
	副校长室
	徐志强
	需报道（宦）

	
	
	
	
	
	
	

	9月29日
（周二）
	上午
	
	综合教研组备课活动
	综合教研组
	谭洪伟
	

	
	中午12:00
	学生会议室
	大队委竞聘
	课程教学处
	王小鹰
	需报道（王）

	
	中午11:40-12:20
	
	大扫除
	后勤服务处
	何建国
	

	
	下午4:30
	德馨楼二楼会议室
	2015年新进教师会议
	课程教学处
	莫丽亚、王小鹰
	

	
	
	
	
	
	
	

	9月30日
（周三）
	下午
	
	英语教研组活动
	英语教研组
	王华
	需报道（张）

	
	
	
	上报校讯通使用情况（电子稿）
	副校长室
	徐志强
	

	
	
	508室
	上报“好书伴我成长”读书活动纸质稿及电子稿
	课程教学处
	莫丽亚
	

	
	
	
	填报2015-2016学年初基础教育事业统计报表
	课程教学处
	徐亚红
	

	
	
	
	
	
	
	

	其他工作
	
	
	继续开展第十届读书节活动
	课程教学处
	莫丽亚
	

	
	
	
	组织月质量检测出卷、审卷工作
	课程教学处
	莫丽亚
	

	
	
	
	继续开展师生教育卡注册工作
	课程教学处
	马英
	

	
	
	
	“五星”学生评比
	课程教学处
	王小鹰
	

	
	
	
	行政上传月工作反思表
	校长室
	各责任行政
	

	
	
	
	做好学生作息时间调整及告知工作
	课程教学处
	莫丽亚
	


