新北区吕墅小学第一周（9.1-9.7）学校工作安排（反面还有）
	时      间
	地   点
	工  作  内  容
	责 任 部 门
	责 任 人
	备 注

	9月1日
（周一）
	上午大课间
	各班教室
	开学典礼
	少先队
	王小鹰
	需报道（王）

	
	
	
	迎接区开学跑面
	校长室
	陈兰芳
	

	
	
	
	恢复师生值日
	少先队
	王小鹰
	

	
	中午12：00
	
	值日学生会议
	少先队
	王小鹰
	

	
	下午
	
	调剂教材
	总务处
	王才良
	

	
	下午4:10
	德馨楼三楼会议室
	教师例会（第七个师德建设月启动仪式、签订各类安全协议）
	校长室
	陈兰芳
	需报道（宦）

	
	
	
	
	
	
	

	9月2日
（周二）
	上午
	德馨楼二楼会议室
	综合教研组备课活动
	综合教研组
	谭洪伟
	

	
	中午12:00
	德馨楼二楼会议室
	通讯报道工作会议
	教导处
	徐亚红
	需报道（徐）

	
	中午12:00
	党支部会议室
	体育教师会议
	总务处
	王才良
	

	
	
	教师培训中心
	发放秋季教材配套磁带（光盘）（详见通知）
	总务处
	王才良
	

	
	
	
	
	
	
	

	9月3日
（周三）
	中午
	德馨楼二楼会议室
	教研组长、备课组长会议
	副校长室、教导处
	徐志强、莫丽亚、马英、徐亚红
	需报道（徐）

	
	下午
	
	英语教研组活动
	英语教研组
	王华
	需报道（王）

	
	14:30
	市体育运动学校
	参加2014年《国家学生体质健康标准》测试数据上报工作会议
	教导处
	殷佳玉
	

	
	
	512室
	上报初定职称和晋升初级职称人员申报材料（详见通知）
	教导处
	徐亚红
	

	
	
	512室
	领取拟晋升中高级职称人员教育教学理论和教科研考试准考证
	教导处
	徐亚红
	

	
	
	
	
	
	
	

	9月4日
（周四）
	上午
	
	数学教研组活动
	数学教研组
	马英、蒋洪艳
	需报道（蒋）

	
	全天
	
	参加2014年市中小学班主任基本功竞赛（详见通知）
	少先队
	王华
	

	
	中午12:00
	德馨楼二楼会议室
	社团教师会议
	教导处
	马英
	需报道（马）

	
	13:30
	百丈小学
	小学数学教研组计划交流、与课程规划培训、课堂转型再解读
	教导处
	蒋洪艳
	

	
	13:30
	百丈小学
	小学语文教研组计划交流、与课程规划培训、课堂转型再解读
	教导处
	徐亚红
	

	
	
	508室
	上报开学期初报表（详见通知）
	教导处
	马英
	

	
	16：50
	德馨楼二楼会议室
	六年级教师会议
	副校长室
	徐志强
	需报道（莫）

	
	
	
	
	
	
	

	9月5日
（周五）
	下午
	德馨楼二楼会议室
	一至六语文备课组活动
	语文备课组
	何伟、宗晓燕
	需报道（何）

	
	13:30
	百草园小学
	小学科学教研组计划交流
	教导处
	谭洪伟
	

	
	13:30
	安家中学
	第五届“骏马杯”小学英语基本功比赛第一轮（详见具体通知）
	教导处
	英语教师
	

	
	
	606室
	上报秋季教材配套磁带（光盘）发放余缺情况
	总务处
	王才良
	

	
	
	
	
	
	
	

	其他工作
	周六9:00
	田家炳高级中学
	拟晋升中高级职称人员教育教学理论和教科研考试
	少先队
	王小鹰
	

	
	
	
	采集新生学籍信息和其它年级学生学籍补录信息
	教导处
	马英
	


