新北区吕墅小学第四周（9.21-9.27）学校工作安排（反面还有）
	时      间
	地   点
	工  作  内  容
	责 任 部 门
	责 任 人
	备 注

	9月21日
（周一）
	上午大课间
	操场
	升旗仪式（第十届读书节开幕式）
	课程教学处
	王小鹰
	需报道（王）

	
	上午第三节课
	德馨楼二楼会议室
	行政例会
	校长室
	陈兰芳
	

	
	下午4:10
	德馨楼三楼会议室
	业务学习（微视频制作、教育卡注册）
	副校长室
	徐志强
	需报道（宦）

	
	
	
	
	
	
	

	9月22日
（周二）
	上午
	
	综合教研组活动
	综合教研组
	谭洪伟
	需报道（宦）

	
	
	
	上报教育装备情况调查表
	后勤服务处
	王才良
	

	
	
	
	
	
	
	

	9月23日
（周三）
	下午
	
	英语备课组活动
	英语备课组
	张宇
	需报道（张）

	
	14:00
	奔牛实验小学
	召开退休教师协会会长、副会长会议
	工会
	吴良生
	

	
	
	
	
	
	
	

	9月24日
（周四）
	上午
	
	数学备课组活动
	数学备课组
	徐敏
	

	
	14:00
	实验中学飞龙校区
	参加“花季梦想•普法领航”法治教育进校园活动启动仪式
	副校长室
	杨国才、王小鹰
	

	
	下午3:00
	三年级各班教室
	三年级家长会议
	课程教学处
	王小鹰
	需报道（王）

	
	下午4:20
	德馨楼二楼会议室
	交互式一体机课题组会议
	后勤服务处
	何建国
	

	
	
	
	报送校讯通使用情况
	副校长室
	徐志强
	

	
	
	
	
	
	
	

	9月25日
（周五）
	上午
	多媒体教学室
	语文教研组活动
	语文教研组
	徐亚红
	需报道（评课老师）

	
	中午
	
	学生课桌椅检查
	后勤服务处
	何建国
	

	
	13:30
	市24中
	首届“希望之星”大赛与中小学英语教学发展思路研讨会
	课程教学处
	王华
	

	
	14:00
	孟河实验小学
	召开基层学校工会主席会议
	副校长室
	杨国才
	

	
	
	
	学生居民医疗保险业务培训
	会计室
	吴静
	

	
	
	
	市小学语文教育专业委员会会员申报截止
	课程教学处
	徐亚红
	

	
	
	
	
	
	
	

	其他工作
	周六08:30
	新北区实验中学
	开展全区中小学、幼儿园2015年新录用教师区级培训活动
	课程教学处
	邱斐、钱丽娜、查志宏、黄甜
	

	
	
	
	开展第十届读书节活动
	课程教学处
	莫丽亚
	

	
	
	
	准备月教学质量调研
	课程教学处
	莫丽亚
	

	
	
	
	教师、学生教育卡注册工作
	课程教学处
	马英
	

	
	
	
	帮困助学工作
	课程教学处
	王小鹰
	

	
	
	
	五星学生评比
	课程教学处
	王小鹰
	


