2017—2018学年度行政工作述职
新北区吕墅小学     徐亚红
时光荏苒，转眼又是一学年。这一学年，本人工作勤恳、踏实，把全部的精力都倾注于教育教学工作之中，顺利完成了一学年的工作，现将一年来的工作向全体教职工作简要汇报，恳请大家批评指正。
一、加强学习，不断提高自身素养
为了不断更新自己的教育教学理念，本人坚持进行学习培训。本学年度，先后阅读了《教育常识》《小学语文教学内容指要》等书籍，学习先进的教育教学理论知识。同时还自主订阅了《小学语文教师》《读者》等杂志随手阅读。在进行理论学习的同时，我还积极参加了各级各类听课培训活动，在学习中实践，在实践中反思，不断更新自己的教育教学观念，提升自身素养。时光荏苒，转眼又是一学年。这一年，有付出，有收获，也有许多的不足。现将一年来的工作作如下总结，以便今后更好地开展各项工作。
二、不断创新，扎实开展教学工作。
本学年，我担任三年级1班的语文教学工作。目前我校中年级各班的班容量都很大，学生的生源却不尽如人意。而三年级又是学生学习转折的一年，面对现状，如何更好地引导学生养成良好的语文学习习惯，成了我首要思考的问题。上学期期初，我首先对学生提出了明确的三年级语文预习要求，并让他们记录在语文书的首页，随后便坚持在课堂上进行检查反馈。做得好的，进行表扬，没有完成，班级群通报批评。这样坚持了近半个学期，大部分学生养成了良好的预习习惯。同时，为了培养学生养成良好的阅读习惯，我也充分发挥班级群的功能，让家长配合拍照、小视频互动，督促学生阅读。本学期，为迎接新北区的写字比赛。我充分利用写字课，在指导学生掌握读贴方法的同时，更注重学生作品的展示讲评工作，在让学生发现自身优点的同时，更逐个指出他们在写字方面存在的缺点。这样扬长避短，学生的写字能力有了较大的提升。在新北区整班写字比赛中，我们三（1）班获得了团体一等奖的好成绩。
三、主动积极，不断提升服务意识。
作为课程教学处的一员，在做好日常教学工作的同时，我还努力配合完成课程教学处的日常管理工作，同时完成好自身负责的各项工作。上学期，我组织全体老师及时参加省级网络培训活动和其他培训活动，并在年底及时做好老师们的校本培训和区级培训区级认定工作。我组织青年老师开展微型课题研究工作并积极参加区级评选活动。黄冬雷、谢双红两位青年教师的微型课题分获区评比二等奖和三等奖。本学期，我认真组织了第十二届武术文化节活动，低年级亲子游戏活动、运动会开幕式、校园十景摄影绘画评比活动等，都在以前活动的基础上有所创新，给老师、家长、同学们不一样的体验。当然，非常感谢全体老师对活动的理解和支持。面对学校的通讯报道工作，我也能认真审核通讯员们撰写的每篇稿子，精心选择活动照片，并及时上传至校园网和新北区教育网。今年4月，我校被评为新北区2017年度通讯报道先进学校。武术是我校的特色，上学期，我统筹开发了我校武动大课间活动，各年级精心设计了武术活动项目，由体育组、班主任和全体陪伴老师负责训练。这一年来，学校武动大课间活动受到了上级领导的一致好评。同时，我还组织“小精灵”武术社团的同学们参加各级各类的武术比赛和武术表演。
在完成工作之余，我也清醒地认识到自身的不足：语文课堂创新性教学能力不足，经常会被固有的方式方法所限制；行政管理能力不足，活动方案的策划能力、执行能力都有待提升。我想，这将都是我今后努力的方向。
我的述职就到这里，感谢大家的聆听。不当之处，敬请指正。谢谢！
