新北区吕墅小学第十九周（6.19-6.25）学校工作安排（反面还有）
	时      间
	地   点
	工  作  内  容
	责 任 部 门
	责 任 人
	备 注

	6月19日
（周一）
	上午大课间
	操场
	升旗仪式
	课程教学处
	王小鹰
	需报道（王）

	
	上午第三节课
	德馨楼二楼会议室
	行政例会
	校长室
	陈兰芳
	

	
	下午2:00
	各班教室
	“集废纸攒平安播法治”活动
	后勤服务处
	何建国
	

	
	下午3:00
	报告厅
	2017年校级领导述职、测评
	校长室
	陈兰芳
	

	
	下午4:10
	德馨楼三楼会议室
	学期结束工作布置
	课程教学处
	王小鹰
	需报道（宦）

	
	
	508室
	上报学校“七五”普法教育规划
	副校长室
	杨国才
	

	
	
	508室
	2017年上半年工会工作总结材料上报截止
	工会
	杨国才
	

	
	
	
	
	
	
	

	6月20日
（周二）
	上午
	德馨楼二楼会议室
	综合教研组备课活动
	综合教研组
	谭洪伟
	需报道（宦）

	
	上午
	
	语文教研组活动（青蓝结对展示）
	课程教学处
	徐亚红
	

	
	
	508室
	上报“我的军人梦，我的中国梦”、“红星闪闪照我心”读书征文
	课程教学处
	王小鹰
	

	
	
	
	学生、家长评教
	课程教学处
	马英
	

	
	
	
	
	
	
	

	6月21日
（周三）
	下午
	
	英语备课组活动
	英语备课组
	张宇
	需报道（张）

	
	
	组织人事处
	完成职称评审材料审核并上报
	副校长室、课程教学处
	徐志强、徐亚红
	

	
	
	
	
	
	
	

	6月22日
（周四）
	上午
	
	数学备课组活动
	数学备课组
	徐敏
	

	
	
	508室
	上报2017年上半年学校工作总结截止
	副校长室
	徐志强
	

	
	
	508室
	上报毕业后回原籍升学的离常生汇总表
	课程教学处
	马英
	

	
	
	
	关工委演讲稿上交
	课程教学处
	王小鹰
	

	
	
	
	《武之韵》校报稿件征集截止
	课程教学处
	各责任人
	

	
	
	
	
	
	
	

	6月23日
（周五）
	
	
	期末试卷印刷、封卷
	课程教学处
	莫、马、徐
	

	
	
	教师发展中心
	“蓝天杯”论文评比材料上报
	课程教学处
	徐亚红
	

	
	
	
	教学用具回收
	后勤服务处
	李晗
	

	
	
	337
	2017年区多媒体软件评比材料上交（1、6月25日截止，2、详细要求见5月27日通知）
	后勤服务处
	何建国
	

	
	
	
	
	
	
	

	其他工作
	
	
	制定学校结束工作安排表和假期培训安排表
	副校长室
	徐志强
	

	
	
	
	教师轮岗交流宣传与实施
	副校长室
	徐志强
	

	
	
	
	教师成长规划学期盘点
	副校长室
	徐志强
	

	
	
	
	三、四年级学生蝴蝶检测项目培训
	课程教学处
	于烽
	

	
	
	
	班主任写好评语交相关行政审核
	
	班主任、相关行政
	

	
	
	
	制作毕业证书
	课程教学处
	马英
	

	
	
	
	继续开展“毕业季 毕业记”活动
	课程教学处
	王小鹰
	

	
	
	
	青年教师完成“一师一优课”上传
	后勤服务处
	何建国
	

	
	
	
	循环使用教材回收
	后勤服务处
	何建国
	


