新北区吕墅小学第十八周（12.26-1.1）学校工作安排

	时      间
	地   点
	工  作  内  容
	责 任 部 门
	责 任 人
	备 注

	12月26日
（周一）
	上午大课间
	操场
	升旗仪式
	课程教学处
	王小鹰
	需报道（王）

	
	上午第三节课
	德馨楼二楼会议室
	行政例会
	校长室
	陈兰芳
	

	
	12:40
	薛家小学
	小学部分学科调研工作会议
	课程教学处
	马英、谢红娟
	

	
	13:00
	金坛华罗庚实验学校
	常州市小学语文年会
	课程教学处
	徐亚红
	

	
	下午3:40
	各室
	业务学习（“星光吕小，感谢有你”优秀教师事迹陈述）
	副校长室
	杨国才
	

	
	
	
	
	
	
	

	12月27日
（周二）
	上午
	
	综合教研组活动
	综合教研组
	谭洪伟
	需报道（评课老师）

	
	中午
	
	“小小数学家”初赛
	课程教学处
	马英
	

	
	中午
	
	课桌椅检查维修
	后勤服务处
	何建国
	

	
	13:00
	三井实验小学
	省语文特级教师管建刚课堂教学观摩
	课程教学处
	莫丽亚、何伟
	

	
	
	
	
	
	
	

	12月28日
（周三）
	8:40
	觅渡桥小学
	市小学英语青年教师潜力研修展示活动（见市通知）
	课程教学处
	王华、张宇
	

	
	第四节短课
	
	口算过关测试
	课程教学处
	马英
	

	
	中午
	
	经典诵读过关测试
	课程教学处
	莫丽亚
	

	
	下午
	德馨楼二楼会议室
	英语备课组活动
	英语备课组
	张宇
	

	
	14:00
	实验中学体育馆报告厅
	区学籍管理培训
	课程教学处
	马英
	

	
	
	
	基层工会年度总结上报截止
	副校长室
	杨国才
	

	
	
	
	
	
	
	

	12月29日
（周四）
	8:00
	新桥初中
	区女教职工踢毽跳绳比赛
	副校长室
	杨国才
	

	
	上午8:40
	
	区小学英语三年级整班朗读暨口语交际比赛（见区通知）
	课程教学处
	莫丽亚、王华、汤晨晓
	

	
	上午
	德馨楼二楼会议室
	数学备课组活动
	数学备课组
	徐敏
	

	
	第四节短课
	
	操作过关测试
	课程教学处
	马英
	

	
	12:10
	局前街小学
	市“以学习为中心”研究展示活动（见市通知）
	课程教学处
	王幼明、徐莉莉
	

	
	下午两节课后
	
	冬季长跑比赛
	后勤服务处
	王才良、殷佳玉
	

	
	
	新北区教师培训中心
	2016年度新北区教师区级继续教育学时认定工作
	课程教学处
	徐亚红
	

	
	
	
	
	
	
	

	12月30日
（周五）
	上午
	教学研究室
	语文教研组活动（制定复习计划）
	语文教研组
	徐亚红
	需报道（评课老师）

	
	大课间
	
	三至六年级学生跳长绳比赛
	后勤服务处
	王才良、殷佳玉
	

	
	12:00
	周家巷小学
	少先队课题研究专项学习
	课程教学处
	王小鹰
	

	
	下午一节课后
	
	学生跳绳踢毽比赛
	后勤服务处
	王才良、殷佳玉
	

	
	
	
	上报全国教育信息化工作进展信息系统截止
	后勤服务处
	何建国
	

	
	
	508室
	上报2016年学校工作总结（纸质稿、电子稿）截止
	副校长室
	徐志强
	

	
	
	
	区校本培训先进集体材料上报
	课程教学处
	徐亚红
	

	
	
	
	
	
	
	

	其他工作
	
	
	校本、社团本周考核结束，术科本周结束新课教学
	课程教学处
	各相关老师
	

	
	
	
	各学科制定期末复习计划
	课程教学处
	各相关老师
	

	
	
	
	《武之韵》校报材料截止
	课程教学处
	各相关责任人
	

	
	
	
	庆祝元旦板报展评
	课程教学处
	王小鹰
	

	
	
	
	“星光吕小，感谢有你”优秀学生评选
	课程教学处
	王小鹰
	

	
	
	
	食堂仓库盘点
	后勤服务处
	何建国
	

	
	
	
	绩效工资计算
	副校长室
	各责任行政
	

	
	
	
	撰写行政微型课题总结和12月份工作反思
	校长室
	各行政
	

	
	
	
	撰写条线总结
	校长室
	各责任行政
	

	
	
	
	梳理学期结束工作
	副校长室
	各行政
	


