新北区吕墅小学第一周（2.13-2.19）学校工作安排（反面还有）
	时      间
	地   点
	工  作  内  容
	责 任 部 门
	责 任 人
	备 注

	2月13日
（周一）
	上午
	各班教室
	各班组织“开学迎春课程”活动
	课程教学处
	莫、马、徐
	需报道（莫）

	
	9:00
	操场
	开学典礼
	课程教学处
	王小鹰
	需报道（王）

	
	
	
	恢复师生值日
	课程教学处
	王小鹰
	

	
	下午
	
	调剂教材
	后勤服务处
	王才良
	

	
	13:50
	实验中学体育馆报告厅
	参加2017年全省基础教育工作视频会议
	校长室
	陈兰芳
	


	
	下午3:40
	德馨楼三楼会议室
	教师例会（工作常规学习）
	校长室
	陈兰芳
	需报道（宦）

	
	
	
	
	
	
	

	2月14日
（周二）
	上午
	德馨楼二楼会议室
	综合教研组备课活动
	综合教研组
	谭洪伟
	

	
	
	
	校长室
	陈兰芳
	迎接区、镇开学跑面
	

	
	11:50
	
	各班水电管理员会议
	后勤服务处
	何建国
	

	
	中午12:00
	德馨楼二楼会议室
	教研组长、备课组长会议
	副校长室、课程教学处
	徐志强、莫丽亚、马英、徐亚红
	需报道（徐）

	
	中午
	
	值日学生会议
	课程教学处
	王小鹰
	

	
	
	512室
	上报人事、工资年报纸质稿
	会计室
	吴静
	

	
	
	
	
	
	
	

	2月15日
（周三）
	下午
	
	英语教研组活动
	英语教研组
	王华
	需报道（张）

	
	13:00
	薛家小学
	小学语文学科负责人会议
	课程教学处
	徐亚红
	

	
	
	
	
	
	
	

	2月16日
（周四）
	上午
	
	数学教研组活动
	数学教研组
	蒋洪艳
	需报道（蒋）

	
	中午12:00
	德馨楼二楼会议室
	通讯报道会议
	课程教学处
	徐亚红
	需报道（徐）

	
	13:30
	百草园小学
	中小学音乐学科课程建设培训
	课程教学处
	宦慧华
	

	
	
	
	上报参加2017年新北区“蓝天杯”会课活动名单（详见通知）
	课程教学处
	徐亚红
	

	
	
	508室
	各中小学上报期初报表截止
	课程教学处
	马英
	

	
	
	
	
	
	
	

	2月17日
（周五）
	上午
	德馨楼二楼会议室
	一至六语文备课组活动
	语文备课组
	何伟、黄冬雷
	需报道（黄）

	
	13:30
	龙虎塘小学
	小学英语学科课程建设方案微讲座
	课程教学处
	王华
	

	
	13:30
	龙虎塘小学
	中小学美术学科课程建设培训
	课程教学处
	于烽
	

	
	14:00
	龙城小学一楼多媒体教室2
	召开2017年新北区德育工作部署会
	课程教学处
	王小鹰
	

	
	16:30
	德馨楼二楼会议室
	毕业班任课教师会议
	副校长室、课程教学处
	徐志强、莫丽亚、马英、徐亚红
	

	
	
	508室
	上报2016年度新北区德育、班主任论文截止
	课程教学处
	王小鹰
	

	
	
	
	
	
	
	

	其他工作
	
	
	商量农趣园播种事宜
	课程教学处
	马英
	

	
	
	
	学生行为习惯培养（用餐）
	课程教学处
	王小鹰、各班主任
	

	
	
	
	“我们的节日”材料上传
	课程教学处
	王小鹰
	

	
	
	
	中小学英语（语文）配套光盘调剂申报
	后勤服务处
	王才良
	

	
	
	
	完成班级布置
	课程教学处
	各班主任
	

	
	
	
	上报行政管理微型课题方案和学期工作目标
	校长室
	各行政
	


