新北区吕墅小学第十九周（1.6-1.12）学校工作安排（反面还有）
	时      间
	地   点
	工  作  内  容
	责 任 部 门
	责 任 人
	备 注

	1月6日
（周一）
	上午大课间
	操场
	升旗仪式
	少先队
	王小鹰
	

	
	
	
	党建工作调研
	校长室
	陈兰芳
	

	
	上午第三节课
	德馨楼二楼会议室
	行政例会
	校长室
	陈兰芳
	

	
	下午3:50
	德馨楼三楼会议室
	政治学习（第五办公室团队展示）
	校长室
	陈兰芳
	需报道（宦）

	
	
	
	
	
	
	

	1月7日
（周二）
	上午第一节课
	校长室
	校长办公会议，商量结束工作
	校长室
	陈兰芳
	

	
	上午
	
	上午《武之韵》校报征稿截止，下午各责任人进行内容选编
	校长室
	各责任人
	

	
	
	
	
	
	
	

	1月8日
（周三）
	
	
	征集小学语文单册优秀教学设计、教学实录及反思
	教导处
	徐亚红
	

	
	
	
	各小学品德、综合实践活动案例征集
	教导处
	马英、谢双红
	

	
	14:00
	新桥中学
	召开学校工会主席会议（详见通知）
	副校长室
	杨国才
	

	
	14:00
	实验中学
	组织实验教师培训（详见通知）
	教导处
	谭洪伟、何伟
	

	
	
	
	
	
	
	

	1月9日
（周四）
	9:00
	德馨楼二楼会议室
	党员民主生活会
	校长室
	陈兰芳
	需报道（何）

	1月10日
（周五）
	12:00
	国英小学
	省级课题话语分析课题组活动
	教导处
	王华
	

	
	14:00
	新桥中学
	召开退协会长、副会长会议
	副校长室
	吴良生
	

	
	
	
	上报2013年学校德育工作总结（详见通知）
	少先队
	王小鹰
	

	
	
	
	
	
	
	

	其他工作
	1月11日8:30
	
	代课教师招聘
	副校长室
	徐志强
	

	
	1月11日9:00
	
	退休教师团拜会
	工会
	杨国才
	

	
	
	
	绩效工资填报测算
	副校长室
	杨国才
	

	
	
	
	认真做好复习工作、提高复习质量
	副校长室、教导处
	徐志强、莫丽亚、马英、徐亚红
	

	
	
	
	家长、学生评教工作
	教导处
	马英
	

	
	
	
	催缴整理图书馆图书、做好2013杂志装订工作
	教导处
	莫丽亚
	

	
	
	
	撰写好各课题组总结
	副校长室、教导处
	徐志强、徐亚红
	

	
	
	
	《武之韵》校报编辑工作
	教导处
	徐亚红
	

	
	
	
	学生评语审阅
	少先队
	王小鹰
	

	
	
	
	完成各专用室使用网上登记
	总务处
	王才良、何建国
	

	
	
	
	循环教材回收
	总务处
	何建国
	


