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    本学年在学校党支部、校长的领导下，在全体教师的帮助、支持下，我能够围绕安全、稳定这个中心；做好为教育教学服务工作，为师生生活服务工作，踏踏实实地开展个人工作。现将一年来的思想和工作情况以及今后的努力方向汇报如下：

    一、加强政治思想建设，不断提高服务意识和能力。
    一年来，我能积极参加政治学习，努力提高道德素养。遵纪守法，守学校各项规章制度。在平时的工作中，我也努力贯彻党的教育路线、方针和政策，忠诚于党的教育事业，自觉拥护党的领导，尊重同事，与大家团结协作，做到大事讲原则，小事讲风格，服从组织安排，时时处处以大局为重，淡化个人名利意识，较好地处理了个人利益与集体利益的关系。在学校，我努力做到以身作则，为人师表，教书育人，尽心尽力，服从领导，团结他人。
    同时，我还十分注重提高后勤人员的服务意识和服务水平。每学期期初、期末我都组织召开各类各项后勤人员工作会议，强化各服务人员的岗位意识、服务意识，提出工作中存在的问题，以便更好地为教育教学、为广大师生服务。从门卫到食堂，后勤员工的工作日趋规范，工作质量也不断提高。
    二、加强业务学习，努力提高体育工作水平。
    积极配合学校、课程教学处开展各项有效教学活动。以身作则，主动服从学校的课务安排，从自己拿手的数学教学转到体育教学上来。平时能认真备好每一节体育课，努力创设良好的课堂学习氛围，在传授体育技能的同时尤其注重学生良好课堂习惯的培养。所教班级学生对体育课的兴趣与日俱增，体育运动水平也得到不断提高。

    这学期由于种种原因，学校要求我担负起田径社团的训练任务。对于体育训练，我可是一个门外汉，但我本着从头学起，边学边教的态度，愉快地接受了这个任务。每天起早摸黑地陪着学生，从基本素质练习，到专项技能训练，我都是边摸索边指导，实在不会的就在网上找资料学习。虽然田径社团今年的成绩不一定有多好，但我跟队员们共勉的一句话就是：只要努力超越自己原来的成绩就是最大的进步。
    三、用心做好分管工作，为教育教学和师生生活服务。
    开学初我都能带领后勤人员做好新书本的发放工作，做到数目准确、登记清楚，保证师生按时开展教育、学习活动。做好保管物资的采购和放库工作，确保各种教学、卫生用品的采购、管理、发放到位，做到手续规范。

    在校园绿化方面，能定期做好绿化的修剪、除虫除草和浇灌，保证花草树木的存活率，营造好校园绿化景观。卫生工作常抓不懈，特别是要对保洁员保洁效果的检查、卫生死角定期组织人员清理，时刻保持校园的整洁美丽。
    对学校校舍、设施及教育教学用品及班级物品能够及时进行日常的维护修理，通过维护，保证各类设施的正常使用、延长使用期限。对于损坏物品的维修，要做到尽量由自己和员工修理。

    在校产管理上，我们要求做到资产管理责任到人，合理使用。因此，期初要按惯例进行教育教学设备的登记造册，并要使保管人明确其责任，明确管理使用方法要求，做到妥善保管、合理使用、定期维护、及时检修。后勤处严把仓库进出关，调剂好物资设备的使用，为学校节约每一点资源。做到室室有人管、物物有人管，建立物产保管使用责任制度,尤其是一些损耗品的领用、登记与核销。强化维修管理意识，对学校各项设施设备定期检修，做好保养维修工作，延长促用寿命，提高使用效率。

    在安全工作上，总务后勤在继续加强学校安全工作的管理和检查。一是要维护学校各安全设施、器材的正常使用功能，二是要抓好后勤安保人员的管理，三是要做好安全检查，要有全面检查、专项检查等，发现问题及时整改。加强门卫制度建设，落实传达室人员工作职责，建立外来人员登记制度，保证学校安全。

    总务后勤坚持节俭意识。在日常的维修及小项目采购过程中，坚持把好各方面的开支关，具体说就是要让这些工作在学校的相关制度下开展，力争为学校节约经费。另外也做好了学校的水电节能工作，尽量杜绝浪费现象。
    我配合校长室努力改善师生的伙食质量，解除教师的后顾之忧，保证师生的健康。每周组织一次菜单制订工作，尽可能提供多数人喜欢的菜谱；经常深入教师中间，了解教师的需求，尽自己所能向学校提出建议，协调解决问题；时常召集学生座谈，掌握学生的喜好，尽量多安排一些他们喜爱的菜肴。
四、认真协助做好工会工作。

一年来，我总能主动关心学校老师的身体健康，认真组织教师开展形式多样的工会活动，如教职工文体活动、外出参观学习、观看电影等，以活跃教师身心。在教师生病之际，总是在第一时间进行慰问。协助校长室精心筹备各次教代会，充分发挥了教职工的主人翁作用。

    回顾一学年的工作，我从工作中寻找着自己的乐趣，从成功中安慰着自己，从教师的频频点头中分享着喜悦，从学生的欢乐中提高了干劲。以后，我唯有不断地完善自己，为全校师生保驾护航。
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