新北区吕墅小学第二周（9.7-9.13）学校工作安排（反面还有）
	时      间
	地   点
	工  作  内  容
	责 任 部 门
	责 任 人
	备 注

	9月7日
（周一）
	上午大课间
	操场
	升旗仪式
	课程教学处
	王小鹰
	需报道（王）

	
	上午第三节课
	德馨楼二楼会议室
	行政例会
	校长室
	陈兰芳
	

	
	
	
	上交开学工作专项督导材料，迎接开学工作专项督查现场抽查
	校长室
	陈兰芳
	

	
	下午4:10
	德馨楼三楼会议室
	道德讲堂第一讲为人之道
	校长室
	陈兰芳
	需报道（宦）

	
	
	
	
	
	
	

	9月8日
（周二）
	上午
	
	综合教研组活动暨社团教师会议
	综合教研组
	谭洪伟
	需报道（宦）

	
	下午3:30
	德馨楼二楼会议室
	后勤人员会议
	后勤服务处
	王才良
	

	
	下午4:30
	德馨楼二楼会议室
	青蓝结对会议
	课程教学处
	徐亚红
	需报道（徐）

	
	
	508室
	报送暑期共青团、少先队重点工作材料
	课程教学处
	王小鹰
	

	
	
	
	
	
	
	

	9月9日
（周三）
	中午
	德馨楼三楼会议室
	各班水电管理员、劳动委员会议
	后勤服务处
	何建国
	

	
	下午
	
	英语备课组活动
	英语备课组
	张宇
	需报道（张）

	
	14:00
	区政府三楼世纪厅
	新北区庆祝第三十一个教师节暨黑牡丹教育基金第三届优秀校（园）长、优秀教师表彰大会
	校长室
	陈兰芳、王华
	

	
	
	
	上报参加2015年新录用教师区级培训活动名单
	课程教学处
	徐亚红
	

	
	
	
	
	
	
	

	9月10日
（周四）
	上午
	
	数学备课组活动
	数学备课组
	徐敏
	需报道（徐）

	
	13:30
	新桥实验小学
	小学语文教研组课程培训
	课程教学处
	徐亚红
	

	
	
	
	调剂中小学教材配套磁带光盘上报截止
	后勤服务处
	王才良
	

	
	
	三井实验小学
	报送常州市第二十七届青少年科技创新大赛成果
	课程教学处
	马英
	

	
	
	508室
	报送“和平与未来 开学第一讲”活动材料
	课程教学处
	王小鹰
	

	
	
	508室
	报送“七彩夏日”活动案例（光盘）
	课程教学处
	王小鹰
	

	
	
	
	2015年优秀教学论文上交
	课程教学处
	徐亚红
	

	
	
	
	
	
	
	

	9月11日
（周五）
	上午
	六（1）、三（4）
	语文教研组活动
	语文教研组
	徐亚红
	需报道（评课老师）

	
	13:10
	国英小学
	小学英语课堂转型研讨活动（外教上 Project，国英胡蕾Checkout)
	课程教学处
	徐莉莉、钱丽娜
	

	
	下午3:00
	多媒体教学室
	一年级家长培训
	课程教学处
	王小鹰
	需报道（王）

	
	
	
	
	
	
	

	其他工作
	
	
	分条线撰写学校新三年发展规划
	校长室
	各责任人
	

	
	
	
	学生各项常规的梳理与落实
	课程教学处
	莫丽亚、王小鹰
	

	
	
	
	综合实践教研组会议
	课程教学处
	马英
	

	
	
	
	班主任食堂收费票据的填开核销
	会计室
	吴静
	

	
	
	
	庆祝第三十一个教师节
	校长室
	陈兰芳
	

	
	
	
	行政填写学期目标考核、微型课题研究方案等
	校长室
	各行政
	

	
	
	
	食堂物品盘点
	后勤服务处
	何建国
	


