新北区吕墅小学第十八周（6.16-6.22）学校工作安排（反面还有）
	时      间
	地   点
	工  作  内  容
	责 任 部 门
	责 任 人
	备 注

	6月16日
（周一）
	上午大课间
	室内
	升旗仪式
	少先队
	王小鹰
	需报道（朱）

	
	上午第三节课
	德馨楼二楼会议室
	行政例会
	校长室
	陈兰芳
	

	
	
	508室
	上报2014年秋季中小学教材征订单(详见通知）
	教导处
	莫丽亚
	

	
	14:00
	薛家小学
	教科研工作会议
	教导处
	徐亚红
	

	
	下午4:10
	德馨楼三楼会议室
	“分享美丽”系列（三、四、五联办）
	校长室
	陈兰芳
	需报道（宦）

	
	
	
	
	
	
	

	6月17日
（周二）
	13:20
	百草园小学
	小学音乐欣赏教学培训
	教导处
	宦慧华
	

	
	14:00
	春江小学
	全区中小学民防教育工作推进会(详见通知）
	少先队
	王小鹰
	

	
	
	
	
	
	
	

	6月18日
（周三）
	
	
	学生、家长评教
	教导处
	马英
	

	
	
	
	上报2014年区“爱学习、爱劳动、爱祖国”青少年科技夏令营报名材料（详见通知）
	副校长室
	杨国才
	

	
	
	
	
	
	
	

	6月19日
（周四）
	
	508室
	上报《新北区中小学、幼儿园2014年上半年学校工作概况表》       （详见通知）
	校长室
	陈兰芳
	

	
	
	
	完成毕业证书填写
	教导处
	马英
	

	
	
	
	
	
	
	

	6月20日
（周五）
	
	508室
	上报“童心向党，唱响中国梦”歌咏活动节目光盘（歌咏节目、照片）和报送表（一式三份）（详见通知）
	少先队
	王小鹰
	

	
	
	508室
	上报2014年秋季中小学教辅、教学读物征订单
	教导处
	莫丽亚
	

	
	
	
	各校将小学毕业考试语文、数学、英语三科试卷发至13961121502@163.com
	副校长室
	徐志强
	

	
	
	
	课题组学期考核
	教导处
	徐亚红
	

	
	
	
	术科结束考核、上交试卷和质量分析
	教导处
	马英
	

	
	
	
	循环使用教材回收截止
	总务处
	何建国
	

	
	
	
	
	
	
	

	其他工作
	
	
	准备乡村少年宫相关材料
	教导处
	马英等
	

	
	
	
	部分教师完成期末出卷工作
	教导处
	责任教师
	

	
	
	
	班主任完成班级文化建设总结并上传至校园网
	
	
	

	
	
	
	相关行政对照学期结束工作提醒及时落实有关工作
	校长室
	相关行政
	

	
	
	
	四年级以上学生撰写征文《做自豪的常州人》
	教导处
	莫丽亚
	

	
	
	
	每班上交优秀习作（电子稿）至少5篇
	教导处
	莫丽亚
	

	
	
	
	《武之韵》校报编辑
	教导处
	徐亚红
	

	
	
	
	电教磁材、教具回收
	总务处
	何建国
	


