新北区吕墅小学第四周（9.19-9.25）学校工作安排（反面还有）
	时      间
	地   点
	工  作  内  容
	责 任 部 门
	责 任 人
	备 注

	9月19日
（周一）
	上午大课间
	操场
	读书节开幕式
	课程教学处
	莫丽亚
	需报道（莫）

	
	上午第三节课
	德馨楼二楼会议室
	行政例会
	校长室
	陈兰芳
	

	
	13:30
	奔牛实验小学
	小学语文教师基本功笔试
	课程教学处
	徐亚红
	

	
	下午4:10
	各室
	业务学习（拓展课程研讨）
	教研组
	各教研组长
	需报道（宦）

	
	
	
	
	
	
	

	9月20日
（周二）
	8:00
	新桥小学
	小学语文教师“骏马杯”阅卷
	副校长室
	徐志强
	

	
	上午
	
	综合教研组活动
	综合教研组
	谭洪伟
	需报道（宦）

	
	中午
	德馨楼二楼会议室
	宣传报道工作会议
	课程教学处
	徐亚红
	

	
	14:00
	新北区实验中学
	全区家庭经济困难学生认定工作会议
	课程教学处
	王小鹰
	

	
	
	
	上报常州市第五届学校主动发展优秀项目评选活动材料截止
	副校长室
	徐志强
	

	
	
	
	收交教辅用书费
	后勤服务处
	王才良
	

	
	
	
	
	
	
	

	9月21日
（周三）
	中午
	
	红领巾电视台（六（1））
	课程教学处
	王小鹰
	

	
	下午
	
	英语备课组活动
	英语备课组
	张宇
	

	
	
	
	上报省级安全督查学校危化品使用责任清单
	后勤服务处
	王才良
	

	
	
	
	
	
	
	

	9月22日
（周四）
	上午
	
	数学备课组活动
	数学备课组
	徐敏
	

	
	
	
	上报市少代会材料
	课程教学处
	王小鹰
	

	
	
	
	参加教育装备展示会
	后勤服务处
	王才良
	

	
	
	
	小学体育学科“五四杯”论文上交截止（要求见术科群，每校至少交1篇），纸质稿、电子稿都给教研室周文雅
	体育备课组
	殷佳玉
	

	
	
	
	
	
	
	

	9月23日
（周五）
	上午
	教学研究室
	语文教研组活动（徐桃柳、谢菲菲）
	语文教研组
	徐亚红
	需报道（评课老师）

	
	8:50
	三井小学
	市小学英语phonics教学培训
	课程教学处
	王华、汤晨晓
	

	
	23-24
	湖塘中心小学
	湖塘中心小学语文名师公开课
	后勤服务处
	何建国
	

	
	14:00
	师培中心
	2016/2017教育事业统计会议
	会计室
	吴静
	

	
	
	
	综合实践活动老师基本功比赛报名截止
	课程教学处
	马英
	

	
	
	
	上交信息化能手比赛教学设计（五语、五品社）
	后勤服务处
	何建国
	

	
	
	
	中小学“一师一优课”晒课截止（进入区级评优阶段）
	后勤服务处
	何建国
	

	
	
	
	
	
	
	

	其他工作
	周六8:00
	新桥实验小学
	新北区2016年新录用教师培训（详见通知）
	课程教学处
	汤晨晓
	

	
	周六上午
	薛家医院
	在编在职教师体检
	副校长室
	杨国才
	

	
	
	
	迎接“两学一做”党建工作检查
	校长室
	陈兰芳
	

	
	
	新桥初级中学
	区2016年中小学田径运动会报名
	后勤服务处
	王才良、殷佳玉
	

	
	
	
	开展第十一届读书节活动
	课程教学处
	各责任人
	需报道（各责任人）

	
	
	
	参加区科技创新大赛
	课程教学处
	谭洪伟、谢茜
	

	
	
	
	一年级新生及插班生拍学籍照
	课程教学处
	马英
	

	
	
	
	成立一年级家委会
	课程教学处
	王小鹰
	

	
	
	
	启动班级网站建设
	后勤服务处
	何建国
	

	
	
	
	江苏平台注册志愿者
	副校长室
	杨国才
	


