新北区吕墅小学第十六周（12.14-12.20）学校工作安排（反面还有）
	时      间
	地   点
	工  作  内  容
	责 任 部 门
	责 任 人
	备 注

	12月14日
（周一）
	上午大课间
	操场
	升旗仪式
	课程教学处
	王小鹰
	需报道（王）

	
	上午第三节课
	德馨楼二楼会议室
	行政例会
	校长室
	陈兰芳
	

	
	14:30
	市体育运动学校三楼会议室
	参加市健康促进学校工作会议
	后勤服务处
	何建国
	

	
	下午3:40
	德馨楼三楼会议室
	业务学习
	副校长室
	徐志强
	需报道（宦）

	
	
	
	
	
	
	

	12月15日
（周二）
	上午
	
	综合教研组活动
	综合教研组
	谭洪伟
	需报道（宦）

	
	13:30
	奔牛实验小学
	小学数学实验教学现场会
	课程教学处
	马英
	

	
	
	
	上报小学青语会代表（每校一人）青语会论文
（电子稿）发至薛辉邮箱
	课程教学处
	徐亚红
	

	
	
	
	
	
	
	

	12月16日
（周三）
	下午
	
	英语备课组活动
	英语备课组
	张宇
	

	
	
	
	上报区红领巾寻访稿
	课程教学处
	王小鹰
	

	
	
	
	
	
	
	

	12月17日
（周四）
	上午
	
	数学备课活动
	数学备课组
	徐敏
	

	
	全天
	武进星河小学
	省小学数学实验专题研讨
	课程教学处
	马英
	

	
	
	
	
	
	
	

	12月18日
（周五）
	上午
	
	语文教研组活动
	语文教研组
	徐亚红
	需报道（评课老师）

	
	全天
	武进星河小学
	省小学数学实验专题研讨
	课程教学处
	蒋洪艳
	

	
	中午
	各班教室
	古诗诵读过关测试
	课程教学处
	莫丽亚
	

	
	14:00
	区教师培训中心
	2015年管理规范督查培训会议
	副校长室
	徐志强
	

	
	
	508室
	帮困互济会补助申请材料上报截止
	副校长室
	杨国才
	

	
	
	508室
	上报学校特色文化建设年度考评自评材料、学校获奖情况一览表
	副校长室
	徐志强
	

	
	
	
	
	
	
	

	其他工作
	
	
	继续开展科技节各项活动
	课程教学处
	马英
	需报道（各责任人）

	
	
	
	分工填写2015年学校总结概况表
	校长室
	各责任行政
	

	
	
	
	迎接区中小学管理规范督查
	校长室
	各责任行政
	

	
	
	
	素质教育督导材料网络上传
	校长室
	各责任行政
	

	
	
	
	筹备吕小年度优秀教师评选
	副校长室
	杨国才
	

	
	
	
	组织参加“我心中的绿色家园”征文活动
	课程教学处
	莫丽亚
	

	
	
	
	学校资源平台使用培训
	后勤服务处
	何建国
	

	
	
	
	图书馆、报告厅学生入馆（室）教育
	课程教学处、后勤服务处
	莫丽亚、何建国
	


