罗溪中心小学各部门、条线分工一览表
（2016.8）
	姓  名
	职务
	分     工
	分管
或蹲点学科
	责任
专用室

	丁益新
	书记
	主持学校党支部工作。
	
	

	殷国伟
	校长
	主持学校行政工作。
	
	

	徐建峰
	副校长
	协助校长工作；分管教学、科研、德育、体卫艺、安全工作、现代教育技术与装备、校园文化、环境、特色发展、校务公开、教师值日、考勤、师德建设、图书馆、档案、退协、工会（改选后）、校车、宣传、兼职监察员等工作。
	
	

	卢庆平
	教导
主任
	主持教导处工作；负责招生转学分班工作、课务、毕业班工作、教师用车、幼小衔接、会务、师生家长日常教学问题处理；协助支部、校长室、工会、退协等工作。
	分管品德、音美
	美术室
资料室

	卢建刚
	教导
副主任
	协助教导主任工作；负责课程实施、教学常规、教学质量监控与调研、教研组备课组管理、考务、常规检查、校本教研、兴趣活动、网络管理与信息技术（动漫）、相关数据统计核算与填报等工作。
	兼数学教研组长
分管信息技术
	多媒体室
微格教室

	谢红琴
	教导

副主任
	协助教导主任工作；负责学籍、调代课、教师外出教研活动安排、校际交流、教师业务考核等工作。
	兼英语教研组长
	音乐室

舞蹈房
跆拳道室

	钟红霞
	教导

副主任
	协助教导主任工作；负责德育工作、班主任、家长学校、少年宫、关工委、图书馆、读书沙龙、书法等工作。
	兼语文教研组长
	书法教室

图书馆

	柳国良
	教科室主任
	主持教科室工作；负责职评、教师业务发展、青蓝工程、继续教育、校本培训、校本课程开发、科技、校园文化、通讯报道、档案等工作。
	分管综合实践、校本课程、科学
	实验室

科技馆

档案室

	贡树良
	总务

主任
	主持总务处工作；负责校产管理与登记、装备、维修、安全、物资采购、后勤各类数据统计与填报等工作。
	
	报告厅

校史室

储藏室
书法展览

	刘万里
	总务

副主任
	协助总务主任工作；负责食堂（用餐）管理、绿化、环境卫生、体育与健康、车辆停放管理等工作。
	分管体育健教
	会议室

卫生室

心理室

器材室

体育馆

	唐文广
	会计
	负责会计室工作、人事信息管理、各类数据资料统计与填报等工作。
	
	

	丁丽霞
	大队

辅导员
	担任少先队大队辅导员工作，负责学生常规、学生成长档案、班队管理、主题教育活动，橱窗布置等工作；协助德育工作。
	班队
	队室

书吧


