孟河中心小学四届一次教代会通过 （2016.8.21）

语数英、综合学科责任人岗位职责

——担任该学科第一责任人，具体负责该学科课程建设、教学管理、教师培养、教学研究、教学质量。

1、严格执行国家颁布的本学科课程的教学计划，积极贯彻上级有关教学工作意见、规定和指示，建立稳定的、科学的、有学校特色的教学秩序。

2、根据《国家课程标准》、《学校课程设计体系》要求制定好《本学科课程建设方案》，有序推进学科课程建设；依据市、区学科教学计划，结合本校教学实际，制定本学科发展规划，会同教研组长做好每学期学科课程教学计划和总结工作。

3、策划好本学科组的教学研究及学科教学工作，定期组织学科教研活动。主动策划和布置各阶段教科研及教学工作重点，积极探索适应新课程的课堂教学新秩序，提升学生的学习水平，提高课堂学习效率。做好本学科教研组长和备课组长的培训、指导工作。

4、做好本学科组的学期（月）考核工作，定期进行专项督查和总结。检查教师的教学情况和学生的学习情况，总结并推广教学经验，不断改进教学。

5、每学期分别组织一次学科形成性检测和期末考试，做好命题的把关、阅卷和质量分析工作，积极探索学生学业考核方法的改革。

6、每月组织教研组长及有关学科教师分学段进行一次学科教学专题研讨，或进行有关学段的学科质量分析。

7、积极组织师生参加上级教育主管部门的各项比赛，力争取得好成绩。

8、全面关心教师成长，帮助各层次教师确立并实现适合自己的成长目标，让教师享受成长的快乐和职业的幸福。

