9月2日学生注册报到具体安排（一年级）
	时间
	具体安排
	责任人
	备注

	8：30前
	班主任及任课教师领取本班学生教材，分发到每个学生课桌上，并清点余缺情况，及时反馈给年级组长。先年级内调换，年级组整理好后将年级余缺情况报总务处
	班主任
	各班班主任分发教材，年级组长协调、统计书本缺失，多余书籍及时送交总务处，缺少书目数据报送曹建群总务；

各班班主任及时联系未报到学生家长，上报说明学生缺勤原因，各年级组长11:00前上报各年级学生报到情况汇总表于教导处雷红霞。


	8：40～9：20
	各学科准备课（语数各20分钟）
	语数教师
	

	9：20～9：55
	布置新学期事务
	班主任
	

	10：00
	整班放学
	班主任
	


9月2日学生注册报到具体安排（二至六年级）
	时间
	具体安排
	责任人
	备注

	8：30前
	各班打扫包干区
	2-6年级

班主任
	1.各班班主任分发教材，年级组长协调、统计书本缺失，多余书籍及时送交总务处，缺少书目数据报送曹建群总务；

2.各班班主任及时联系未报到学生家长，上报说明学生缺勤原因，各年级组长11:00前上报各年级学生报到情况汇总表于教导处雷红霞。


	
	到指定地点领取教材
	
	

	8:40~8:55
	班主任分发教材，清点余缺情况，及时反馈给年级组长，余缺情况先年级内调换，下午年级组整理好后将年级余缺情况报总务处。
	2-6年级

班主任
	

	9：00~9：40
	各学科准备课（语数英老师各10分钟左右）
	语数英教师
	

	9：45~10：00
	1.了解学生暑假生活

2.布置新学期事务

3.教室卫生、包干区卫生再次清扫
  
	2-3年级

班主任
	10:00 二、三年级整班放学

	9：45~10：20
	
	4-6年级

班主任
	10:20 四至六年级整班放学


