
2018年常州市新北区孟河中心小学毕业考试操作方案
2018年6月16日
一、指导思想

坚持素质教育为导向，积极推进“减负增效”，努力体现“以学生为本”的新课程理念，促进学校不断深化课程改革，优化教学常规管理;促进教师积极探索新课程背景下的教学模式，切实转变教育观念和教学方式;促进学生生动、活泼、主动学习，培养学生的创新精神和实践能力。

二、组织机构

小学六年级毕业考核工作由本校自行组织，成立相应工作小组，负责领导、组织、管理本校的考试实施及处理考试期间本校发生的重大问题。要制定相关工作程序、工作人员职责和考场规则，毕业考核工作实行校长负责制。
1、考点主任：高锋            副主任：林中坤

2、督考人员：王刚及区局相关巡考人员
 3、考务组组长：雷红霞        考务组成员：邱瑶、朱锡坤            

4、宣传组组长：雷红霞（兼）（负责广播系统）

5、保密保卫组：巢振东、曹建群
6、后勤保障组长：曹建群（司发信号）汤志刚(负责医务和监考)、警戒：恽建妹在创新楼，负责警戒、监考老师茶水供应) 

三、考点平面图 
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四、试组织、监考与巡考表

严格按照规定时间和课程组织实施考试。学校考试期间，与考试无关的人员(包括本校学生)不得进入考点，也不能同时安排教学或其他活动。要以教室为单位编排考场，每考场安排30个座位，考试时实行单人单座，每张座位左上角要贴有学生姓名和考号(毕业生登记表表号)。每考场安排两名监考教师，要挑选工作责任心强、作风正派、身体健康且无直系亲属参加考试的教师参加监考。认真做好监考教师的业务培训和职业道德教育，使人人都能熟悉考场规则、监考守则、监考工作程序等有关要求。六年级语数外三门任课教师不能安排任教班级的监考任务。
本次毕业考试只设中心小学一个考点，144名考生，在创新楼二楼共设5个考场，第一到四考场为30名，第五考场24名考生。考场安排具体见附表。每个考场由2位老师监考，监考老师为非毕业班老师（见附表）。
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五、考试日程安排、作息时间和信号、考试程序等

根据新北区社会事业局通知精神，决定于6月16日(星期六）举行小学毕业考试，

具体作息时间和信号、考试程序等安排如下：

上午  数学 9：00~10：00 (全程广播)   考生答卷（实考60分钟）
第一场     8：35   监考老师到考务办公室领取数学试卷

           8：45   监考老师进入考场

           8：50   考生进入考场，宣读《考场规则》

           8：55   监考老师拆封、分发数学试卷，考生填写校名、班级、姓名、登记表编号（考号），监考老师核对所填内容。考生读卷，但不答题

第二场  英语10：45~11：30(全程广播)  考生答卷（实考45分钟）
10：30    监考老师到考务办公室领取英语试卷

          10：35    监考老师和考生进入考场

          10：40    监考老师拆封、分发英语试卷，考生填写校名、班级、姓名、登记表编号，监考老师核对所填内容考生读卷，但不答题

      11：35  午膳（中心小学食堂）

中午      12：00~12：50 学生休息，由班主任负责纪律。

下午 第三场  语文 13：30~15：10(全程广播)   考生答卷（实考100分钟）

13：10     监考老师到考务办公室领取语文试卷

  13：20    监考老师和考生进入考场

         13：25    监考老师拆封、分发英语试卷，考生填写校名、班级姓名、登记表编号，监考老师核对所填内容。考生读卷，但不答题

每场考试结束前15分钟由雷红霞利用广播提醒考生离考试结束还有15分钟时间。

六、考点安全突发事件处置预案

1、试卷安全

试卷有校长室提供，恽建妹老师负责印制、密封，由谢双跃、巢振东两位老师将试卷放在保密室里保管试卷，认真清点，确保无误，保卫保密组安排专人值班，值班室要有铁门，试卷放入铁橱，用2把铁锁锁好，钥匙分别由两人保管，做到人不离卷，卷不离人，人不离人（看护试卷巢振东、曹建群） 。

2、饮食卫生等

所有监考人员、工作人员、送考老师在孟河中心小学食堂用餐，六年级学生在自愿的基础上也在孟河中心小学食堂用餐，不在食堂用餐的由学生家长提供卫生、安全食品。考场里一律不提供茶水，要饮用茶水的监考人员，由恽建妹老师提供茶水，茶杯不得带入考场，只能放在窗台上。

七、阅卷工作等：（6月19日上午8:00开始）

学科  阅卷组长    阅卷老师

语文  林中坤   张双莉   秦  亚  周珍妹  恽建娣  胡珊妹  丁亚琴  王建群

数学  雷红霞   张思月   朱锡坤  徐  萍  殷文娟  汤建华

英语  高  锋   史  群   王晴晴  杨  洁  何琳苏 

小学毕业考核结束后，六年级备课组长、学科责任人、阅卷组长和六年级老师应适时进行教学质量分析，注意发现各学科教学中存在的问题和薄弱环节，研究落实改进措施。

根据省义务教育阶段学籍管理规定，学生修业期满，毕业成绩达到标准，操行在及格以上，体育合格者准予毕业。毕业成绩有不及格的，准予补考，补考合格准予毕业，补考不合格准予修业。小学毕业班的所有学生均升入初中。

补考时间：6月22日上午8:00开始，有雷红霞教导、年级组长殷文娟老师和六年级老师组织安排。
八、其它事项

1、召开考务会议，组织培训。监考老师、六年级老师和其他所有工作人员均于6月15日中午10：55集中在创新楼会议室开会，学习《监考守则》，同时学习试卷装订方法，部署考场准备工作等有关事项。监考时，监考老师要认真遵守《监考守则》，在每场考试前，在面对考生的黑板上填写考试的科目和本场考试的起止时间，不做与监考无关的事，手机一律上交考点主任统一保管。监考时，不穿有发出声音的鞋子，不随意走动，一前一后，一站一坐，不允许看着学生答题。坐在后面一张位置的老师，请坐在第2、3组中间后面，要靠墙，不要紧挨在学生身后。每场考试结束前15分钟由雷红霞利用学校广播统一提醒考生：“离考试结束还有15分钟时间”。考试终了时，考试结束铃声一响，雷红霞利用学校广播统一广播：“本场考试到此结束，停下笔，把两手放下，坐好。”一名监考老师在前面监控，另一名老师按照座位号由小号到大号， S形式收卷，学生不得离开，等清点结束后才能让考生带着座位证和文具离开试场，防止漏收试卷。两位监考老师在试卷袋填写有关信息，并交到考务办公室验卷、装订。第一位监考老师在2、3场考试前，在黑板上写好考试科目及时间。

2、考场准备

6月15日下午放学后4：40，监考老师和相关班级班主任全面负责本校考场的设置安排，正面黑板擦拭干净，在面对考生的黑板上写上“本场考试科目为：数学”和“考试时间为：9：00~10：00”，板报上布置的内容全部取下保存，课桌内的杂物要清理干净。每个试场均有30名考生（最后一个试场，安排7张座位），课桌排放从南到北排成4排：第一、二排放7张座位，第三、四排放8张座位，其余课桌一律整齐排放在教室外面。（座位号由班主任老师统一到总务处领取，）从进教室前门的第一排开始，依次在课桌的左上角贴上座位号（注意：从第一张课桌开始“S”形贴号码）。考生不要求反向坐着考试，考试时考生面孔向西。在教室西门口的外墙上贴试场序号。考场布置好以后由学校行政检查，合格后方可关锁好门窗离开，不得提前离开。[试场布置人员，就是本考场的监考老师，见监考老师安排表，整理教室、张贴座位号。试场号、警戒线由曹建群安排]

3、每个考场准备一把小刀和蓝黑墨水一瓶、黑色水笔1枝。每场考试的草稿纸由总务处统一提供。

4、考务办公室设在博爱楼会议室。每场考试结束后，请各试场的监考老师按要求整理好试卷（含缺考或空白试卷），并清点准确试卷份数，及时把试卷交到考务办公室由考务组人员验收：一到三考场的试卷由雷红霞验收；四到五考场的试卷由巢振东验收，试卷验收合格后填写校验单，监考老师将本考场试卷送巢振东、谢双跃密封

5、考试期间，所有工作人员佩证上岗，送考人员一律在各自办公室休息，不得进入考场外设置的警戒线内。警戒人员要认真警戒，防止无关人员进入考区。
6、广播系统由曹建群6月15日检测，确保每个考场的音响效果良好。

未尽事宜另行通知！

常州市新北区孟河中心小学       

2018年6月13日     
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