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Powerpoint XP讲义（ppt截图及材料）

一、设置演示文稿的外观
（一）设置标题母版
在演示文稿中的第一张幻灯片，便是标题幻灯片。通过标题母版，可以控制每一个应用此母版的标题幻灯片的格式和设置，包括演示文稿的标题和副标题的格式。
1、建立一个新的演示文稿或打开一个旧的演示文稿，选择标题幻灯片，按确定。
2、在菜单栏里的“视图”菜单中选择“母版”并点击子菜单下的“幻灯片母版”。 
3、在“幻灯片母版”视图中，选择“插入”菜单下的“新标题母版”命令。 

4、进入“标题母版”视图，如下图。
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5、单击“自动版式的标题区”，选择“格式”菜单下的“字体”命令，然后在Powerpointxp弹出的“字体”对话框中设置有关字体的各种参数。比如标题的字体、字形、字号、颜色以及效果等。

6、可以对标题母版进行美化，在菜单栏里的“插入”菜单下点击“图片”命令，可以为标题幻灯片插入一幅图片。还可以通过单击“绘图”工具栏上的“阴影”按纽，为标题添加阴影。 

如果您已插入自己的图片作为背景，则将图片置于底层：选择图片——右击——叠放次序\置于底层，使其他的内容能显示出来。

7、下面给母版添加个“页眉和页脚”。在菜单栏的“视图”菜单中执行“页眉和页脚”命令，在弹出的“页眉和页脚”对话框中选择“幻灯片”选项卡，这样就可以对日期区、页脚区、数字区进行格式化设置。 

在设置完毕后，您可以进行两种选择：点击“应用”按纽，那么你进行的设置只应用于当前的标题幻灯片上；点击“全部应用”按纽，那么你的设置将应用于所在的标题幻灯片上。
然后回到视图\普通,插入一张新幻灯片即可应用了.

（二）设置幻灯片母版
幻灯片母版用来定义整个演示文稿的幻灯片页面格式，对幻灯片母版的任何更改，都将影响到基于这一母版的所有幻灯片格式。 

1、在菜单栏中的“视图”菜单下，点击“母版”子菜单下的“幻灯片母版”命令，进入幻灯片母版设置窗口。 

2、单击“自动版式的标题区”，在“格式”菜单下选择“字体”命令，字号、颜色、以及效果等。你还可以对母版进行美化。

3、单击“自动版式的对象区”，便可以对此区域内的文本进行如上一步骤那样的设置。且用户还可以单击某一级文本，然后在菜单栏下的“格式”下选择“项目符号和编号”命令，在出现的“项目符号和编号”对话框中改变此级项目符号的样式。 

4、可以为母版添加“页眉和页脚”，如上。
5、返回：视图\普通视图，插入新幻灯片——选择需要的版式，即可。

（三）设置讲义母版

1、在菜单栏中的“视图”里的“母版”子菜单下的“讲义母版”命令，进入讲义母版设置窗口。这时“讲义母版”工具栏显示出来。在“讲义母版”工具栏上有六个按纽，分别代表显示的幻灯片的张数和排列样式。 （如果“讲义母版”工具栏不显示出来，则在工具栏上右击，弹出快捷菜单，选中“讲义母版”）

2、在“讲义母版”工具栏上选择一个你需要的张数和样式所代表的按纽并单击，此时讲义上便显示出你所要的幻灯片张数和排列样式。 

　“讲义母版”工具栏上按纽，用于显示多张讲义的位置。 

3、如果要设置“页眉和页脚”，可以在菜单栏里的“视图”下点击“页眉和页脚”命令，在弹出的“页眉和页脚”对话框中选择“备注和讲义”选项卡中，进行页眉和页脚的有关设置。（方法同标题母版）

（四）设置备注母版 

1、在菜单栏“视图”菜单下的“母版”子菜单选择“备注母版”命令，进入备注母版设置窗口。 

2、单击“备注文本区”，此时“备注文本区”的外框显示为粗框，这表明该区处于编辑状态。

3、这时可以对该文本框进行设置。当你将鼠标置于文本区，鼠标指针变成“十”字时，你可以通过拖动鼠标来改变备注框的位置；当你将鼠标置于边框上的控制点，鼠标将指针变为双向箭头时，拖动鼠标可以改变备注页框的大小。 

4、分别选中“备注文本区”中的各级文本，然后对它们进行字形、字体、字号以及效果、颜色等设置。
5、还可以根据需要，在备注页上添加其他图片及其他对象。 

6、在“母版”工具栏上点击“关闭”按纽，退出备注母版设置。
二、PowerPoint 图形绘制与选择小技巧
1.使用矩形和椭圆绘画工具来绘制的圆圈和方块

按下“Shift”键的同时拖动鼠标键来创建圆圈或正方形，这样能够将对象约束在一个高度和宽度相等的正方形中，如图。 

2.选择绝大多数的对象

有时候，用户需要选择幻灯片中的大部分对象，如果采用按下“Shift”键逐个选择的方法的话比较麻烦且效率低下，其实用户可以从“编辑”菜单中执行“全选”命令，来选中幻灯片上的所有对象（也可以按下“Ctrl”+“a”的组合键，效果一样），然后按下“Shift”键用鼠标左键单击那些不需要的对象，目的是除去那些不属于组合的对象，这样就可以达到选择绝大多数对象的目的了。

3.按比例调整一个对象的尺寸

用户在调整一个对象的尺寸时，总是不好掌握该对象的高度和宽度的搭配，应该怎么办呢？

方法：在对象上单击鼠标右键，选择快捷菜单中的“设置自选图形格式”（如果是图片的话，该命令就会变为“设置图片格式”），在弹出的“设置自选图形”对话框中的“尺寸”选项卡中，可以自行设置宽度和高度。

“锁定纵横比”复选框的作用：如图所示，用户也可以在这里使用实际的值或百分比来改变对象的尺寸。  

在选中了“锁定纵横比”后，用户在使用鼠标来调整对象大小时也可以保证对象的高度与宽度的协调了。
三、将纹理或图片幻灯片背景保存为图片
    用户可以将幻灯片中的纹理或者是背景保存成图片格式。方法是先打开包含想要保存背景的幻灯片。将鼠标指针放置幻灯片背景上。用鼠标右键单击幻灯片，再单击“保存背景”。在“文件名”框中，键入幻灯片背景的名称。在“保存类型”列表中，选择所需的图形格式，再单击“保存”。
四、测量对象之间的精确距离 

　　用户可以在PowerPoint中利用参考线，来测量对象之间的距离。操作方法是：

    首先打开参考线，单击“视图→网格和参考线”，在弹出菜单中选中 “屏幕上显示绘图参考线”复选框，单击“确定”关闭对话框。如图。 

将参考线定位在要开始测量的位置，然后按下 Shift 键，将参考线拖动到停止测量的位置。拖动的同时，测量值出现在参考线中箭头的上方。释放鼠标按钮后测量值会自动消失。
如何添加PowerPiont模版
将模版文件解压后拷贝入对应的文件夹。
四、演示文稿中能使用多个母版吗？
　　有时我们的演示文稿中要有不同的风格或页面设置，想要用不同的幻灯片母版，能不能实现呢？
五、两个“页面设置”不同的幻灯灯片
　　每个演示文稿中只能使用一个幻灯片母版，也就是说一个幻灯片只能有一种统一的风格，页面设置也只能有一种。
　　 要使演示文稿有不同的外观或页面设置（如上图，一个页面设置有横向，一个页面设置有纵向），可使用超级链接功能，在一个演示文稿中跳转到其他演示文稿，被链接的演示文稿可以具有不同的设计模板和幻灯片母版。
　　链接方法为：选中第一个演示文稿“五月的畅想.ppt”中要进行链接的文字或图形，按下CTRL+K键，进入“插入超级链接”对话框，选择要链接的演示文稿“生日卡.ppt”，单击“确定”即可。 
六、信息的显示与隐藏
　　为了教学上的需要，有些对象或信息需要在屏幕上显示，但为了屏幕的清晰，要求这些提示信息在显示一定时间后消失，达到这种效果的设计方法有以下几种：
（1） 把提示信息的动画定义为“慢速闪烁”，则演示时，提示信息将在屏幕上显示1秒钟后自动消失。
（2） 把提示信息的动画定义为除闪烁方式以外的其他方式后，继续在下面的“动画播放后”栏内选“播放动画后隐藏”，然后按“确定”钮。演示时，提示信息显示后立即自动隐藏。
（3）建立动态提示：把提示信息置于幻灯片左边（完全置于幻灯片区域之外），然后定义动画为“从右侧缓慢移入”，则显示时，提示信息将从屏幕右端移入，并从左端移出屏幕。据此，读者不难设计出自上至下或自左上至右下等动态显示方式。
A、覆盖
为了不破坏屏幕简洁性以及屏幕内容的完整性，又不频繁地更换幻灯片，课件设计中经常需要设计出如同教师擦除黑板上的非主要板书内容一样抹掉屏幕上的某些信息的效果。达到这一设计效果的方法是采用覆盖手段：插入一个文本框，其大小与要覆盖的区域相适应，其填充的颜色可与底色一致，也可用其他颜色，但不可用无色。
B、制作动画
PowerPoint自身的动画在课件设计中是远远不够的，但可利用PowerPoint提供的动画，巧妙地制作诸如旋转、平移等动画效果，而不必调用其他工具软件。设计的关键是运用“快速闪烁”。下面结合实例说明一般制作方法。AD是△ABC的高（或中线），欲制作一个使△ABD绕AD旋转的动画，其制作过程为：
1．画出初始状态的△ABC和AD(注意，为了实现动画效果，BC应由BD、DC组成)；
2．依次画出不同位置状态下的AB和BD，并把同一位置状态下的AB和BD组合为一个对象（注意：若要旋转得快，则少画几个AB与BD组，否则多画几个以起延时作用）；
3．定义动画：按旋转次序依次给上述AB、BD组定义动画。其中第一组的“动画”栏内选“出现”， 在下面的“动画播放后”栏内选“下次单击隐藏”，“时间”栏定义为“在上一对象出现后0秒”；第二组至倒数第二组均在“动画”栏内选“快速闪烁”，“时间”栏定义为“在上一对象出现后0秒”；最后一组在“动画”栏内选“出现”，“时间”栏定义为“在上一对象出现后0秒”，如此大功告成，播放时，一开始△ABD会与△ACD几乎同时出现（注意，△ABD的动画顺序应排在△ACD之后，如此才能达到与△ACD同时出现，形成△ABC完整出现的效果），单击鼠标后，第一组自动隐藏，后面各组快速闪烁，形成动画。
清楚了上一动画的设计原理，读者不难设计出各种组合动画，如平移、跳跃等。灵活显现教学进程让文字信息与图形信息等按自然的教学顺序逐步显现是课件设计的最基本的要求。其制作的基本方法可通过下面的实例来说明。如，这一段课件即是要求文字与图形信息交互出现：先出现一段文字信息，接着按文字信息显现相应的图形信息。从中可以看出，要达到如此效果的关键是：对不同时间显现的文字信息采用不同的文本框进行定义。有时文字信息较长而一行显示不完需在下一行继续显示时，对下一行也应单独采用一个文本框，只是为了能与上一文本框的内容同时显现，在定义该文本框的动画时，“时间”栏定义应为“在上一对象出现后0秒”，也可把上下两行须同时显现的文字的文本框组合成一个对象，再定义动画。
对于要求按行逐行显示的文本信息，则用一个文本框即可，要注意的是，一行内容录入完毕应按回车键后，再录入下一行的内容。定义动画时，“效果”项目的“引入文本”栏内选“按字”或“按字母”选项，并点击下一选项，使其设置为“按照第一层段落分组”。
七、巧用PowerPoint做动画
　PowerPoint是一个制作课件的优秀软件，用它制作的课件里面有很多吸引人的动画效果，但是这些PowerPoint自带的动画效果却有一个弊病，那就是运动的轨迹往往是固定的、非线性的。我们如果要求画面上的对象按照我们设定的轨迹来运动，可以通过一些技巧来实现。下面我举一个地球围绕太阳转的例子来说明：
1、首先，我们打开“绘图”工具栏，用“椭圆”按钮绘制一个太阳，单击“填充”按钮，选择红色；同样，我们可以“绘制”一个地球，并填充为绿色。 
　　图1 绘制“太阳”和“地球”
　　2、我们可以围绕着太阳顺时针放置若干个地球，这有点像动画中的每一帧。先单击“地球”，左手按住Ctrl键不动，右手用鼠标拖动“地球”，复制到另一处，然后依顺时针方向依次复制若干个地球(例如复制七个)。 
3、设置地球的动画效果为“快速闪烁”。单击菜单栏中的“幻灯片放映”，选择“自定义动画”，打开“自定义动画”对话框。在“时间”选项卡中，我们同时选取“椭圆2”至“椭圆9”(椭圆1为太阳，椭圆2－9为地球，按住Ctrl键可连续选取)。 
在自定义动画对话框中选取所有“地球”，再选择“启动动画”中的“播放动画”和“在前一事件后0秒自动播放”；单击“效果”选项卡，在“动画和声音”中选择“快速闪烁”，单击“确定”，那么“地球”围绕太阳转的动画就设计完了。 
4、如果需要循环放映观看，我们可以这样设置：单击“幻灯片放映”，选择“设置放映方式”，我们在对话框中选择“演讲者放映”和“循环放映”，单击“确定”；然后再单击“幻灯片放映”，选择“幻灯片切换”，在“换页方式”中取消单击“鼠标换页”，选取“每隔0秒”，单击“应用”。 
5、观看放映：我们单击“幻灯片放映”，选择“观看放映”，就可以欣赏到地球环绕太阳转的幻灯片了。如果我们觉得动画连贯性不太好，可以在当初复制“地球”时，多复制一些“地球”，这样放映起来就连贯多了。 
对于其他类似的较复杂的运动物体的幻灯片，我们都可以沿着其运动轨迹复制很多相同物体，在每一个物体的自定义动画设计上，我们可以选择“闪烁”动画效果。这样，我们就可以观看到一个物体沿着其轨迹运动的幻灯片了。 
如何用PowerPoint放MP3
在使用PowerPoint制作多媒体演示文件时，默认的声音文件为WAV和MIDI格式。WAV文件声音失真小，但容量比较大；而MIDI文件虽然容量比较小，但声音的播放效果不好。现在流行的.mp3格式声音文件，综合了以上两种声音文件的优点，但在PowerPoint中却不能直接播放MP3文件，为了解决此问题，可以采用插入对象的方法：
1、在Windows系统中没有为MP3文件选定默认的播放器，所以首先要为.mp3文件设定相应的播放器(这里以使用WinAMP播放器为例)。打开“我的电脑”选择“查看/文件夹选项”，在已注册的文件类型中选择WinAMP相关文件选项，点击“编辑”按钮，将在“内容类型”一项中填入“MP3”，将Winamp.exe 和.mp3型文件进行关联；
2、为了在播放MP3文件时，不出现一个播放器窗口而干扰PowerPoint演示文稿的正常播放，需在WinAMP的菜单选项“Options/Prefernces”中根据提示，将播放器的显示模式设为在播放MP3文件时不显示播放器；
3、在PowerPoint中将需要播放的MP3文件以对象的方式插入，对MP3对象进行自定义动画，在“时间”页中的“启动动画”下选择你所需要的播放动画的方式；在“播放设置”页中的“对象动作”下选“激活内容”，确定后即可在播放幻灯片的同时播放你插入的MP3文件。
六、PowerPiont中大容量WAV文件的播放
我们在使用PowerPoint制作多媒体课件时，常常需要大量的声音文件，但在制作过程中我们发现，当插入一个数据量比较大的.wav声音文件，在进行幻灯片播放时，系统就会提示“没有足够的可用内存播放此文件”的错误信息，使课件不能正常播放，为了解决大容量声音文件的播放问题，可采用以下步骤加以解决：
一、增大虚拟内存 
打开“程序”—“设置”—“控制面板”—“系统”—“性能”，点取“虚拟内存”，在虚拟内存面板中选定用户自己指定的虚拟内存设置，根据你的硬盘剩余容量的大小(选定剩余空间最大硬盘)，选择驱动器“C或D……”，设定虚拟内存的最小值和最大值，一般情况下，这个值要大于你所要播放声音文件大小的值，最后确定，重新启动计算机，完成虚拟内存的设置。
二、改变WAV文件的播放方式
正常情况下Windows系统中的声音文件是与录音机相关联的，即默认使用录音机来播放WAV文件，但当一个WAV文件太大时，这时录音机就不能正常播放这个文件了，而使用Windows系统中的媒体播放器，却可以播放较大的WAV文件，所以需要把WAV文件与媒体播放器进行关联。操作方法是：打开“我的电脑”—“查看”—“选项”，在“文件类型面板”的“已注册的文件类型”中找到WAV文件类型，点击“编辑”，在“编辑文件类型面板”的“内容类型”中选取“Audio/Wav”，再点取“编辑”。在“编辑这种类型的操作面板”中选“浏览”，找到Mplayer.exe文件，最后点击“确定”，这样就可以把媒体播放器和WAV文件相关联。
这样通过以上改变虚拟内存、改变WAV文件的播放方式后，就能在用PowerPoint制作多媒体课件时，播放容量较大的WAV文件了，有兴趣的读者不妨试一试。
七、教你在PowerPoint中插入公式
在使用PowerPoint制作演示幻灯片的时候，常常用到公式，如何在PowerPoint中插入公式呢？ 

和Word一样，PowerPoint也有公式编辑器，单击“插入”菜单，选取“对象”命令，弹出“插入对象”对话框，在“对象类型”列表中选择“Microsoft Equation 3.0（5.0）”，最后单击“确定”按钮。

在公式编辑器中我们就可以建立需要的公式了，比如我们要建立如图1所示的公式：

    先键入“S”，然后在“上标和下标”模板中，选取带下标的选项(如图2)，这时S的右侧就出现下标框，我们输入“ij”；输入“=”；

在工具栏中单击“求和模板”(如图3)，在打开的选项中选择上下带虚框的求和符号，然后将光标置于相应的位置框上，分别输入“n”、“k=1”；

单击工具栏上的“希腊字母”按钮(如图4)，在α上单击一下，然后再按前面的方法输入下标“ik”，接下来要输入乘号，单击“数字符号”按钮，从中选取乘号。同样，我们再插入β及其下标，公式就输完了。

单击中“关闭”按钮退出公式编辑环境，返回到PowerPoint中。这时候公式对象就可以像图形一样进行各种编辑操作。如果想改公式，只要双击公式结果，就又进入公式编辑器，可以对公式进行编辑修改操作。

公式编辑器仅仅提供白底黑字的公式，然而，在使用PowerPoint制作演示的时候，为了使演示效果更佳，希望改变公式的颜色。

先在PowerPoint中插入一个公式，选中公式，右击选择“显示图片工具栏”，在工具条中选择“图片重新着色”图标，先将黑色改为红色，背景颜色当然也要变化，选中公式后，单击图片工具条中的“设置对象格式”图标，在颜色和线条下，点击填充颜色下拉框，将填充颜色由白色改为淡青色，至此，白底黑字的公式已经变成淡青底红字的公式了。

如果想做得更漂亮一点，点击填充颜色下拉框，再点击其中的“填充效果”，在“过渡”帧的颜色栏选“预设”，“预设颜色”选“雨后初晴”，底纹样式栏选“横向”。也可以修改“纹理”、“图案”帧获得预期的效果。怎么样，效果还可以吧。真是踏破铁鞋无觅处，得来全不费工夫。经过这样的一番改良，PowerPoint中的公式还可以编辑呢。
八、如何在Powerpiont中插入Flash

Powerpiont因为它不但具有微软的易用性而且功能强大，足以应付平常教学的需要而成为老师们制作课件的常用工具，Flash因为其文件体积小，易于交流传播表达能力强成为目前最流行的动画制作软件，有时在PowerPoint课件中为了更形象地说明问题，需要可以插入Flash动画。

（一）利用控件插入动画。这种方法是将动画作为一个控件插入到Powerpoint中去。该方式的特点是它的窗口的大小在设计的时候就固定下来，设定的X框的大小就是在放映时动画窗口的大小。当鼠标在Flash播放窗口中时它响应Flash的鼠标事件；当鼠标在Flash窗口外时它响应Powerpoint的鼠标事件。很容易控制。 

　　1.运行Powerpoint程序，打开要插入动画的幻灯片。

　　2.单击菜单中的“视图”选项，在下拉菜单中选择“工具栏”的“控件工具箱” 再从下拉菜单中选择“其它控件”按钮。(或在空白处右击, 选择 “控件工具箱”    “其它控件”按钮) 

　　3.在随后打开的控件选项界面中，选择“Shockwave Flash Object”选项，出现“十”字光标，再将该光标标移动到Powerpoint的编辑区域中，画出适合大小的矩形区域也就是播放动画的区域，就会出现一个有X的框。

　　4.双击这个框，出现vb界面。其中的属性窗口中有个“自定义”属性，点自定义旁边的三点，出现属性页。在WOVIE URL中输入Flash完整地址，按确定即可。要注意的是输入的路径中必须完整的填写后缀名。

　　注意:文件的后缀名须改为”.SWF”
九、插入多媒体 ——声音的配置

1、插入声音文件 

　　①准备好声音文件（*.mid、*.wav等格式）。 

　　②选中需要插入声音文件的幻灯片，执行“插入→影片和声音→文件中的声音”命令，打开“插入声音”对话框，定位到上述声音文件所在的文件夹，选中相应的声音文件，确定返回。 

　　③此时，系统会弹出如图G所示的提示框，根据需要单击其中相应的按钮，即可将声音文件插入到幻灯片中（幻灯片中显示出一个小喇叭符号）。

　　[小技巧]如果想让上述插入的声音文件在多张幻灯片中连续播放，可以这样设置：在第一张幻灯片中插入声音文件，选中小喇叭符号，在“自定义动画”任务窗格中，双击相应的声音文件对象，打开“播放声音”对话框（如图H），选中“停止播放”下面的“在X幻灯片”选项，并根据需要设置好其中的“X”值，确定返回即可。

2、为幻灯片配音 
①在电脑上安装并设置好麦克风。 

②启动PowerPoint2002，打开相应的演示文稿。 

③执行“幻灯片放映→录制旁白”命令，打开“录制旁白”对话框（如图I）。

　　④选中“链接旁白”选项，并通过“浏览”按钮设置好旁白文件的保存文件夹。同时根据需要设置好其他选项。 

⑤单击确定按钮，进入幻灯片放映状态，一边播放演示文稿，一边对着麦克风朗读旁白。 

⑥播放结束后，系统会弹出如图J所示的提示框，根据需要单击其中的相应按钮。

 [小技巧]：如果某张幻灯片不需要旁白，可以选中相应的幻灯片，将其中的小喇叭符号删除即可。
十、插入影片
在课件制作中，我们有时要加入一些视频资源，但由于视频格式种类繁多，所以经常要对已有的一些视频文件进行剪切、转换或合并以适应需要。而我们知道，AVI和MPG文件往往能被大多数课件制作平台所支持，本文以能将视频剪辑插入PowerPoint、Authorware等常用的课件制作工具中为目的，给大家介绍一下常见视频文件的剪切、转换与合并方法。

视频转换

1、将VCD文件转换为MPG文件

VCD一般都是以DAT格式存储的，用豪杰超级解霸2001XP（如图1）可方便地切割VCD文件，并在切割时可直接将其转存为MPG格式，剪切、转换的速度也很快，方法是：用豪杰视频解霸打开要剪切的影片，单击[循环/选择录取区域]按钮，再通过[选择开始点]、[选择结束点]按钮设定剪辑的起点和终点，然后点击[录像指定区域为MPG或MPV文件]按钮即可完成片段剪辑，取名另存即可。
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但在有些情况下，用豪杰视频解霸剪切出的MPG文件也不能被PowerPoint、Authorware等软件所打开，这时我们可用下面介绍的Myflix或EO Video 重新剪切、转换一遍即可。
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 Myflix这款小工具可以将VCD盘片中的DAT文件剪切、转换成MPG文件。它的用法很简单，点击“File”菜单中的“Open”命令打开需要剪切的VCD文件，也可以用拖放的方法直接将DAT文件拖入Myflix窗口中打开（如图2），接着用视频窗口下方的工具设定好视频片段的剪切始点和终点，最后选择“File”菜单中的“Trim”命令，很快DAT文件就被切割并转换成MPG文件了。如果要将整个DAT文件转换为MPG文件，则可以通过“File”菜单中的“Convert VCD file to MPEG”命令直接将整个DAT文件转换为MPG文件。
2、将DVD文件转换为AVI文件
 剪切、转换DVD盘片中的VOB文件，最简单的工具还是豪杰解霸 2001XP，首先，用其中的豪杰超级DVD2.1打开VOB文件，用剪切VCD文件类似的方法，将视频片段转为MPG文件。但用这种方法剪切、转换出来的MPG文件还不能被Authorware、PowerPoint等软件直接调用，我们还需接着用豪杰解霸“实用工具集”中的“常用工具”，选择其中的“MPEG转AVI（MPEG4）”命令，此时会弹出“Mpeg4Make”窗口（如图3），用剪切VCD文件类似的方法将此MPG文件转为AVI文件就可以了。
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3、将RM、ASF、WMV、MPV、MOV等文件转换成AVI或MPG文件    剪切转换RM、ASF等流媒体文件的工具很多，但大多数只能剪切、转换其中的一两种格式，而EO Video可以说是众多媒体剪切、转换工具中的“集大成之作”，EO Video V1.301仅3.5MB。安装此软件前，需安装好Windows MediaPlayer、RealPlayer 、QuickTime和DvixPro等主流播放软件，依靠这些主流软件的支持，使EO Video几乎能剪切除VCD和DVD文件外的能被这些播放软件所支持的所有音、视频文件，并将它们转换为最常用的AVI或MPG文件，而且转换后的视、音频几乎看不出和原文件有什么区别。
视频合并
1、使用豪杰解霸
要合并MPG文件，豪杰解霸 2001XP依然是一款方便实用的工具，在其“实用工具集\常用工具”中选择“MPG文件合并”命令，打开“合并MPEG到VCD”窗口（如图4所示），单击[添加文件]按钮，将需要合并的MPG文件一一添加到“输入文件”窗口，再设置好保存路径和文件名，按[另存为…]按钮就可方便地将MPG文件合并起来了。
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2、使用EO Video
在EO Video的Explorer面板中，找到所有需要合并的视频剪辑（支持所有能被EO Video打开的文件），将它们一一拖放到Playlist面板中，接着选择Converter面板，单击[ProFile]按钮，设定输出为AVI文件还是MPE文件，再单击[Output]按钮，设置好各输出参数后，按[Conversion]按钮，再按[Start]按钮即可开始合并。
校本培训








PAGE  
1

_1193210058

