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砥砺前行  不变的选择
——2017-2018学年个人总结

常州市龙城小学  刘叶蓉

孔子语：“三十而立，四十不惑。”光阴如梭，一晃到了人生四十，这也是我到龙城小学工作七个年头了，从一名语文教师到语文备课组长、年级组长、人力资源部主副主任、人力资源部主任，一步一个脚印、一点一滴地成长着。

老教师  新党员  以身作则显党性

2017年12月7日，我由一名预备党员正式成为一名中国共产党，从此，我更是以优秀共产党员的标准来严格要求自己，牢记社会主义核心价值观，遵守《中小学教师职业道德规范》，积极参加“两学一做”“三大一实干”学习教育活动，主动担任“三大一实干”简报负责人并认真完成上报任务，这一年，我能从思想上、作风上加强自身建设，恪尽职守、以身作则、为人师表、关爱学生、竭诚奉献。
老岗位  新挑战  砥砺前行赢挑战

作为人力资源部主任，深深地感受到了肩上的这份责任。我带领着“我们幸福小分队”的4位成员分工合作，群策群力，认真完成了一项又一项工作。

首先，热心服务，做好校内外接待工作。这一年我们认真接待了来自市（区）委领导、教育局领导、来自全国各地的校长团等近二十批次近百人；承办了“童心向党  放飞梦想”——常州市庆祝“六一活动”、常州市小学英语六年级同题异构研讨活动、常州市深化体育课程改革研讨会、常州市小学音乐蒋忱名师工作室、常州市张勇卫名教师工作室、常州市庄惠芬名教师工作室活动、常州市小学四校联合音乐教研活动、新北区信息优秀教师培育室活动、新北区英语课堂转型研讨活动、龙城百草园泰山三校联合教研活动、音乐组集团联合教研活动、大手拉小手，保护我们的生命线——龙城龙娃与常州市国土资源局高新区（新北）分局叔叔阿姨手拉手活动。认真接待了来自常州市委及新北区委领导、教育局领导、来自新西兰教育代表团、全国各地的校长培训班6批近百人次。每次活动，我都会协同后勤部、课程部、学生部等部门，做好周到的会议服务工作和热情的接送工作。

其次，用心准备，做精办公室常规工作。当好校长的助手，认真细致地做好各项工作的计划和安排，准时完成一周工作安排，使各项工作有条不紊；及时向上级部门上报学校各项统计数据、报表、制度、预案等；加强校务公开工作，充分利用学校QQ工作群和学校网站，及时做好相关工作和人员的公示工作；做好“绩效工资实施方案”意见和建议的收集、整理工作，提交行政会议和教代会商讨，根据决策修改方案；做好教师的奖励性绩效汇总、核算、发放工作；做好各部门工作计划、总结的收缴整合，形成完整的学校工作计划和总结，及时收集整理各项活动的相关资料，并及时送档案室存档。
再次，细心安排，做实学校的各项工作。这一年，我积极协调好各部门，按要求做好单馨芸、吴明等20位教师初聘（晋升）初级、中级职称；为全体民办教职工实施了新的工资结构，为闵霞等10位教师调整岗位工资；组织教师积极参加“第八批常州市中小学教坛新秀和教学能手评审”的申报评审工作，江健和徐和萍两位老师获得常州市教学能手称号；组织教师积极参加“常州市学科带头人、骨干教师”的申报工作；按要求做好常州市优秀教育工作者、常州市优秀班主任、常州市先进德育工作者、常州市师德模范、新北区先进教育工作者、优秀班主任、先进德育工作者的推荐与申报工作，与各部门通力合作，顺利完成了“常州市素质教育督导考核”“常州市书法特色学校验收” “2018年度市区学校学生居民医保”、“学校申请章程核准材料”、“学校特色与文化总结评估”、“常州市龙城小学二届二次教代会”、“事业状况统计表”、“新北区义务教育学校标准化建设监测”等工作，完成了“创建新北区教育装备管理应用示范校”的材料梳理等工作等工作；精心筹备二届五次董事会工作，科学安排了会议的材料装订、记录、报道等方面，细致落实，保证了会议的顺利召开。
当然我更多的还是一位语文老师，我并没有因为自己多了一个岗位而放松教育教学管理。平日里，除了积极参加教研组层面、备课组层面的教学研讨活动外，自己也不断加强学习，站在学生的角度认真钻研教材，精心设计每一堂课。我和我们一（9）班的孩子一起背诵《日有所诵》、《三字经》，举办班级“朗读者”“班班有读”等一些列的活动……另外，我也积极参加教科研活动，积极参加备课组课题《激发低年级学生绘本阅读兴趣的策略研究》的研究，并认真上好课题研讨课，撰写教学课例、教学论文。一年的相处，我也成为了孩子们的大朋友，主动和孩子们交流沟通，利用课余时间为学习困难的孩子作个别辅导，为他们解开心中的疑惑，为他们排除心中的烦恼，为他们铺上通往成功的路。没有轰轰烈烈的成果，只有润物细无声的浸润和成长。
新起点 新思路  且行且思展未来

一路成长一路反思，我还需要进一步提高工作的能力水平。办公室工作千头万绪，从一张席卡的制作，到会议茶水话筒的安排，都必须亲力亲为，尽管我几乎每天七点中到校，晚上六七点钟回家，但也会常常因为临时任务来得急而感觉力不从心。今后要加强理论学习，提高自身业务素养，同时要注重研究提高工作效率的方法，不断钻研业务，提高工作能力和水平有创意地完成办公室的常规工作，使工作再上新台阶！
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