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2017—2018学年个人工作总结

常州市龙城小学    苏文艳  

时光荏苒，作为一名语文教师的我，蒙领导和同事的信任，在人力资源部副主任的行政岗位上工作也有三年了。我就从以下四个方面来总结2017学年的工作。

做好“临时班主任”工作，耐心施教。

我陪伴着二8班的娃娃们又度过了愉快的一年。期间，我还当了半个多学期的“临时班主任”，学校的活动一个接着一个砸过来时，我充分利用了班级家长的资源，圆满地组织学生参与其中。在语文学科教学方面，为了让孩子们打好朗读基础，除了晨读的书声朗朗，我还在在班级建立了朗读QQ群，以任务驱动的形式每天鼓励孩子们分享自己的朗读成果，同时，我也不忘榜样引领，自己坚持每周朗读，定期评出“朗读之星”，天长日久，班级整体的朗读水平提升了，孩子们的朗读和课外阅读的兴趣也被激发出来了。

借助“市素质教育督导评估”，锤炼内功。

这一学年，学校接受了常州市素质教育督导评估，虽然我没有被抽到上课，但是和年轻的同事们在一起磨课，我丝毫不马虎。从备课组定上课内容，到一次次试教，我不仅自己反复备课、重建，而且帮助组内老师理思路，进行文本解读。我还参加了省“蓝天杯”教学设计和论文的评选；其中教学设计《李广射虎》得二等奖，一篇论文也获得了二等奖。

三、用心宣传报道工作，为学校的美誉度的提升尽力。
作为人力资源部的一员，我主要负责学校的宣传报道工作。学校的活动多，各部门各年级每周上传校园网的报道也多。我都要在学生放学后，才能安静地坐下来，细细地审阅每一篇稿子，并且分出含金量高的报道发送到区教育网和局小集团网。有的稿子文字编辑条理性不够，图片格式也不符合要求，往往修改一篇要半个多小时。3是协助刘主任做好常规活动，如师德教育月等的计划编制、过程资料收集整理工作；期初期末的计划、总结的撰写工作；接待工作。在工作落实的过程中，我要和部门联络，要和组稿的相关老师一起策划写稿，还要和相关摄影老师沟通。常常为了一些时效性很强的微信报道能及时发布，我和程英、郑悦等老师放弃了休息时间，奋战到深夜。这种辛劳，也只有作为当事人的我自己能体会。辛勤的付出也唤来了幸福的果实，我被新北区社会事业局评为2017年度宣传报道先进个人。

最后，真心感谢一直帮助和支持我工作的小伙伴们。在龙城小学这个幸福温暖的大家庭，我会始终保持一颗年轻的心，尽我之力，好好工作，无愧于我的教育教学生涯。
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