
语文学科教学常规（2015.元修订）

新北区汤庄桥小学

一、备课常规
1、提倡五条原则：一是“读”学生——了解和研究学生的前在状态、潜在状态和发展可能性；二是“读”教材—树立单元教学的思想，进行单元教材解读，研究教材独特的育人价值，通过对教材编排知识的激活，提升教学内容的生命性；三是在“两读”的基础上，依据学生的实际起点和发展可能性，确定与教学内容相应的“具体目标”；四是根据不同学生个体之间的差异，编写“开放 ”“弹性化”的综合设计方案；五是依据课堂实践，有清晰的目标达成反思及重建。

2、关注四统一：统一单元教材解读、统一单元课时分配、统一每课时核心教学目标、统一基本课时板块（含常规积累、基本练习设计）。

3、练习课、习作指导和评讲课、复习课等应有切实可行的教案。

4、备课要提前，走进课堂前温习教学设计，做到大板块了然于心。

二、课堂教学常规
1、提前2分钟进入教室，做好教学准备工作，进行2分钟常规积累（内容包括：背诵古诗、结合课时教学内容方面的相关积累词句段的积累等，具体见各备课组计划）；准时下课，杜绝拖堂。

2、从关注教案向关注学生转变，关注学情，学会倾听，把课堂还给学生，重点关注“资源捕捉、过程互动、重组推进”的意识。

3、要把学生良好的学习习惯的培养与教学活动紧密结合，全过程关注。重点在以下方面加强培养：

  （1）倾听：首先别人讲话时，要坐姿端正，专心致志地听。其次应学会边听边想，思考别人说的话的意思，能记住别人讲话的要点。第三不打断同学的发言，等别人讲完后，再举手得到同意可以发表自己的观点，会互动。

（2）表达：自然大方，声音响亮，口齿清楚；低年级能说完整的话，中高年级能说一段完整、连贯、规范的话。高年级尝试用修辞手法，向具体、生动迈进。

（3）朗读：坐着读书时，双手握书，使书与桌面夹角成135度。朗读时声音响亮，发音标准，吐字清晰，不重复字句，不停顿，不指读（一上除外）、不唱读，不读破句，有感情，有个性。默读的要求是：保持安静、神情专注、态度认真、思维集中、动手动脑，有一定速度（其中高年级每分钟不少于300字）。

（4）小组合作学习：形成小组合作学习常规，会学习，会合作，提升学习能力。
4、规范自身的教学行为。不随意离岗，不坐着上课（身体不适、考试除外），不做与教学无关的事情。教态亲切，精神饱满，富有情感；语言生动，板书合理，书写规范，坚持讲普通话。

三、语文作业常规：

（一）作业的分类

	年级
	作业类型
	备注

	一年级
	1、拼音本（用于抄写、默写拼音）
2、田字格（用于抄写生字并组词或默写字词）

3、方格本（用于抄写、默写词语，综合练习等）

4、《语文补充习题》（学生按每一课的练习认真书写）

5、铅笔习字册（指导学生认真描红、仿影、临写）
	

	二年级
	1、田字格（用于抄写生字并组词）

2、方格本（用于抄写、默写词语、写话）

3、《语文补充习题》（学生按每一课的练习认真书写）

4、铅笔习字册（指导学生认真描红、仿影、临写）
	

	三年级
	1、双线本（用于综合练习，预习作业）

2、小作本（用于抄写、默写词语，作文草稿）

3、大作本（指导学生认真完成每单元的习作，三下使用钢笔誊抄）

4、《语文补充习题》（学生按每一课的练习认真书写）

5、钢笔习字册（指导学生认真描红、仿影、临写）
	

	四、五、六年级
	1、双线本（用于综合练习，预习作业，用于抄写、默写词语）

2、大作本（指导学生认真完成每单元的习作）

3、软面抄或双面抄（作文草稿、周记或循环日记）
4、《语文补充习题》（学生按每一课的练习认真书写）
5、钢笔习字册（指导学生认真描红、仿影、临写）
 
	


（二）各类语文作业具体要求：
1、作业本封面要求：学生的作业本封面要按照“类型”（语文笔记、默写、小作等）、“班级”、“学生姓名”的顺序分别在三条线上清楚端正地书写，有图章的统一盖上图章，没有图章的要把字写端正，一二年级用铅笔写，三年级部分作业用钢笔，4-6年级一律用钢笔书写。同时还可在本子的左上角写明组号或学号。练习册、习字册要求用纸包好，并在右上角统一贴上标签，写上班级姓名。

2、作业书写要求：

（1）学生作业书写端正，本面整洁，不卷角，不缺页，不涂抹。

（2）凡是作业中的线段均使用直尺画。

（3）每次作业书写1-3年级统一用铅笔（三年级习字册、写字比赛用钢笔），4 --6年级统一用钢笔。用钢笔书写时，要以班为单位，统一颜色，不允许一个班、一本作业出现几种颜色，作业中要作图可用铅笔。如在作业用笔与色彩上有特殊要求的，可作特殊规定，但全班必须统一要求。

3、各类作业规范：

（1）拼音本：拼音书写按四线格正确书写，每次作业完后，老师在下一行四线格的右边批阅成绩，并写上批阅日期。成绩的批阅可使用五星、苹果等儿童化的方式，激励学生的书写兴趣。

（2）田字格：抄写生字使用田字格，每一行写四个字，写一格空一格。

（3）方格本：一格写一字，要求学生写字要写在方格中央，不偏不倚，标点符号占一格(省略号、破折号占两格)，并写在方格左下角(若遇行尾有标点符号，就写在行尾方格内)。每次作业要在第一行的中间写上课题，抄词语竖着抄写三遍。 
（4）《语文练习册》或《补充习题》：完成练习后不画记分格，教师在每次练习后在最后一题的右下角打上等第（优、良、中等）。基础性习题（看拼音写词语、组词等）的订正除了在原位上订正外，还要将写错的字或词在“订正栏”写两遍。
(5)作文本：

a.   作文本的第一页要作目录用，第一行中央应写“目录”两字，另起一行写上序号，后跟作文题目。作文批改后，老师（或学生）在作文题目同一行的最后两格写上本次作文的分数。

b.  学生每一篇习作须另起一页，不必跟在上一篇末。

c.  习作题目要写在第一行居中，如有副标题，另起一行比正题往后移两格。（应用文除外）

d.  正文另起一行空两格誊写，每一段均另起一行空两格誊写。

e.  作文誊写时，标点符号占一格(省略号、破折号占两格)，并写在方格左下角(若遇行尾有标点符号，就写在行尾方格内)。
4、各类作业的批改与评讲：

（1）习字册：结合课时教学在写字课上完成。及时批改，批改等第（优、良、中、下）。好的字用红圈标出。
（2）练习册或补充习题：全批全改，尤其是学困生的作业本不能缺失。批改时，正确的打“√”（“钩”要规范，不漏批，杜绝一钩多题），错的待学生作业订正后，再在该处打“√”。对于学生的错题，教师要及时反馈，对于一些共性的错误，教师应该剖析原因，进行重点讲解，不要一讲到底。每次作业待学生订正无误后打上等第（优、良、中、下）。

（3）大作本：
a. 作文批改原则：内容形式兼顾的原则、多就少改的原则、多批少改的原则、多表扬少批评的原则、因人而异的原则。
b.  作文批改内容：可主要从字迹、内容、错别字、好词好句四个方面进行打分，最后计算总分。主要针对本次习作要求来评。（如：内容主要看其中心是否明确，内容是否具体，结构是否合理，条理是否清楚，是否有真情实感,语言表达是否通顺、连贯、有语病等。卷面看其是否整洁，书写是否规范，字体是否美观，标点是否正确等。）
c. 作文批改方法：有眉批、总批和面批。眉批可以用来指出作文中局部的优缺点，也可以对作文中局部改动的地方作简要说明，提示作文中毛病所在，可写在作文格的旁端空白处。总批用来指出全文总的优缺点，写在作文的最后。它主要对学生的作文做出整体的评析，总结作文中突出的问题，对学生学习的态度做出评价，使学生明确今后努力的方向。每篇习作要有眉批和总批。对于面批，每学期每个学生至少一次。面批过的作文是学生已经在教师指导下修改过的习作，或是在原文上修改或重新誊写的，在习作后教师应写上“面批”。

d. 作文批改符号：一定要规范，不能随心所欲，学生能看得懂。（删除号、对调号、增添号、修改号和病句修改符号相同）
   （4）写话本或小练笔本：低年级重点培养学生写话的兴趣，尽可能引导学生能围绕一个主题做到每周写一段完整连贯的话（一年级从第二学期开始，每周不少于一篇）。中高年级一篇大作配两篇小作，三年级多进行片段练习，过好句群关，教师要引导学生关注班级、学校开展的活动，依据本年级专题研究主题，统筹规划，丰富写作素材，帮助学生积累写作素材。

 四、课外阅读：

各备课组结合“沐浴书香”校本课程的实施，确定好一本整班必读书籍和2~3本选读书籍，（建议结合课文的相关内容）完成相关阅读任务。利用沐浴书香的校本课及部分语文课，上阅读推荐课、阅读指导课、阅读交流课、读书笔记指导课、阅读汇报课等。课外阅读内容将在期末试卷中进行考核。

五、课外辅导：摸清家底，提高优秀率、合格率，进行提优补差。
六、考核评价：
1、学科竞赛内容：每月一次的写字比赛；每学期一次的古诗积累过关测试（低年级为背诵、中高年级进行默写）、整班朗读比赛。这些都将纳入学科质量考核。

2、备课组内统一进行每月一次的专项能力单元检测及分析，（依据“年段目标”，提倡自己命题），及时改进教学。
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