汤庄桥小学九月常规工作检查小结

一、关于备课 

1、备课中的问题

形式方面

备课字号不同，封面不统一，内部资料排列不统一，单面、双面打印不统一，

上课日期的填写不完整甚至忽略。

内容方面

1）单元备课中集体意见和个性化的板块没有达到统一和不同的要求。单元

达成目标分析有滞后于超前的现象。

2）备课进度不一样，少部分老师没有提前备课或没有将超前备课的内容打

印出来。

3） 部分老师的教学设计中没有修改的痕迹。

4）“四同、四不同” 的达成各学科之间存在差异。

 2、问题的对策及要求：

1）关于字号：统一为五号，一般一课时排版为正反两页，统一双面打印。

2）关于封面：统一用新北区教研室的模板（稍作改动，已将模板发在群里共享了）

3）关于备课本页次的顺序如下：封面、三表（课表等）、教学计划、教学进度表、单元分析、各课教学设计、哪一课的有效练习设计就附在哪一课的后面。

4）关于教学设计中的时间问题：请老师们填写实际上课时间，不能空白。

5）单元备课中集体意见和个性化的板块：集体意见一定要统一，请备课组长在商量之后统一制定分发给组员，组员要认真做好左边板块的个性化分析与书写，绝不可与他人如出一辙。单元达成目标分析请按时撰写，不超前，不滞后。

6)备课进度问题：每次常规检查时应提供超前备课的教学设计。可以超前一单元，也可以超前至少四课时。

7）关于修改教案的问题：修改可以用两种形式来表示  a、用水笔将修改的内容书写在教学设计纸质稿上；b、用红笔将纸质稿中修改的部分用波浪线画出来。每次检查时，每位老师应按有不低于三分之一课时的修改或反思。

8）关于四同四不同：首先我们要做到“四同”，即教学目标、教学重难点、教学大板块、教学板书相同。不同方面，我们在教学流程中要尽量体现个性化的设计，个性化的思考，同备课组的备课不能雷同率太高。
9）关于校本备课，不能过于简单地只是记录流程，每个版块中的内容下也要有相关记录，不要仅停留于提纲。

二、关于作业批改 

1、关于作业批改的问题

总体来说，老师们的批改比较及时，二次批改也很到位。新老师们有一个适应的过程，出现了一些小的问题，相信很快会有改进。

从这次常规检查中也发现了作业批改的一些问题，比如哪些作业打“优良中”等第，哪些作业批优上中？习字册等次打在上面还是下面？批完后要不要写日期？怎样打勾？勾多大？等等，希望各学科组在集体备课活动中要求再统一一些，再细化一些。形成统一的标准，以利于后续改进。

三、关于研修手册

因为有些学科的听课、教研活动还没有开展，所以这次主要查了后面的活动纪要。现在，我们对研修手册的填写做如下要求：

1）听课记录中要有自己的听课随想，有自己的思考痕迹，不能单纯记录。每月听课不少于4节。（一定要求同备课组听课至少一节）

2）教师例会、学科组组织的讲座、评课活动等要有重要内容的记录。

四、关于备课组、教研组台帐

各位组长能够按照板块进行活动的记录，反应出来的问题如下：

1）同一学科组的集体备课时间不统一，请学科主任或教研组长统一一下本学科组集体备课的时间，不要各填各的，出现矛盾。

2）教研组、备课组台帐有的双面打印，有的单面打印。从节约廉洁出发，我们规定要双面打印。字号一般为小四。行间距不宜过大，一般为20-22磅。

3）各教研组、备课组要按计划开展研究活动，台帐记录要及时。教研组活动宣传报道及照片请附在每次活动记录的后面。

五、关于班主任手册、夕会备课的填写

1、班主任手册上各年级组的活动主题可以可以相同，但是活动设计要有差异，特别是活动后的反思，不可能是一样。

2、开学已经第四周，所以班队活动方案至少要有三次记录，一次详案记录在班主任手册上，其他活动只要简案记录在夕会本上。

3、班主任手册上的学生发展现状分析、计划、活动方案可以打印成电子稿粘贴上去，但是要统一字体、间距、裁剪要美观，要注意美观，不要贴得参差不齐。

开学三周来，大家很认真、很努力，很尽心。面对出现的问题，我们会正视问题，积极改进。相信，我们会向着努力的目标奋进，自我更新，各项工作会越来越完善！
