新桥初级中学2017-2018第一学期末工作安排 

（1.15-2.3）
	日期
	内容
	职能部门

	1.15(周一)
	请王静、陈小悦、邵春平、钱媛楠、何玉、张艳、张秀红、沈鲁娟、吴琛燕、顾琴娣老师准备好微型课题材料，上午分别将电子稿发贺莲，（下午送区参评）纸质稿交课程发展处。材料对应上传校园网课题专题网。

2、校本教案上交截止今天上午，未完成任务的纳入考核中。
	课程发展处

	1.16(周二)
	下午第四节课，新发展团员会议。（阶梯教室1）
	团委

	1.18(周四)
	中小学研究性学习材料交课程发展处，要电子稿，同时要3份纸质稿。
	课程发展处

	
	下午第四节课，小记者会议。（阶梯教室1）
	团委

	
	确定寒假慰问学生名单，以级部为单位发送给团委，具体慰问时间将另行通知，班主任也要一同前往； （名额分配如下：七年级6名，八年级,7名，九年级3名），以年级为单位填好表格（表格已发到班主任群里），注意地址和电话的有效性，并叮嘱家长2月4日左右会在常州方便学校上门慰问。

2、学期临近结束，请提醒学生做好复习资料的整理工作，按学科，按时间内容，分门别类把资料都整理好，用小夹子夹好，提高整理能力能力和学习能力。
	学生发展处

团委



	1.19(周五)
	生物组邰玉韦牵手活动----学科讲座《基于生物学科关键能力提升的实践与思考》，有空的老师积极参加学习（上午9：00-10：30，臻智楼206）。请信息技术组、后勤、行政办、课程处负责相应工作。

2、课题组成员下载阅读学校qq群里任务驱动教学课题的中期汇报ppt与中期报告（1月15上传校群），明确下学期的研究方向，重点关注研究过程与成果积累等个问题。并将本学期的公开课材料与理论学习材料上传学校对应课题栏目。（上传时间截止时间1月19日）
	课程发展处

	1.23(周二)
	七八年级地理、生物、历史期末考试
	教师发展处

	1.25(周四)
	1、《班主任手册》填写、收缴：（1）黑笔填写；（2）按学期内容，全部填好，注意字迹和布局，级部主任先行检查一遍；（3） 以年级为单位交至学生发展处检查；2、完成评语：三个年级分别发给宣校、周校、高校审核，建议大家早点写完，早点贴到成长记录册上去。.3、写好班级工作总结，上传至新校园网学生发展处-队伍建设，题目统一为：2017-2018学年第一学期某某班班级工作总结
	学生发展处



	1.26(周五)
	1、各教研组收齐本学期公开课材料交教务员室并将电子材料上传校园网；2、教研组、备课组台账交教务员室，台账填写完整；3、各教研组将工作总结上传校园网：教师发展---学科教研---相应学科中：标题为：2017-2018学年第一学期**学科教研组工作总结（上传工作2月4日前完成）；4、师徒结对的老师将听课本填写完整后交教师发展处，相关总结及心得在2月4日前上传校园网。
	教师发展处

	
	中考与非中考科目教研组长必须交一篇年度论文（以后每年都要完成一篇），并积极投稿发表，本年度已写的有胡文霞、马昌飞、何玉、张艳，其他教研组长请按时将电子稿与纸质稿交周小芬。
	课程发展处

	1.29—1.31(周一—周三)
	寒假课程作业1月29号下发完毕。
	课程发展处

	
	1、各年级期末考试；2、各年级及时批阅试卷
	教师发展处

	2.2(周五)
	试卷分析交教务员室
	教师发展处

	
	九年级家长会（下午）
	九年级级部

	
	填写《成长记录册》：1、师生都是黑色签字笔填写，学生全面完善相应内容；2、成绩必须要由班主任亲自填写，重点纳入班主任考核；3、评语可以誊抄，也可以打印后规范粘贴，并提醒学生家长完成家长寄语；4、开学收齐检查，表扬认真填写的家长，督促没有填写的家长；5、下学期开学一周内，每班5本，以级部为单位交至学生发展处检查。
	学生发展处

	2.3(周六)
	休业式暨法制报告会（上午8:00）
	学生发展处

团委

	
	全体教职工会议（上午10:00）
	校长室

	
	寒假全体老师学习计划：（1）可以完成24公共课时学习（2）阅读《中学英语任务教学的策略与艺术》，围绕学校课题撰写下一学期论文。书籍电子稿发qq群，请及时下载。（1月15上传校群）
	课程发展处


