飞龙实验小学外出用车规定（暂行）
为了更好的为教师出行学习提供服务，在规范学校常规管理的同时，保障教师个人经济利益，本着节约、高效、低碳的原则，经研究决定，特推出我校外出用车方案，以方便教师出行。
    一、出行形式：
私车公用：指老师使用私车外出，办理学校公务，学校根据目的地的里程，给予补助。具体补助标准请参看附件。
个人叫车：指教师采用打的、滴滴快车、长途客车等方式，外出办理公务。每车4人，超过四个人增加车辆。适用无私车的老师外出或带着少量学生外出。因打的发票不能直接报销，因此补贴标准同私车公用。
单位租车：指教师带领较多学生外出参加竞赛、观摩等活动，由学校统一向原野旅行社租借大型车辆，但必须至少提前一天申请。
二、用车登记流程：
1、私车公用和个人打车：到行政办填写用车单——张梁老师签字后自行留存——每月底凭借此单到总务处徐骏老师处领取补贴（私车公用按附件中里程补贴标准、个人打车按实际发票或其它凭证）——徐骏老师凭借用车登记单和等额汽油票到会计处集中报销。
2、单位租车：提前到行政办填写用车单——张梁老师签字——递交校长室签字确认后租车——事后由总务处徐骏老师凭借用车登记单和正规发票到会计处报销。
三、注意事项：
1、没有履行手续一律不予补贴。
2、金坛、溧阳一律采用长途公交或其他公共交通方式；大市外学习报销方式在《飞龙实验小学差旅费报销制度》中已有说明，不再赘述。
3、因个人专业成长外出学习（含名师大学堂、名师工作室、优师培育室活动）活动，非学校公派性质，车辆使用不在补贴范围内。
3、因违规用车而造成的责任事故，由违规者承担。
                                                
 新北区飞龙实验小学
 2017年10月25日
附：私车公用里程补贴标准：
①三井、河海范围每次补贴25元；
②龙虎塘、新桥、薛家范围每次补贴40元；
③市区、百丈、圩塘、奔牛、湖塘、罗溪、安家范围每次60元；
④西夏墅、魏村每次补贴90元；
⑤前黄、雪堰、孟河、浦河等区域每次补贴110元；
注：以上含来、回里程的补贴及停车费用。
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