新北区新桥初级中学2016-2017第一学期期末工作安排 （1.3-1.17）
	日期
	时间
	内容
	参加对象
	地点
	职能部门
	通讯报道

	1.4
(周三)
	下午第一节课
	七年级小选修课课程汇报
	相关师生
	报告厅
	课程发展处
	课程发展处

	
	下午第二三节课
	大选修课程汇报
	相关师生
	报告厅
	课程发展处
	

	1.5
(周四)
	全天
	七八年级地理、生物、历史期末考试
	教师发展处
	

	1.6
(周五)
	上午第三四节课
	行政会议
	全体行政人员
	306会议室
	校长室
	

	
	下午15:40-

17:10
	省教育科学研究院教授吴举宏来校开展讲座：《教师教科研能力提升之路径》
	全校教师、其他全区中小学教师
	报告厅
	课程发展处
	课程发展处

	
	下午15:40-

17:10
	科普教育活动
	七八年级学生
	教室、操场
	学生发展处
	学生发展处

	1.9
(周一)
	上午第二节课后
	升旗仪式
	全体师生
	操场
	学生发展处

团委
	

	1.12
(周四)
	下午第四节课
	考务会议
	全体教职工
	阶梯教室（1）
	教师发展处
	教师发展处

	1.13——1.15
(周五—周日)
	各年级期末考试
	教师发展处
	

	1.15
(周日)
	阅卷（时间待定）
	教师发展处
	

	1.17
(周五)
	上午8:00
	休业式暨法制报告会
	全体学生
	各教室
	学生发展处
	学生发展处

	
	上午10:30
	全体教职工会议
	全体教职工
	阶梯教室（1）
	校长室
	

	其他工作提醒

课程发展处
1、请涉及周三汇报的课程老师指导好学生汇报节目，并提前把现场汇报要用到的材料发我qq，会场布置到位。

2、完成各类绩效考核统计。
3、
假期布置课程作业（具体要求与涉及教师临时通知）。
4、
微型课题于1月7日前将纸质稿交课程处，电子稿传老校园网。

5、课题核心组成员会议，时间另行通知，请关注。
教师发展处
1、1月6日各教研组上交本学期公开课纸质材料，并将开课材料传校园网教师发展——学科教研——相应学科中。

2、各考查科目老师在1月11前将成绩交各班主任(电子稿)。
3、1月12日各老师的备课本、听课本交教师发展处，教研组长协同教师发展处进行常规检查。4、1月16日教研组台账、备课组台账填写完整后交教师发展处，各教研组总结发校园网：教师发展——学科教研——相应学科中。

5、1月17日前各学科完成质量分析，将质量分析表交教务员室。

学生发展处
1、1月5日前完成评语撰写，并发给潘建明（七年级），聂永丽（八年级）和季云萍（九年级）检查。

2、1月16日班主任完成学生综合素质评定《成长记录册》。
3、1月17日学生发展处、团委确定帮困助学及送温暖学生名单（慰问时间另行通知，请相关班主任关注）。
4、1月16日班主任工作手册上交学生发展处。
5、1月16日前班主任做好期末评优工作（优秀学生干部、三好学生、校园之星），电子稿和纸质稿以年级为单位发至杨明处。
6、1月17日上午休业式暨法制报告会。
党总支
1、（时间待定）参加新桥镇党员干部冬训班。
2、（时间待定）党员民主生活动会，评选年度优秀党员。


