新桥初级中学2017-2018第二学期末工作安排 

（6.21-6.30）
	日期
	内容
	职能部门

	6.21(周四)
	上交蓝天杯论文
	课程发展处

	6.22(周五)
	七八年级班主任完成评语撰写，七年级交宣校审核，八年级交周校审核。
	学生发展处

	
	七八年级历史、七年级地理生物期末考试，八年级地理生物会考
	教师发展处

	
	1、裴玲燕、於敏佳完成见习期新教师考核材料；2、领取考核表、岗位意向表和评优推荐申报表
	行政办

	6.21-6.23（周四-周六)
	1、九年级学生修改中考志愿；2、23日放假一天
	教师发展处

	6.24(周日)
	1、师徒结对的老师交听课本；2、按周三课表上课
	教师发展处

	6.25-6.27(周一-周三)
	1、各教研组收齐本学期公开课材料交教务员室，并将电子材料上传校园网；2、 各教研组长收齐备课本、听课本交教师发展处，期末常规检查；3、教研组、备课组台账交教务员室
	教师发展处

	
	七八年级期末考试
	教师发展处

	
	1、25日上午7:50，新北区八年级地理生物阅卷（地理：臻智楼302，生物：臻智楼202）；2、25日下午1:30，八年级数学联合阅卷（臻智楼409）；3、27日下午1:30，八年级英语联合阅卷（臻智楼202）
	教师发展处

	
	校级领导民主测评
	行政办

	6.28(周四)
	1、全体教职工完成年度考核个人小结，考核表交到行政办；2、完成部门小结；3、完成6月份考核；4、三个级部把考核优秀推荐名单和材料交到行政办
	行政办

	
	1、班主任工作手册以级部为单位上交学生发展处以备检查，结果纳入6月份班主任考核。2、七八年级每班确定2名参加暑期班干部夏令营学生名单，以级部为单位，将电子稿（班级，姓名，班级服务职位，电话等）发至周晓阳邮箱。3、学生成长记录册上成绩、评语等全部完成，老师亲自誊抄成绩，不得让学生代做。4、班主任做好期末评优工作，优秀学生干部2名、三好学生5名和校园之星10名等，到时以级部为单位到文印室领取填写的纸质稿，并交至学生发展处，优秀学生电子稿名单以级部为单位于7月1号前发给唐小燕
	学生发展处

团委

	
	1、九年级部分学生补考；2、七年级新生预报名（陈小亚、郑军锋、周小芬、何亚玉、聂永丽、徐亚娟、高承、王小金）
	教师发展处

	6.30(周四)
	休业式暨法制报告会
	学生发展处

团委

	
	一师一优课截止上传，还未上传的请及时
	课程发展处

	
	各学科试卷分析交教务员室
	教师发展处

	
	全体教职工会议（上午10:30）
	校长室


