常州市新北区新桥初级中学2016-2017学年第一学期结束
班主任工作要求
一、《班主任手册》填写、收缴。
1， 黑笔填写；

2， 按学期内容，全部填好，注意字迹和布局，级部主任先行检查一遍；

3， 1月16号上午11点前以年级为单位交至学生发展处检查。
二、《成长记录册》。
1，师生都是黑色签字笔填写，学生全面完善相应内容（上课时间是94天）；

2，成绩必须要由班主任亲自填写，重点纳入班主任考核；

3，评语可以誊抄，也可以打印后规范粘贴，并提醒学生家长完成家长寄语；

4，开学收齐检查，表扬认真填写的家长，督促没有填写的家长；
5，开学一周内，每班5本，以级部为单位交至学生发展处检查。
三、学期评优、表彰。
1、名称：三好学生、优秀学生干部、校园之星。
2、条件：三好学生必须是本学期德智体全面发展的学生（体育成绩必须达到良好以上）；优秀学生干部须为班级正副负班长、正副团支部书记且必须在同学中有一定威信，在自己成绩保持优异的前提下，乐于帮助别人、服务班级；
3、校园之星分为“文明之星”、“学习之星”、“进步之星”、“文娱之星”、“体育之星”等（班主任也可根据班级情况对其他优秀同学进行其他名称的鼓励）。
4、名额分配：三好学生，每班3-5名，优秀学生干部，每班2名；校园之星，每班10-12名。

5、纸质稿和荣誉证书到级部主任处领取。电子稿和纸质稿都以级部为单位1月17日前发送杨明处。
6，受过处分并且未撤消处分的的学生不得参加任何先进评选。
四、班级工作：
1. 学期临近结束，请提醒学生做好复习资料的整理工作，按学科，按时间内容，分门别类把资料都整理好，用小夹子夹好，提高整理能力能力和学习能力。

2. 元月17号之前，写好班级工作总结，上传至新校园网学生发展处-队伍建设，题目统一为：2016-2017学年第一学期某某班班级工作总结；
3. 确定寒假慰问学生名单（名额分配如下：七年级3名，八年级,4名，九年级5名），以年级为单位填好表格（表格会统一给级部主任），注意地址和电话的有效性，16号4：00之前以级部为单位发送给团委，具体慰问时间将另行通知，班主任也要一同前往； 
4. 17号上午学生7:30到校，打扫卫生，布置作业等。8:00开始寒假休业暨法制报告会，七年级全体学生提前10分钟至报告厅现场参加，其余班级在教室收看转播，请班主任提前10分钟打开触摸一体机，网址是：172.16.70.100。
5. 17日放学时间为9:40（级部如有另外安排，以级部为准），教室打扫干净，并清空（特别是学生自带的花草书籍等），关好门窗，检查所有设施，门锁，及时报修总务处。寒假将统一重装一体机，请提醒任课老师将自己所需材料及时备份；
五、寒假具体工作：

1. 按作业清单提醒好学生认真完成作业，班主任定期提醒家长按照要求完成；

2. 元月17号下发、布置社会实践表，开学团委将收缴存档；

3. 寒假家访要认真去做，但要注意廉洁自律，规范、科学、安全地进行家访。开学后交1篇家访心得，纸质稿以年级为单位于开学一周内交学生发展处；
4. 开展邻里守望——小志愿者行动；（具体人员具体事宜另行通知）
5. 班主任与语文老师共同组织学生进行寒假读书活动。
寒假期间，各年级语文备课组推荐书目，学生自我阅读，完成读书笔记，假期结束后开展读书交流活动。各班级自己也可以开展读书竞赛活动，开学后在班级内进行评比、表彰，于开学第一周结束前每班上交两篇电子稿（文章以班级+学生姓名+文章名字命名，标题用小2号黑体。标题下为作者单位及姓名，用小三号楷体。正文用小四号仿宋体，行距为1.5倍。）至学生发展处，学生发展处和语文教研组将组织人员进行评比、表彰，并将获奖作品上报区教育文体局参评。
6.   开展以“我的节日记忆——除夕”、“我们的节日·春节”、“我们的节日·元宵”系列节日体验活动，充分挖掘传统文化内涵，感受家乡变化，增进亲情友情。要求学生写一篇关于除夕、春节、元宵体验的文章，以除夕、春节、元宵为主题，自主编写一张丰富多彩的节日小报。文章要求学生统一用8开作文纸书写，字数800字以上，开学后各班上交学生发展处优秀学生征文2篇（电子稿要求和读书笔记一样），优秀节日小报2张，学校学生发展处、语文教研组和美术组将组织人员进行评比、表彰，并将获奖作品上报区教育文体局参评。
7. 开展文明礼仪教育。开展了解拜年历史，感悟中华传统美德。各班学生结合各地的拜年风俗习惯，准备开学第一周的主题班会，题目自拟。主题班会表格和过程性材料于第二周上交杨明处，可申报全校示范主题班会。
8. 寒假期间，如有其他活动安排，请班主任积极配合。学生如发生重大意外事故，须立即报年级部、分管行政、潘建明宣亚泼。

六、新学期学生报到时间：
（1）2月12号正月十六周日上午8:30.到校后请班主任认真组织学生大扫除，查收学生作业，并及时交给各任课老师，优秀作业向家长进行通报表扬。
（2）2月10号之前出好开学第一期黑板报：新学期，新气象，新目标。（10号下午团委将组织人员进行评比）
（3） 2月13号正常上课，一切工作正常开展。

七、区班主任论文要求： 

（1）页面设置：A4，上、下、左、右边距各为2cm。 

（2）文体格式：第一页左上角画方框，内有“2016年新北区中小学德育和班主任论文”，用小四号楷体，列二行。标题用小2号黑体。标题下为作者单位及姓名，用小三号楷体。正文用小四号仿宋体，行距为1.5倍。每页在右下角页脚标明页码。 
（3）每篇论文交文本稿一式三份，同时上报电子稿，并填写《附件二2016年度班主任论文汇总表》，截止时间为2017年2月12日。按班级数的20%择优推荐论文。
（4）已发表或在区级及以上获奖的论文不再参评。凡上报论文作者均应在文章结尾处手写承诺：本论文为原创，绝无抄袭！承诺人（签名）。
参照我校德育课题：《城郊初中主题班会中自控教育的行动研究》和群内《2016年度新北区中小学德育班主任论文选题》
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