三井实验小学红领巾求原创客公司之

                          “餐厅小导行”岗位操作方案（2018.2）

一、指导思想：

中国是具有悠久历史的文明古国，礼仪文化源远流长。为了让学生懂得文明礼仪是当代公民必备的基本素质，是做人的基本要求，学校特组建求原创客公司“餐厅导行部”，从而培养学生自主参与学校管理的意识，努力提高学生道德水准，督促全校学生形成良好的文明礼仪习惯和用餐习惯，创设良好的用餐环境。

二、领导小组：

组  长：徐燕娟

副组长：周苏明、陈国强、奚峰艳、马晓明

组  员：吴海燕、潘文静、何其佳、年级副部长及各班班主任

三、工作时间：中午11:20—12:00

四、工作职责：

    1、小导行要根据学校的值班安排，按时到岗值班，做到不迟到不早退，维持好食堂区域秩序。

    2、餐厅小导行值岗时，必须佩戴值日马甲，并在值日记录中记载当天各班用餐情况。

3、餐厅小导行值班时要根据值日教师的安排，分区域站，按要求向老师同学问好。

五、工作要求：

1、门口小导行主动向老师和同学热情打招呼，说“老师好”、“同学好”。
2、指导同学有序到窗口打餐，检查各班用餐情况，提醒同学们安静用餐，做到光盘行动。
3、本年级结束后请年级副部长提醒下一年级，并将值日马甲送至下一年级副部长处。
六、附：“食堂导行岗”安排表

三井实验小学2017—2018学年第二学期“餐厅小导行”岗位安排表

	年级
	时间
	周一
	周二
	周三
	周四
	周五
	负责人

	六
	2.26-3.2
	六6
	六7
	六9
	六10
	六3
	陈玉凤

	
	3.5-3.9
	六5
	六8
	六2
	六1
	六4
	

	
	3.12-3.16
	六5
	六7
	六9
	六1
	六8
	

	
	3.19-3.23
	六6
	六2
	六3
	六10
	六4
	

	五
	3.26-3.30
	五1
	五2
	五3
	五4 
	五5
	蔡晶晶

	
	4.2-4.6
	五6
	五7
	五8
	五9
	五10
	

	
	4.9-4.13
	五11
	五12
	五3
	五1
	五2
	

	
	4.16-4.20
	五3
	五4
	五5
	五6
	五7
	

	
	4.23-4.27
	五8
	五9
	五10
	五11
	五12
	

	四
	4.30-5.4
	/
	/
	四1
	四1
	四2
	眭旭华

	
	5.7-5.11
	四2
	四3
	四3
	四4
	四4
	

	
	5.14-5.18
	四5
	四5
	四6
	四6
	四7
	

	
	5.21-5.25
	四7
	四8
	四8
	四9
	四9
	

	
	5.28-6.1
	四10
	四10
	四11
	四11
	四12
	

	
	6.4-6.8
	四12
	四13
	四13
	四14
	四14
	

	
	6.11-6.15
	四15
	四15
	三1
	三2
	三3
	

	三
	6.18-6.22
	/
	三4
	三5
	三6
	三7
	朱桃凤

	
	6.25-6.29
	三8
	三9
	三10
	三11
	三12 
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