新北区三井实验小学端午教师值班表

	班次
	日期
	值 班 人

	1
	6月16日
	朱桃凤13951226818、解 丽

	2
	6月17日
	吴震阳13861267201、徐 洁

	3
	6月18日
	戴晶晶13775174085、蔡晶晶


职责：

1、时间为8：00~17：00；必须两个人同值，中午不得离开。。

2、负责来访接待，记好日志。做好报纸、信件的收发工作。

3、爱护学校财产，保持警惕。遇异常情况，及时与派出所和校领导联系。

4、交接班时检点财产有无缺损，并做记录。

（三井派出所电话：85100321）学校值班 电话  85128511-8800
常州市新北区三井实验小学总务处

2018年6月15日
