
安家中学2010~2011学年第一学期期中考试安排

一、组织机构 

组  长：彭宏伟
副组长：高玉明   武华东   朱晓安

考  务：季卫东   周荣华   恽雪妹   莫萍春  

后  勤：高雪平   钱  锋

文  印：仇淑娟

分  卷：邹洪达   马惠娟   李红晓

收发卷：蒋维平   包丽英   邹小霞
验  卷：初一：邵复成    初二：王永炳    初三：管明刚
        高一：冯小强    高二：汤本宏    高三：任俊平

放  音：邹伟平

信  号：保安（吹哨、铃声）

二、监考须知

1、每场考试需提前15分钟到考务室（四楼会议室）领卷，提前10分钟进入考场，提前5分钟发好卷。

2、监考人员趁学生看卷时，在黑板上写上，考试科目XX，考试时间XX——XX，试卷页数：共X页。

3、每门学科开考后，，监考人员逐个检查考生的考试号等是否一致，并提醒考生查看试卷是否有缺漏情况。
4、监考时，应做到不吸烟，不阅读书报，不打瞌睡等，因事离开考场须有巡回替代，但不得超过5分钟。

5、考试时间终了前15分钟，监考老师要提醒考生，考试结束时间一到，一律要求考生停笔并向后转，按小号到大号逐一收齐，然后宣布学生退场。

6、装订时，不可有颠倒、漏封等情况。

注： 1. 考场布置由班主任负责。       2.阅卷由备课组长负责

3. 非考试期间,班主任或任课教师一定要到班辅导。
4. 请各备课组长将反馈表和成绩统计表于下周一上午交到教导处。

