新桥幼儿园安全管理员工作职责

 一、了解和掌握幼儿园安全管理的相关政策与常识，努力提高自身对幼儿园安全管理的水平和能力。


 二、积极参与幼儿园安全管理工作，经常向园长建言献策。协助园长落实各项安全工作任务。


 三、建立完善幼儿园安全工作制度，指导督促相关部门及责任人严格落实安全制度，认真完成安全工作任务。


 四、指导和督促各班老师扎实开展幼儿安全教育。


 五、每月组织开展校园安全隐患排查工作，按规定落实好每学期初、寒暑假前、节假日前的安全自查。排查结果及时汇报，并提出解决安全隐患的合理化建议。


 六、督促相关部门和责任人及时整改消除隐患，有权制止可能引发安全事故的行为。

 七、不断完善学校应急预案，周密组织每学期不少于1次的安全应急演练。


 八、按规定及时上报各类安全信息。做好幼儿园安全管理的档案与台帐工作，确保安全管理工作有据可查，程序规范到位。完善平安校园专题网，使其发挥作用。

 九、注重安全管理的理论与实践创新，探索卓有成效的幼儿园安全管理实践活动。
