中秋、国庆节值班安排表

2012、9、30~~2012、10、7
	值班日期
	中心园
	滨江园区

	
	值班人员
	手机号码
	值班人员
	手机号码

	9月30日
	万红亚  王  婷
	13861080115
13776868034
	马  丽
	18706121889

	10月1日
	高晓红  钱娜静
	13775237860

13861268281
	朱明亚
	13861021825

	10月2日
	王娟芬  高  翔
	13915007852
	姚佳滢
	13815039633

	10月3日
	邵勤娴  高  露
	13584507099

15251939508
	谭领仙
	13861065917

	10月4日
	黄  燕  徐彩霞
	13815017931
13775039266
	任伟娟
	15961160155

	10月5日
	葛  莉  陈  珮
	13401669522
15961449141
	彭丽颖
	13915038731

	10月6日
	单大燕  张  冉
	13616122220
15961193019
	万志凤
	13775032792

	10月7日
	万红亚  胡伟贤
	13861080115
13921078382
	芮芝芬
	15961172843

	门卫值班
	吴守平、沈克梅24小时值班。
	严裕德、黄章莲24小时值班。

	值班电话
	门卫值班室89580251 
行政办 85914069—6258

吴守平：13646144758
	行政办88997600
严裕德：18936175801

	值班时间
	上午8：30——下午16：30

	值班职责
	1、负责全园的卫生、安全保卫工作。
2、接待来客来访，并做好值班记录。

3、负责网上收集信息，处理日常事务工作。
4、所有值班人员手机必须24小时开机。


                                      常州市新桥中心幼儿园
                                        二0一二年九月二十九日

