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               用心呵护    快乐动手    智慧生长    多元发展 


新桥中心幼儿园会议记录

	主  题
	2012年1月5日保育员工作会议

	目  标
	回顾、反思近期工作，为准备迎接区常规督查，布置好下一步工作。

	形  式
	会议
	记录人
	王  婷

	时  间
	2012-1-5
	地  点
	新幼音体室
	主持人
	高晓红

	参加人员
	朱明亚、蒋丽平、万耿菊、邹亚英、单大燕、蒋金锦、杨秀、朱华芳

	会

议

过

程
	一、回顾、反思本学期工作

期末工作的任务：写一份详细的保健工作总结。

高老师：在开学初开会为上一学期的总结，下一学期的计划准备工作。

根据大家的一日工作流程，下学期进行审议。

这是我们第一次尝试有保育员，我们的幼儿园真的是干净明亮了很多，这些离不开你们的工作。你们的存在非常有价值。

二、关于一日工作流程。

高：我和丁老师、徐老师三个人专门从蒋京锦的一日工作流程进行了审核。通过审核，蒋京锦你有什么想法？在前期的安排上来谈一谈。

蒋：在安排上，我自己有不到位的地方。因为小班的幼儿没有固定的时间，很难安排各种卫生按时去完成。

高：时间上不是每天都会有突发情况，基本上不出别的状况，我们的流程是没有问题的。审核了蒋京锦以后，我们三位老师进行了沟通，觉得有一个环节可以调动一下，一日工作流程还需要在实践中间不断的进行调整。像建琴上次因为没有参加我们的会议，不知道孩子睡觉起床之前把孩子的桌子擦干净。并且她没有和两个老师之间衔接好，所以我们定这个流程是为了让大家明白，什么时间段我们做什么。让我们形成一种习惯。还有一个，万老师曾经规定我们保育员分内的工作尽量我们保育员完成，就比如两个教室午餐后的拖地、午点前的擦桌子、放学后的拖地，保育员和教师下个学期开始一定要职责分明。该我们做的就我们做，不该我们做的，老师如果忙的时候我们也要帮着做。万一有什么特殊情况，班级老师帮着做了，我们要学会心存感激。这点我要重申一下。

高：区里像我们幼儿园这样两个班级一个保育员的情况还是很多的，所以在上次我们去开了一个会议，针对保育员如何进行规范操作，可能区卫生保健所会有一个专门的研讨，每个幼儿园把保育员该怎么做，怎么培训到位，要知道些什么都要进行培训，或者研讨交流。目的就是让我们的工作更加规范、程序更加科学。所以我们研讨以后还会作调整。这是第二点。

三：下阶段的工作。
高：第三点，我们下阶段什么工作做到什么位必须要严格把关。采用什么形式？采用照片和文字说明的形式。举个例子：我们平时上午盥洗室的桌子上应该是什么都没有，这个就是标准。所有的时间段都要按照这个标准来做。那别的东西放在哪里呢？可以放在餐车上、放在柜子里……这些到下学期的时候会来培训，什么地方做到什么位。我们都会用照片呈现出来，这样一目了然。下面还要用文字表述出来，让我们按照这样的标准来做。我们一定要把这些牢记在心里。上一次万老师开会，你们参加了吗？你们都没有参加。她拍了两个教室的老师办公室，这两个办公室形成了一个鲜明的对比，一个是整理的干干净净，怎样放都是有技巧的。另一个是乱七八糟的……所以说标准是很重要的。

讲到这里，我想问一下：你们教室里吃完午饭以后，地是什么时候拖的？

朱明亚：一吃完就拖了。

高：那你发现什么问题了吗？有什么不好的情况吗？

单：这样地上很容易被孩子踩得很脏。

蒋：但如果小朋友睡觉后拖地恐怕会吵到孩子。

高：那我们来分析一下，到底怎么做才是最好的呢？

蒋：如果小朋友拖地以后不翻椅子直接进午睡室的确可以解决问题，但是睡觉起来之前，我要擦桌子，就很麻烦。

高：那大家觉得怎样才比较好？

朱明亚：可以让孩子吃完饭以后把椅子摆在门口，这样行吗？

高：这样是可以的。还有一个如果我们发现了什么问题，要学会和班级里的老师沟通。这有两个办法，第一个办法先洗毛巾等，地面上先扫地，然后宝宝睡觉后再轻声拖地。第二个办法，请小朋友的衣服直接放到床上，然后沿墙进入盥洗室，最后直接进入午睡室。我们要学会思考，寻找省时省力的方法。

2. 护理。

高：在空余时间一定要注重孩子的护理。从下学期开始会加大这方面的考核力度。这一学期的考核，大家都经历了，像一日活动安排我们都是满分，但这一方面我们都扣分了。说实在话，这些都不能算你们的原因。因为你们没有时间去关注孩子的一日生活，比如说外出运动等，但到下学期的时候，我们有空的时候一定要参与。

要关注孩子的外出活动，

3. 下学期保育员应知应会要考核。开学的时候我会发下来给大家。

4. 保育员要案例分析。关于孩子保育方面的，特别是杨老师和朱老师。

四：学期结束工作布置：
高：下面我布置一下学期结束任务。首先第一个，班内所有的物品都要消毒，而且要摆放整齐。所有的柜子、桌子都要归类摆放。由于你们是第一年，所以你们要在班组长的指导下完成这项工作。教室里的积木全部都要消毒后收起来。由于我们的橱柜都是白色，很容易脏，虽然平时都擦，但不够干净。所有的白色的柜子都要用抹布沾着肥皂粉全部擦干净。到16号你的包干区内都要整理好，擦干净。希望大家安排好，从明天开始每天擦掉一点。纱窗要洗一洗，并放整齐，等下学期来后把窗户擦好后再把纱窗装上去。纱窗由专业人员来装脱。盥洗室也要弄干净。等我们做完后，班级老师还需要你们帮忙把主题墙整理干净。其实我们保育员最重要的就是卫生，一定要做好。记住保育员的工作总结写得详细些。等下学期开学后再来总结。



	效果分析
	本次会议各位保育员明确了自己的工作，查漏补缺，对一日活动中各项环节如何处理有了新的安排，不可懈怠。结束工作的布置，让各位保育员清楚了解了干净的标准，有了明确的目标，下学期要求的提出对保育员有了新的挑战。


新桥中心幼儿园会议记录
	主  题
	保育员新教师培训会议

	目  标
	通过培训帮助保育员和新教师掌握幼儿园保育工作的内容和重点，更好地为幼儿服务。

	形  式
	讲座
	记录人
	徐燕

	时  间
	2011、9、14
	地  点
	大会议室
	主持人
	高晓红

	参加人员
	高晓红、蒋丽萍、万秋菊、朱明亚、丁于洁、汤庆丽、薛会、杜秋燕、季亚飞、钱娜静、高翔、王红、单大燕、蒋京锦、曹红开、姚佳颖

	会
议
过
程
	高：今天的培训内容主要是关于卫生消毒。大家都知道我们幼儿园孩子年龄小，易感染，因此卫生消毒在幼儿园尤为重要。

高：幼儿园有其规章制度和措施，卫生消毒包括两方面，一方面是卫生，如：楼梯上有口香糖黏在上面一定要弄掉，楼梯上有一层一层的，要掸掉，这是卫生。另外一方面是消毒。我知道关于这一点，在平时我们班级做的还是不到位，但是这是一定要做的，消毒不是说教室里看起来干净卫生了就行了，一定要消毒，每样物品要用带有消毒液的水擦才行。就像平时保育员把柜子擦干净等不是卫生消毒，先用抹布擦再用消毒水抹布擦，一周至少进行一次，检查的时候说我们每天都是按照标准做的。

一、消毒主要是日常清洁卫生
传染病期间是平时的一倍，空气消毒一天两次，泡腾片是一公斤水一片，现在要是一公斤水两片。

二、消毒的分类

机械消毒（水洗、肥皂洗）、

物理消毒（开窗通风、暴晒--玩具图书被褥）

热力消毒法（消毒柜、蒸汽、煮沸、适合餐具、茶具、毛巾)
化学消毒法（泡腾片、84等适合门窗、地面、家具等）

消毒灯消毒（臭氧消毒灯、紫外线消毒灯）

三、常用物品的消毒方法有哪些？

1、教师自由阅读资料。（资料见附件1）

2、抽查提问。

姚：医疗器械体温计放在腋下是在看到的基础上加0.5，一般孩子的温度在38度上才是发热。

姚：其他的请大家回去仔细看并记住，今天的培训就到这里。

	效果分析
	    本次会议主持人从最基本的概念进行阐述，主要给大家介绍了消毒的分类与方法，这些都是大家在工作中需要时刻用到的知识。参加培训的老师和保育员也都很认真，并能做好记录，相信他们能很快的将这些知识掌握，更好地运用到工作中。


新桥中心幼儿园会议记录
	主  题
	关于“手足口病”的防治

	目  标
	通过会议的开展增强老师的防病意识。

	形  式
	讲座
	记录人
	徐燕

	时  间
	2011、9、14
	地  点
	大会议室
	主持人
	高晓红

	参加人员
	高晓红、吴莹莹、马丽亚、周莲、王小莉、周微冬、周晓芳、芮芝芬、燕妮、徐燕、戚雷鹰、徐彩霞、丁玉莲、胡伟贤、周良秀

	会
议
过
程
	高：这次会议是关于手足口病，这次我园发生手足口病主要是与我们幼儿园的地理位置有关，小区里面有相关病例，我们的幼儿园就是在小区里，孩子与小区里的孩子有接触了，所以被传染了。但是从中可以看出我们老师的防病意识不够，其实第一例星期五就发了。虽然当时没有明显的症状，手上没有，嘴巴只有一点，但是体征出来了，开始发热，喉咙疼，不明不白流口水，这些都是前期症状，此时老师就要关注。老师还要了解家长信息，让家长主动联系，小区里有什么消息及时汇报。我们这个还是小区里另外一个家长上报的，因此对家长一定要重申：孩子得了传染病一定要及时上报。我们老师现在要做好孩子的防病教育。中大班上健康教育：认识手足口病，另外家长和孩子要交一些自我检查的方法。先把嘴唇往下翻，然后嘴巴张大。老师也要学会自己去观察。另外各班一定要告诉家长不要恐慌。比如：有实物家长太恐慌，打电话到疾控中心上报，说我们幼儿园有很多手口足病，其实并没有。因此，老师要做好工作，一定要让家长正确对待。明天开始我们门口晨间淡化检查，但是老师在教室里要加强检查。
高：另外，下个星期一接受区检查，下午过来，到教室只会看下午点心，卫生消毒要注意，热水瓶要放在办公室，桌上的抹布不要放。星期五把卫生都弄好，严格按照规范操作。血色素新生的要尽快收回来。

高：今天的会议到这里，大家回去做好工作。



	效果分析
	    最近手足口病开始在我园出现，召开本次会议有助于提高教师的防病意识，同时可以让老师更好地做好家长工作。相信各班老师会加强宣传工作，预防手口足病。


新桥中心幼儿园会议记录
	主  题
	新教师保育员培训会议

	目  标
	通过培训帮助新教师和保育员了解卫生保健的标准，更好地为工作服务。

	形  式
	讲座
	记录人
	徐燕

	时  间
	2011、10、09
	地  点
	大会议室
	主持人
	高晓红

	参加人员
	高晓红、邹亚英、邵建琴、蒋丽萍、万秋菊、朱明亚、丁于洁、汤庆丽、薛会、杜秋燕、钱娜静、高翔、王红、单大燕、蒋京锦、曹红开、季亚飞

	会
议
过
程
	高：对于程序性的工作，保育员一定要形成一日工作程序安排，形成文本，本周五上交。今天把托幼机构的卫生保健的标准讲解一下。和你们相关的，我重点讲述。之前我们讲了卫生消毒，传染病都有检疫期，一个小朋友生了传染病，其他小朋友都要观察，这个就是检疫期，每个传染病的都不一样，自己去查。杯子是杯口朝上，喝过以后能不能接生水？还有洗洁精等不能放在，关注每个小朋友的床、被褥、席条等是否有专人标记。午餐的程序要求是否清楚，下周开始检测午餐的情况。标准在日常中运用的如何，进行内化。我们幼儿园出现传染病，你是如何做好班级内的工作的，先做什么，再做什么。接下来看一下卫生检查的标准。

第一大块：行政管理

（一）园（所）长对卫生保健工作负总责。园(所)长须经市级以上卫生保健管理培训，熟悉卫生保健业务。
高：园长是保健第一责任人，100人配一个保育员，我们幼儿园是不够的。今后会改进。

（五）根据幼儿年龄建立合理的活动、休息和就餐等生活制度，并认真执行。
高：一日活动要按照周计划上来执行，活动中是否能保证2小时？到时候是实地察看询问有关人员。无作息时间表不得分；幼儿每天午睡时间小于2小时或大于3小时及户外活动时间小于2小时各扣2分；不按时就餐或两餐间隔小于3小时各扣2分。

（六）开展多种形式的健康教育。定期向家长、保教人员及幼儿进行健康教育讲座；定期出板报宣传防病知识。

高：这些都要做到有章可循，对家长如何做？对幼儿进行了哪些教育？没有做到都要扣分。

第二大块：基础设施

（九）托幼机构建筑布局合理、流程科学，装潢符合卫生安全的要求，并经卫生部门验收合格；环境绿化面积不少于户外场地总面积的50%，人工草坪不超过户外场地面积的1/3。
高：班级里的卫生安全，热水瓶放在卫生间都属于不符合安全需要，自己去查看教室里的安全隐患，如小刀、大头针、插头超过1.6米、门后的们刷是安全隐患。

（十）各活动室、卧室、盥洗室及卫生间分设，有纱门纱窗，地面平整并防滑。室内设施适合儿童健康发育需要。
高：地面要保持不能太湿，准备一把干拖把。活动室不是木质地板的要铺地毯，大五班的午睡室要注意一下。

（十二）有过道式晨检接待室和隔离室，并配备隔离床（70名以下可设隔离床）。
高：隔离室是有什么用的？在哪里？班级中哪些是体弱儿？体弱儿包括糖尿病、多动症、反复呼吸道感染、血色素少于100、营养不良、肥胖儿。

第三大块：营养与膳食管理

（十三）食堂管理有卫生许可证，炊事人员有健康证明；厨房各功能间布局合理、设施齐全。

高：一般人员不能顺便进入食堂。

（十四）采购合格食品并须有发票 ；师生伙食严格分开，膳食费用单独核算；幼儿膳食费用每月向家长公布。

高：师生伙食严格分开包括费用、调料、菜色、费用等都要分开，老师不能侵占孩子的份。而且伙食费盈亏每学期超过±2﹪左右扣4分。也就是说不能用孩子的膳食费买食堂的一块抹布，主要是为了保证孩子的用餐。

（十六）保证餐具、饮水及食品的安全卫生（包括饭菜运输）。

高：保证运输，加一个餐车。不能发生食物中毒、不买熟食等。食堂进行1清2洗3消毒4保洁（不能重复污染）。

（十七）为幼儿饮水提供随时条件，水温符合要求，不喝纯净水，不吃自助餐。

高：这点我们幼儿园做的很好。水温不超过60度，检查的时候用隔夜的冷水参一下或者早晨打开凉一下。冬天孩子洗手的水温也不能太烫。

第四大块：健康检查

（十八）儿童入园前须按要求体检；保教人员须持有健康证明，健康检查每年一次，妇科检查每两年一次。体检率100%。

高：体检一定要在入园前进行检查。体检率100%。老师也是，比如：妇科病的一定在开学前等矫治。

（十九）在园幼儿每年定期进行健康检查，有记录、评价及治疗措施；儿童身高、体重等指标达到要求，龋齿等常见疾病治愈率达到要求。

高：身高体重达标率要达到。龋齿填充率我们做的很不好，下周我开始检查。视力不正常的尽快矫治。

（二十）幼儿每日入园按要求进行晨检，晨检用品配备齐全符合要求，有记录；疾病患儿由保健人员喂药并有全日观察记录。

高：如果检查的人问你们幼儿园喂药是谁？保健老师。全日观察也要及时填写。

第五大块：卫生消毒与防病

（二十一）儿童活动室、卧室每日清扫消毒、开窗通风有记录，室外定期清扫，保持环境清洁卫生。

高：被子如何消毒？暴晒。什么时候？每周五带回家清洗暴晒，下雨就用臭氧消毒灯消毒。玩具多少时间消毒？每周消毒一次。泡腾片洗后暴晒。孩子擦手毛巾如何消毒？每天清洗暴晒。擦嘴毛巾？餐餐消毒。茶杯呢？每天消毒，放学后。孩子来园前放在茶杯架上。传染病期间积木每天消毒。

（二十四）传染病流行季节有防治措施，并有成效；发生传染病后有消毒隔离、检疫措施，并及时向有关部门报告。

高：传染病一旦发生就没用，消毒做了但是执行不到位。

（二十五）做好体弱儿、肥胖儿管理，按要求建立专案，指导护理有针对性、有成效。

高：班级中哪些是体弱儿？今天是哪些全日观察？肥胖儿如何护理？控制饮食（先吃汤、多吃体积大的食物）、饮食习惯、加强运动。营养不良的？

第六大块：安全保护

（二十六）园内有安全制度，加强安全教育，定期安全检查并有解决安全问题的有效措施。有幼儿外伤及事故记录。

高：安全很重要，一旦出现安全事故都没有用。要有安全教育记录，做了之后要保存下来。检查时会转教室、校园环境，如：灯的线头露在外面；地板上发现大头针；刀片随意摆放；桌子上的钉子露出来等。自己先注意，做有心人。

（二十七）室内外环境及大型玩具安全；玩具、教具安全无毒。

高：大型玩具要定期检查。钢丝等都要关注。户外场地、走道、扶栏、门窗、玩具、教具、电器（含插座）、桌椅、橱柜等有一项存在安全隐患扣4分，未做到定期检修、维护扣2分。

（二十八）消毒药械有专人保管，存放安全，标志醒目。消毒剂应是经卫生许可的产品。

高：以前说是消毒液要有标志。询问后再做。

第七大块：良好习惯与体格锻炼

（二十九）儿童有良好的卫生、睡眠、饮食及大小便习惯。

高：检察人员看孩子吃饭关注卫生、消毒到位。他们会带着白手套抹，一下就看的清清楚楚。还要看孩子的饭菜量是否达到，小中大都有一定的量。一斤米烧多少饭？1.2斤。操作是否规范、孩子的习惯、还会问孩子标记是哪个。

（三十）能随气温变化开展与幼儿年龄相适应的体格锻炼。对体弱儿给予特殊照顾。

高：小班孩子是否保护恰当，冬天和夏天的安排表是否不一样等。

高：总分300，省示范一定不低于255分，就不合格。讲讲不多，但是做到不容易，在检查的当天不出差错，新的标准已经出来，改动不大，还没有执行。标准记在心中，还有卫生消毒的要求要背下来，明天下去去拿卷子，先想，不会再查资料。答题的时候全面一点。现在每天的出勤人数不是太多，今天全员540多个，跟班主任反应，控制住出勤率，和膳食是绑在一起的。全日观察一定不要忘记填写。

高：不懂的就问一下，下一周开始带着大家测午餐常规。今天的学习就到这里。

	效果分析
	    本次会议主持人详细为大家解读了卫生保健检查的要求，需要注意什么，如何做，都进行了详细的阐述，大家也都听得很认真，在今后的工作中一定会把这些标准进行内化，付诸行动。
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	一、保育员谈个人工作感受

高：大家先思考一下你在保育员工作中有什么感受、困惑、经验等，等会一起交流一下。

蒋京锦：来不及的地方，大厅孩子上课时做，做操回来后卫生间来不及打扫。
单大燕：总体感觉没有什么问题，老师也会主动帮忙，配合的很好。

高：讲的详细一些，结合程序一起讲。

蒋京锦：下午需要叠两个班级的被子，然后小朋友点心后的桌子来不及收拾。中午拖地的时候也来不及。

高：朱明亚，你中午来得及拖地吗？
朱明亚：我主要也是一个教室，中班教室一般都是他们拖的。

高：两教半保一定要保证的，就是要看一下，现在是否来不及。

杨：蒋，你可以用半干半湿的拖把拖一下。这样就不会那么脏了。

高：蒋京锦，小朋友起床后你是怎么样做的？

蒋京锦：起床之前把桌子全部消好毒，盘子勺子发好，一个教室，然后叠被子，快的话2:50，慢要到3:00，来得及就收拾桌子。人手不够的话就先帮忙再叠被子。

高：你们呢？
蒋丽萍：我一般檫桌子都是他们，叠被子，洗盘子。

朱：我主要是帮助孩子穿衣服等，擦桌子主要是一个教室，中班都是他们自己擦桌子。

万秋菊：大班是孩子擦桌子，被子有的孩子叠好了，帮助整理一下。

高：上午呢？你们怎么做的？

蒋京锦：早晨来了先开窗通风，然后放杯子、发点心等，8:00—10擦柜子，然后准备小一班的点心。

朱：谁先来就谁开窗，然后发点心，一个班级擦桌子。区角的柜子是孩子户外活动的时候打扫。

高：一定要精确的时间记录下来，只要分，端到桌子上由老师做。什么时间分饼干很重要？先擦柜子然后分饼干。先擦一边教室，然后分发饼干，接着再擦另一个班级。分工不分家，互相帮助。第二节课你做什么？

朱：我一般都是在弄走廊。

高：你在中班户外时就到他们教室里去擦柜子。这样就能把时间错开来。

蒋京锦：一般来得及早上都擦好了，来不及就分完点心后再擦。

高：这个就是流程，你要把它记录下来。到时候我会跟踪你们中的一个人，看你们安排的怎么样？

高：蒋，你向朱老师学习一下。

杨秀：朱老师先用干的拖把把灰尘弄到一起，然后扫掉，再用半干半湿的拖把拖一遍，再用小拖把把脏的地方弄一下。

高：下次流程我一定要详细的，时间段、做什么、做到什么位。11月10号前给我。还有什么困惑的？
邹：来了先行政楼开窗，孩子点心玩了就下去洗碗，睡觉的时候弄会议室。3点弄三楼大厅。二楼厕所一般是放学时来弄，有时不定时来看一下。
二、万秋菊讲解自己的工作经验

高：你的经验比较丰富，介绍一下。

万：7:20开窗通风，擦杯子柜，擦区角。然后8:15开始擦桌子。9:00干拖把在卫生间拖一下。点心时跑消毒水，上课期间，拖把消毒水拖午睡室。10:30准备擦嘴毛巾。然后午餐的时候做，然后扫地、洗毛巾，孩子睡觉后拖地。音体室弄一下。3点的时候就拖午睡室，放学后拖走廊。

高：保育员的工作看似很简单，但是真的很复杂、繁琐。

三、布置任务

高：这段时间下来工作不错，但是细节容易忽视。昨天不在家，让姚转一下的，后来邵和王也转了。主要问题：开关、空调上方、盆景底盘。把自己当成检查者，然后看哪里摆放不好，进行调整。蒋的楼梯一做不好就会影响。朱明亚二楼大厅的盒子的下方要拿开来拖一下。蒋大厅有个圆形的上方要掸一下，有灰尘。

1、食堂和保育员同酬不同工，万老师说要进行保育员案例分析，这些都要去看一下。上次培训也有说到。你们要了解，知道怎么做？今后要钻研的。

2、班级全日观察要你们填写，问一下班级老师，然后你们填写一下。
3、工作流程下一次我们再来探讨一下。
高：你们提出的问题，下次流程出来后再讨论如何解决。今天的会议就到这里。

	效果分析
	会议中每位保育员都能如实讲述自己近期的工作情况，从中提出自己的困惑，大家一起讨论出解决的方案。主持人针对这段时间的情况提出了今后工作的要：关注细节。相信大家在以后的工作中会进行改进，争取做到最好。
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