幼儿园安全工作职责

1、确保园舍和其他教育教学设施不存在危及学生安全的隐患，不造成学生伤害；

2、确保幼儿园环境有利于学生身体健康，如光线充足，无有害气体等；

3、确保由幼儿园提供的食物和其他物品不危害学生身体健康；

4、确保教职工依法执教，不体罚学生，不侮辱学生，不忽视学生在教师管理下的身心健康；

5、确保学生活拨有序地学习生活，有效管理和制止有害学生身体健康的不良行为；

6、确保国家有关学生安全的法律法规和其他规定在幼儿园切实贯彻执行，完善幼儿园相关的规章制度，并有相应的人、财、物保障该规章的实施；

7、经常性、制度性、有效性的开展教职工、学生、家长等有关人员的安全教育；

8、开展其他学生安全工作。

园长安全职责

1、对幼儿园安全工作全面负责；

2、负责幼儿园安全的定期督查、指导工作；

3、在幼儿外出活动中，原则上应事先对幼儿活动地点进行认真的现场考察，确定活动安全的前提下组织外出，并负责向上级请示报告；

4、及时妥善处理各种活动中的偶发事件；

5、制定安全工作规章制度，明确各岗位安全职责，责任到人；

6、认真落实各有关法规和上级文件对学校工作的安全规定。

主管安全副园长工作职责

1、根据上级部门和幼儿园对安全工作的要求，考虑贯彻实施方案，指导相关部门认真落实。

2、掌握职责范围幼儿园安全工作情况及存在的主要问题，督促有关部门有针对性的制定措施，加强检查、监控及整改工作。

3、采取多种形式，及时研究安全工作中的问题，总结推广基层工作经验，调动广大教职工的积极性。

4、幼儿园发生安全事故时，及时到现场组织抢救工作。

业务园长安全工作职责

1．负责幼儿园安全教育工作，指导教师制定安全教育主题计划，并组织检查各班安全教育落实情况。

2．负责开设安全知识教育课程， 根据不同年龄段幼儿特点，有针对性地开展卫生知识教育、防疫知识教育。

3．负责年级组的管理，对幼儿实施安全教育的进度、效果进行检查。

4．协助后勤组对教学仪器的安全进行检查、管理。

安全工作领导小组工作职责

1、根据幼儿园工作部署，结合实际把安全工作融入到业务工作中。同时研究、同时布置、同时检查、同时总结。

2、健全具体的管理制度，把安全工作责任落实到人头，使每一位同志都明确自己的职责。而且知道应该怎样做。

3、组织对制度实施情况进行有效的检查监督。随时掌握职责范围的安全工作动态，并按规定及时上报。

4、依照幼儿园有关规定，实施对职工的奖惩工作。

教师安全工作职责

一、注意房屋、场地、家具、玩具、用具及电器等的使用安全，避免砸伤、摔伤、烫伤、触电等事故的发生。

二、做好晨检工作。药物必须妥善保管，幼儿吃药仔细核对。

三、洁厕灵、洗涤灵及洗涤剂等放在幼儿接触不到的地方，严防开水、热粥、热汤等烫伤幼儿。

四、坚持正面教育，严禁态度粗暴、动作生硬，禁止体罚、变相体罚幼儿。教育幼儿不带危险品入园，活动中注意安全，不互相追打、推挤。

五、教师教育幼儿不准随便进入伙房等不安全地方，避免发生意外。

六、认真把好接送幼儿关，确保幼儿入园进班，不让幼儿自己离园，不让陌生人、可疑人及未成年人接幼儿，不许有幼儿丢失、误接现象发生。

七、全园教师认真遵守上述规定，出现问题，本园有权视情节轻重追究相关人员责任，或报上级主管部门及司法部门。

食堂管理员安全工作职责

1、严格把好质量关，对食堂购进的食物及原料进行严格检查，严禁使用霉烂变质的食物，严禁使用有毒有害添加剂，禁止销售变质食品，要配备必要的消毒设施，定期消毒。

2、督促工作人员改善服务态度，提高服务质量。对服务态度差的提出批评，限期改正。

3、合理使用厨房设备，经常注意设备的保养维护，保持设备处于良好运行状态，搞好环境卫生，工作台和个人卫生。

4、协助医务室管理好食堂卫生，协助水电工搞好食堂水电气设施的管理和维修。

5、要按时办理卫生许可证，并做好食堂人员的体检工作，取得健康合格证的方可上岗。

6、由于疏于管理和措施不力而造成的学校食堂安全责任事故，由食堂负责人负责，并由学校安全工作领导小组裁定，给予相应的处理。

保育员安全工作职责
1、热爱本职工作，遵守园规，对儿童关心、耐心、细心，全心全意为幼儿为家长服务。配合幼儿教师对儿童进行常规教育和体、智、德、美全面发展的教育。对儿童健康、安全全面负责。

2、严格执行幼儿园制度。搞好分担区和室内、外环境卫生。室内做到空气清新，窗明洁净、四壁无尘。物品摆放整洁，儿童床铺整洁。负责儿童的用具、服装、被褥的消毒和洗换。协助幼儿教师搞好儿童的个人卫生、疾病预防和保健工作。

3、做好配班工作。协助幼儿教师组织好儿童户外活动，及饮水、进餐、睡眠等方面的工作。按时取送儿童饭菜和餐具。

4、负责本班一切物品的保管及儿童物品的登记、造册、保管，不得丢失。

5、协助医生带儿童去医院看病。当幼儿教师有特殊情况，需要离开儿童时，要及时顶岗负责带班工作。

