新北区新华实验小学16-17学年第二学期第十九周至学期结束工作安排（6.19~7.8）
	时   间
	地点
	内    容
	参加人员
	责任处室人员

	周一

（6.19）
	
	
	本周各科室完成学期工作总结
	全体行政
	校长室

	
	
	
	江苏省节水型材料审核
	蒋  伟
	蒋  伟

	
	
	
	评语初稿审核（一二年级戎荷芬；三四年级曹亚凤；五六年级邹丽娟）
	班主任
	曹亚凤

	
	9:35
	广场
	升旗仪式：集废纸、攒平安、播法治
	全体师生
	戎荷芬

	
	16:10
	阶梯教室
	教师会议：2016-2017年度教职工考核表填写、个人工作总结发学科行政
	全体在职在编教职员工
	姚建法

	周二

（6.20）
	
	教育处
	上报2017年上半年学校工作概况表、工会工作概况表、民办初中信息表
	姚建法、曹亚凤
	姚建法

	
	
	
	检查各室电扇使用情况
	蒋  伟、杨泉良
	蒋  伟

	
	
	
	2017年基建项目施工方现场协调
	蒋  伟
	蒋  伟

	周三

（6.21）
	（待定）
	阶梯教室
	校级领导述职述廉和民主测评（等区通知）
	全体教师
	工  会

	
	
	初中招生系统
	上传初中招生系统小学生照片、评语、毕业考试等级
	陈  蕊、周晓红、刘亚娣
	曹亚凤、邹丽娟

	周四

（6.22）
	
	
	安排暑期教师值班表
	蒋  伟
	蒋  伟

	
	
	
	上交学业质量评价表
	全体教师
	曹亚凤

	周五

（6.23）
	
	
	本学期百字计划反思汇总成一个文档并发送电子稿
	40周岁以下教师
	姚建法

	
	
	
	上交校本选修台帐资料、“新福娃”乡村学校少年宫台帐资料
	校本选修、社团指导老师
	邹丽娟

	
	13:30
	朝阳中学
	江苏省第二届乡村骨干教师常州市培育站启动培训会
	邹丽娟
	邹丽娟

	
	14:00
	区师培中心
	蓝天杯论文上交截止，完成网上申报与上传
	参评教师
	陈建锋

	
	
	
	“一师一优课”上传完成，完成后上报杨宏老师处汇总
	在编教师
	邹丽娟、杨  宏

	放假休息

	周一

（6.26）
	
	
	期末考试、期末教学工作考核
	
	曹亚凤

	
	
	教育处
	市第五届师德标兵推荐材料纸质上报（电子稿发送区董小方）
	
	姚建法

	
	
	学籍网
	上传各年级学期成绩、本学期转进学生评语
	全体班主任
	邹丽娟

	
	13:30
	达诚俱乐部
	一、二年级校外拓展活动
	一、二年级正副班主任
	蒋  伟、王建兴

	周二

（6.27）
	
	
	素质报告单审核（一二年级戎荷芬；三四年级曹亚凤；五六年级邹丽娟）
	班主任
	曹亚凤

	
	全天
	
	2016年区级审定基建装备项目实施情况检查
	蒋  伟
	蒋  伟

	
	8:00
	
	期末阅卷与试卷分析、评选五好生、三好生并上报名单
	
	曹亚凤

	
	9:00
	教育处508
	小学毕业证书验证
	邹丽娟
	邹丽娟

	
	13:00
	小会议室
	评选校级优秀教研组、备课组
	姚建法等
	曹亚凤

	
	14:00
	小会议室
	副班主任俱乐部
	陈建锋
	陈建锋

	
	15:00
	阶梯教室
	申报年度考核优秀与奖教金教师评选述职与民主测评
	全体教师
	姚建法

	周三

（6.28）
	
	
	雷勃电气奖学金材料上报教科室
	另行通知
	陈建锋

	
	9:00
	阶梯教室
	毕业典礼
	全体毕业班师生
	毕业班班主任

	
	9:00
	小会议室
	优秀师徒材料汇总、展示、考核
	师徒结对教师
	陈建锋

	
	（待定）
	接待室
	学校工作指导（何处）
	课题组成员
	陈建锋

	
	13:30
	春江健身中心
	工会拓展活动
	全体教职员工
	姚建法

	周四

（6.29）
	（待定）
	小会议室
	学校工作指导（赵国琴主任）
	
	陈建锋

	
	13:30
	五年级各班
	区2017年语数英学科教师解题能力考核（7月4日发送成绩汇总表）
	详见方案
	姚建法

	周五

（6.30）
	8:00
	体育馆
	“多彩假日”休业式
	全体师生
	陈建锋

	
	9:00
	小会议室
	体育组暑期训练会议
	运动员、体育组老师
	陈建锋

	
	10:00
	阶梯教室
	学期结束工作会议
	全体教职员工
	曹敏华

	周六（7.1）-
周日（7.2）
	单号四年级

双号一年级
	一年级招生（小志愿者服务）
	部分师生
	姚建法

	周一（7.3）
	全天
	
	转进学生招生
	部分师生
	曹亚凤

	
	13:30
	另行通知
	江苏省乡村骨干教师常州市小学数学潘小福培育站总结大会
	姚建法
	姚建法

	周三（7.5）
	
	组织人事处
	2017-2019学年交流教师名单和信息上报并发送电子稿
	曹敏华
	曹敏华

	周四（7.6）-

周六（7.8）
	外国语

三井小学
	2017年暑期全市教育系统领导干部高级研修班
	曹敏华
	曹敏华
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