新北区小河中学社团课管理细则
1、 每个社团老师在学期初，根据学生的认知要求和课程要求，完成好教学课程设置，制定好课程目标和课时计划，开课第二周交教导处。按学校整体教学计划的要求，达到规定的课时与教学目标。

2、 认真备课，按照各社团的特点和相关教学要求进行选材、选题备课。明确每一节课的教学内容和基本训练要求，期末将教案、课件、教师作品及相关教具交教导处进行考核。
3、 课前提前5分钟到上课地点候课，并做好教学准备，督促学生做好课前准备。

4、 建议每班组建一个班干部团队，协助做好每堂课的考勤、收拾用具、场地清洁卫生等各项工作。
5、 认真上课，关心、关注每一个学生。教学过程中严格遵照师德要求，不能体罚或变相体罚，不提前下课；下课后要组织学生排好队，有序回到各自的教室。

6、 做好安全防范工作，对学生进行安全教育，课堂结束前关闭水电开关，锁好门窗，并且对场地进行清洁整理，确保各功能室的环境、器材摆放整洁有序。

7、 教育学生爱护设施设备并定期对上课教室的设施、设备进行相关的检查，若有安全隐患或损坏，应及时上报学校总务处进行维修和处理。

8、 社团课如需用学校一些特殊的场地设施，任课老师需提前一周进行相关的衔接。

9、 上课期间，通讯工具置于静音状态，不随意打出或者接听电话，不随意离开教室和活动场地。
10、 每周按时上课，如遇特殊情况，请提前一天向相关管理人员请假，以便教导处及时做好相关安排或调整。

11、 衣着整洁，不能在教室内或者教学区域内吸烟，不得酒后进入教室。

12、 收集学生作品、拍摄制作相应的视频，作为期末对学生进行考评的依据，或者进行学期社团作品展示。
13、 各班主任每周的社团课必须提前进入教室，组织学生到指定地点上课，并与社团老师作好协调、沟通和联系，对本班学生社团课的出勤情况、上课全过程表现有全面的了解，协助作好社团课的学生管理工作。
                                小 河 中 学 教 导 处
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