2月21日学生报到8:00

	时间
	具体安排
	责任人
	备注

	8：45前
	各班打扫包干区
	班主任
	1.正副班主任到校园网或新桥实验小学群内下载各年级教材征订单，做好余缺记载。音乐、美术、科学是循环用书，请各任课教师亲自到科学教室领取并保管。学期结束交后勤处。
2.各班副班主任亲自带队领书，领书是否有序纳入第一周常规考核。
3.班主任填好学生报到情况调查表，没有到校注册的及时与家长联系。

	
	到指定地点领教材
	副班主任
	

	8:50~9:20
	班主任和副班主任分发教材，清点余缺情况，及时反馈给年级组长，余缺情况先年级内调换，下午年级组整理好后将年级里余缺情况报总务处。
	正副班主任
	

	9：20~10：20
	各学科准备课
	语数英三科教师
	

	10：20~10：50
	1.了解学生寒假生活，收集相关资料。

2.布置期初课程相关要求。
	班主任
	

	一二年级学生整班放学10:45   三五年级学生整班放学11:00   四六年级学生整班放学11：10


