7月1日～2日一年级新生招生工作操作方案
一.报名流程：

（一）孩子父母在本校施教区范围内有合法固定住所、户籍并实际入住的
1.领号：门卫处领号（负责人：顾俐、沈倩）
	A组
	B组
	C组
	D组（F组）

	郭建刚
	杨阳
	展业
	查志宏


职责：（1）上午7:30到校门口分组发号，下午1:00到校门口分组发号
     （2）一个孩子一个号，不多领（只代表办理手续的顺序，不代表拿到号就录取）

     （3）提醒家长按要求带齐材料根据各小区安排的报名时间办理，不争不抢，文明守秩序，为孩子树个好榜样。
附：各小区办理时间

	小区名称
	办理报名时间

	新桥镇各村（含郭塘村）、新盛花苑、新立名园、馨都苑、清水湾、
	7月1日上午8:00—11:30

	新龙花园、滨江明珠城
	7月1日下午1:30—4:30

	锦海星城、锦海尚城、天禄西瑶苑、天禄西阆苑、
	7月2日上午8:00—11:30

	新景花苑（一二三期）
	7月2日下午1:30—4:30


2.信息采集：
	A组（一1班）
	B组（一3班）
	C组（二1班）
	D组（二3班）

	高春媛

胡春霞
	陈鲜媛

洪育
	高香娣

丁渭芬
	杨立颖

周惠芳


3.材料审核： 
	A组（一2班）
	B组（一4班）
	C组（二2班）
	D组（二4班）

	汪尧华
宗红芬、刘宇婷
徐芳娣

万小红
	陈俊、顾俐
刘琴
谢纪

万小玲
	任丽芳

孙伟琴

陈剑利

穆丹
	徐志洪、黄益芬
张丽

江燕

冯洁


        注：7月1日分A、B、C、D四组审核。7月2日分A、B、C三组审核。第四组上午进行符合有关规定的流动就业创业人员随迁子女入学材料审核，下午进行插班生登记。
4.离校
（二）符合有关规定的就业创业人员随迁子女
1.领号：门卫处领号   F组 周雨龙
2.办理时间：7月2日上午8:00—11:30
3.材料审核：二4班  负责人：黄益芬  张丽
二.具体要求

1.信息采集：
(1)指导家长填写信息采集表，核对信息正误。

(2)提醒家长所需材料：
孩子父母的合法固定住所证件（房产证）原件及复印件

户口簿原件及复印件

儿童预防接种证

2017～2018学年第二学期大班《快乐家园》联系手册
2. 信息审核：

（1）入学条件：2012年8月31日及以前出生。其他见招生通告
（2）审核完毕，将原件退还，留存房产证、户口薄的复印件，与信息登记表一同装订。只有房产没有户口的只留登记表不留材料，8月1日前户口迁入后补齐材料。
告知家长：①学校会进行部分学生的家庭实际居住情况进行入户调查，② 7月10日在新桥实验小学（云河路校区）校门口橱窗栏里及新桥实验小学微信公众号上公示入学名单，请家长按要求到指定地点领取入学通知书。
（3）负责学生信息录入的教师注意：每天信息录入完毕后，要核对人数，防止遗漏，材料按全与不全分开放。电话必须留父母两个人并确保无误。
3.后勤处负责
（1）每个信息采集室提供黑色水笔若干枝、矿泉水4瓶。课桌椅44套。

每个材料审核室提供黑色水笔若干枝、矿泉水5瓶、订书机1个、整理箱2个。课桌椅按以往要求摆好。
（2）负责校园秩序，及时疏散人群，保障报名工作顺利进行。（胡冰、周雨龙、万志强、保安、民警）

（3）提前放好楼道指示牌。
（4）教室门贴（徐志洪）。
