
新桥实验小学安全工作常规

（2014年修改稿）
一、教师安全职责

1、负责检查教室里外的安全状况，有安全问题及时向总务处和值日总负责报告。

2、负责学生课上、课间及其他时间的安全管理责任。

3、负责组织学生参加教育教学实践活动或者校外活动的安全管理责任。

4、负责学生安全教育的责任。每周有一次向学生进行全面的安全、法制教育等。

5、负责学生身体健康和食品、饮用水安全管理的责任。

二、日常安全管理和教育操作常规

1、旱晨来校后，班主任迅速清点人数，查明未到校学生原因。迅速向当天值日总负责和课程教学处报告，值日总负责在《学校日志》上作好记录。
2、学生请假必须有书面请假条交班主任保管并粘贴在《日常安全检查记录本》上，病假还要向学校卫生室报告。复学必须有医院证明交班主任保管并粘贴才可。
3、上课期间学生出校门必须有班主任签发的出门证经保安查验后方可交家长带离学校。
4、检查教室里外的安全状况，并在《日常安全检查表》上作好记录并及时处理，不能处理的立即报告总务处处理。

5、任课教师提前1分钟进教室，中途不准离开教室。严格执行课堂常规及时清点人数，特别是音、体、美、科学、信息等综合课。
6、正副班主任要关注本班学生课间的活动状况，随时处理偶发事项。

7、值日教师各司其职，关注学生课间活动状况，阻止危险游戏或活动，随时处理偶发事项。特别加强在中午和下午放学时的巡视检查。

8、所有活动（校本课程和星星鸟少年宫等）辅导教师必须到场，不得脱离岗位。

9、严格执行调、代课制度，作好记录，履行安全职责。
10、学校组织的校外活动被安排的带队教师必须准时到岗，除特殊情况原则上不允许请假。
11、按课程教学处规定严格执行整班放学和五点清堂制度。如留学生补差请及时用校信通知家长来校接学生，确保学生安全回家。

12、放学后，各班主任要严格教育学生在规定区域内等候家长，不得随意走动或离开，不得留学生在学校等候家长来接。
13、教师下班后决不允许学生留在教室或学校其他地方。
14、如学生在校内发生意外伤害事故，请任课教师或班主任第一时间将学生送医院救治，同时通知家长并报告学校。如需车辆报告总务处或直接拨打驾驶员电话：13915055119。
15、值日总负责全面负责学校一天中的安全管理并在《学校日志》上作好记载。

三、学生安全常规（安全教育部份内容）

1、校内不做危险游戏，不做危险举动。

2、任何地方不追打，不吵闹，不奔跑，不拥挤。

3、上下楼梯轻声缓步，靠右走，文明礼让。

4、不准趴在阳台上，不吊在防盗窗上。

5、不准在教室里或楼梯走道上做集体性游戏或活动。

6、不准抚摸教室及公共场所电源、插座、电器设备等。

7、放学后不准在学校逗留直接回家。去别的地方必须告知家长或老师。

8、上学放学遵守交通规则。教育学生不乘坐非法营运车辆、以及农用拖拉机、三轮汽车、低速货车、拼装车和报废车等。不准学生骑自行车更不准骑车到学校上学。

9、在家在校做到“四不”，不玩火、不玩电、不玩水、不玩煤气。

10、有自我保护意识，遇到突发事件要及时报告。


