本周六新北区小学数学基本功竞赛考试操作方案

一、试场安排。

	试场
	人数
	座位号
	试场位置
	监考老师

	第一试场
	30
	1——30
	红楼一楼三1班
	张怀娟

	第二试场
	30
	31——60
	红楼一楼三2班
	谢纪

	第三试场
	30
	61——90
	红楼一楼三3班
	常芝玉

	第四试场
	30
	91——120
	红楼一楼三4班
	张文亚

	第五试场
	30
	121——150
	红楼二楼三5班
	胡春霞

	第六试场
	30
	151——180
	红楼二楼三6班
	段革

	第七试场
	30
	181——210
	红楼二楼三7班
	丁渭芬

	第八试场
	30
	211——240
	红楼二楼三8班
	陈剑利

	第九试场
	30
	241——270
	红楼三楼四1班
	赵桂芳

	第十试场
	26
	271——296
	红楼三楼四2班
	陈湖萍


试场布置要求：

（1）今天下午放学前将教室打扫干净，所有物品摆放整齐，课桌内清理干净，做到无杂物。

（2）课桌排放：从教室门口开始按8 7 7 8 的位置排放。

（3）放学前到课程教学处领取本班的座位号，统一用固体胶按序贴在课桌的左上角。

（4）教室门口靠墙摆两张课桌。

所有监考老师8：40准时到达三楼会议室1领卷。

二、签到安排：
1、工作人员：谢纪、陈剑利、高香娣（8：00准时到岗）

2、签到处：图书馆门口。

3、签到工作内容：（1）参赛教师签到。（2）参赛教师随机抽取座位号，作好登记。

   （3）指明试场位置。

三、后勤工作安排。

  1、每个试场提供若干备用笔芯。签到处门口摆放一排课桌与凳，提供3支签到笔。

  2、食堂提供监考教师、工作人员及我校参加考试教师的用餐。

3、三楼会议室（候考室）提供茶水。

