
新桥实验小学毕业考试具体操作方案
2012年6月16日
1、 组织机构  
1、组织领导：考点主任：钱丽美

考点副主任：张辉   汪尧华  韩燕清
2、 考务组：

组长：张辉   副组长：任丽芳   黄益芬    
成员：韩燕清   高锋   郭玉娟   胡  冰   赵海琴   高香娣   徐志洪  周雨龙  陈  俊   顾  俐
3、宣传组：高锋
3、 保卫保密组：
赵海琴   高香娣
4、后勤保障组：
广播、信号：黄益芬  高  锋
医    务：潘洁清

后勤服务：胡  冰  周雨龙  张小心
巡回监考：张辉、任丽芳、郭玉娟
警戒防护：潘洁清
二、考点平面图











三、监考表

	试场
	人

数
	座位号
	试场位置
	监考老师
	巡回

监考
	验
卷

	第一试场
	30
	404001—404030
	五（1）班
	万小红、黄桂华
	张

辉
	张

辉

	第二试场
	30
	404031—404060
	五（2）班
	周建琴、张文亚
	
	

	第三试场
	30
	404061—404090
	五（3）班
	谢  纪、王亚琴 
	
	

	第四试场
	30
	404091—404120
	五（4）班
	    胡春霞、高亚珍
	
	任

丽

芳

	第五试场
	30
	404121—404150
	五（5）班
	包芝兰、孙伟琴
	任

丽

芳

郭

玉

娟
	

	第六试场
	30
	404151—404180
	五（6）班
	陈剑利、张小心
	
	

	第七试场
	30
	404181—404210
	空教室2
	丁渭芬、冯  洁
	
	郭

玉

娟

	第八试场
	30
	404211—404240
	空教室3
	何  瑜、洪  育
	
	

	第九试场
	13
	404241—404253
	空教室4
	陈湖萍、金文英
	
	


四、考试日程安排

	2012年6月16日新桥实验小学毕业班质量调研时间安排表



	时间
	内          容
	地点

	7:20
	所有工作人员到岗（博雅楼三楼会议室1）
	考务处

	7:40
	监考老师领数学卷,学生进试场 
	考务处

	7:45
	监考老师进试场
	各试场

	7:50
	宣读《小学毕业考试考生须知》，监考老师拆卷
	

	7:55
	各试场分发试卷，学生填写姓名，座位号，开始阅卷；

监考老师核对座位号
	各试场

	8:00~9:00
	数学考试（8：45提示一次）
	

	9:00
	收卷，试卷交考务处
	

	9:45
	监考老师领英语卷，学生进试场
	考务处

	9:50
	监考老师进考场，拆卷
	

	9:55
	各试场分发试卷，学生填写姓名，座位号，开始阅卷；

监考老师核对座位号
	各试场

	10:00~10:45
	英语考试(10:30提示一次)
	

	10:45
	收卷，试卷交考务处
	

	11:20~12:20
	学生午餐（11：20），休息
	各休息室

餐厅

	13:15
	监考老师领语文卷，学生进试场
	考务处

	13:20
	监考老师进考场，拆卷
	

	13:25
	各试场分发试卷，学生填写姓名，座位号，开始阅卷；

监考老师核对座位号
	各试场

	13:30~15:10
	语文考试（14：55提示一次）
	

	15:10
	收卷，试卷交考务处
	


五、阅卷安排：6月17日全天
	组别
	阅卷教师
	阅卷地点
	备注

	语文
	· 韩燕清、※任丽芳、袁胜、陈佩、张怀娟、何小青、杨立颖、顾俐、周惠芳、高春媛、赵平、蔡小萍、陈鲜媛、高春娣、邵凌云
	文心楼三楼六语办公室
	1、各阅卷组组长在本学科开考后制订阅卷评分标准，并提供书面稿，安排阅卷任务。

2、6月17日上午8：00—8：30，各学科阅卷教师会议暨阅卷评分标准解读。

	数学
	※张辉、※郭玉娟、黄益芬、周雨龙、高娟萍、赵桂芳、韩中海、蒋云飞
	文心楼二楼五六年级数学办公室
	

	英语
	※钱丽美、※高锋、陈微霞、徐艳琴、刘琴、张萍、陆华
	博雅楼三楼会议室
	


说明：
1、带※者为该组阅卷组组长；

2、阅卷组组长负责该学科的统一评分标准，监督整个阅卷过程；

3、阅卷组组长负责好登分工作。

六、考前准备工作

1、胡冰负责试场布置、考生及教师休息室安排，广播，警戒线划分，周雨龙负责各试场考试科目及考试时间书写。
（1）试场布置要求：

作为试场的教室班主任6月15号下午5：30前负责把黑板报遮掉，教室整理干净，按要求排好课桌椅，课桌不反向排，课桌里不留任何杂物，横向、纵向要等距排齐（从进门第一排起，分别排座位8张、7张、7张、8张，讲台前拉齐，多余课桌椅放到辅房里面排整齐）。如图：





（2）休息室安排：
	学生

休息室
	六（1）班
	六（2）班
	六（3）班
	六（4）班
	六（5）班

	
	六（1）班
	六（2）班
	六（3）班
	六（4）班
	六（5）班

	教师

休息室
	八办（文心楼二楼）


（3）警戒线的设置及防护要求：

用绳（红布）拉，围成警戒线，有1—2个专门的进出口，所有人员凭证进出！

2、黄益芬负责（1）公布《考生守则》  （2）学生座位证    （3）考试信号
3、赵海琴、高香娣负责：
（1）负责领卷、送卷及试卷的看护、保密工作；
（2）负责各场试卷、草稿纸的分发；
4、周雨龙负责工作人员、学生午餐，各试场外的茶水，每个试场提供一瓶蓝黑墨水和一瓶黑墨水。
5、洪育、赵海琴、张小心负责试卷装订。
6、考务会议：6月15日下午4：30，在博雅楼三楼会议室2。

7、毕业考试工作方案上的所有工作人员要求提前安排有关工作准时参加。
七、考务室：博雅楼三楼会议室。

八、注意事项：

1、 工作人员到岗时间：上午7：00食堂用早餐， 7：20集中考务室二楼会议室，必须严格按职责办事。

2、 工作人员工作时手机通讯工具等一律不带进试场，考前交考务室，由保密组负责存放。

3、 考生必须提前5分钟到达试场。
4、学生进试场时要有班主任及任课教师（数学教师或英语教师）带领学生有序进试场。
5、考完后，学生回教室打扫卫生，放学时间：16：00
九、未尽事宜另行通知。

常州市新北区新桥实验小学
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文心楼平面示意图
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