
楼层值日教师记载
	时间
	    月    日 （星期    ）
	姓名
	

	所在楼层环境卫生
	亮点：

	
	问题及解决对策：

	所在楼层各班学生常规
	亮点：

	
	问题及解决对策：

	加分、扣分班级及事由
	


行政值日记载

	时间
	    月    日 （星期    ）
	姓名
	

	值日教师到岗情况
	亮点：

	
	问题及解决对策：

	环境卫生、学生常规情况
	早晨到校：

	
	大课间、出操：

	
	中午就餐：

	
	散学、静堂：

	加分、扣分班级及事由
	



