星期五承办“常州市数学基本功大赛”具体操作方案
	时间
	地点
	负责人
	工作内容
	工作要求

	8:30
	博雅楼三楼会议室（1）
	黄益芬
	选手报到、抽签
	

	9:00—考核结束
	博雅楼三楼信息室（2）
	丁丽萍（上午）
万晓媛

（下午）
	9:00，1号选手进电脑房参加考试；

9:25，2号选手进电脑房参加考试；

9:50，3号选手进电脑房参加考试；

10:15，4号选手进电脑房参加考试；

10:40，5号选手进电脑房参加考试；
	1、选手不允许上网或使用u盘，除教材外不带任何资料进考场。
2、将选手的教学设计、课件按序号保存至统一的电脑上。

	13:00—考核结束
	弘毅楼四楼录播室
	孙伟琴
	负责现场安排，时间控制。
	25分钟一节

	
	
	丁丽萍
	现场录像
	

	
	
	万小玲
	13:10—13:35，1号选手上课

13:45—14:10，2号选手上课

14:20—14:45，3号选手上课

14:55—15:20，4号选手上课

15:30—15:55，5号选手上课
	在该号选手上课前5分钟，将选手带至弘毅楼四楼录播室

	
	
	蒋云飞

万小红
	13:10—13:35，第一节课

13:45—14:10，第二节课

14:20—14:45，第三节课

14:55—15:20，第四节课

15:30—15:55，第五节课
	按该年级班级顺序排上课节次，于规定时间前5分钟到达弘毅楼四楼录播室门外候场。


其它安排：
1、明天上课涉及的年级、班级（明天上午开考后才知道），请班主任老师时刻关注，提前在教室门口排好队等，保证按表中时间能衔接上。

2、请总务处提前做好指示牌，整理弘毅楼四楼录播室，按52个人的座位排好四排。

博雅楼三楼会议室、信息室（2）供应茶水。

订六份快餐中午送至信息室（2）

信息室（2）准备5块小黑板、适量白纸、粉笔和粉擦。

3、丁丽萍老师提前将录播室的设备弄好。

   贺欣老师负责电子屏。
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