楼层值日时间与职责

行知楼、明德楼、文心楼值日

1、 早晨7：00—7：20在走廊上巡视。

1、 到校门口领取记录单，带领本楼层学生进校、进班。
2、 检查各班教室门是否打开。

3、 督促学生进班后安静交作业、晨读，及时打扫卫生

4、 检查教室桌椅、物品是否摆放整齐，提醒该班学生及时整理。
5、 检查各教室门前三包情况（走廊、门窗、阳台花架）

2、 课间巡视：除却自己上课的课间，其余每个课间都要来回巡视一圈。
1、 检查各教室门前三包情况，及时提醒整改。

2、 检查楼层所在班级上专用教室排队情况。

3、 检查学生是否有追逐、喧哗、危险举动等行为。

3、 放学前
1、 提醒学生不要无故逗留校园。

2、 各班门窗关锁好。

3、 填好《楼层值日记载》和《扣分加分记录单》，扣分标准：卫生情况如有问题，先提醒，提醒后未及时整改就扣一分，发现学生有常规问题直接扣一分，学生有危险举动，扣2分。加分标准：关注学生日行一善行为，遇到就为该班加一分。将整天检查情况记录完整，扣分加分记录单交门卫处，学生工作处将每日登记、公布上交情况。

值日评价

1、 行政检查楼层值日教师缺岗两次，扣除办公室值日津贴5元。

2、本楼每周记录满2 次未及时上交，则扣除办公室值日津贴5元。

3、学期末经行政推荐、办公室推荐及值日过程履行职责情况，评选优秀值日教师。

4、每周值日情况将在校园墙报上《小百灵》播报中公布。
特殊岗位值日要求
1、 博雅楼

如学生在该楼追逐、喧哗、破坏墙面举动、走廊有垃圾，当日满两次，则扣除所在办公室值日津贴5元。

2、 体育教师值日岗除早晨时段，参照楼层值日教师。中午11：20—11：40在餐厅走廊转角处值岗。
3、 洪育、潘洁清值日。中午一层、二层餐厅门口11：50—12：10。
身为值日教师，除所负责的楼层，同时关注自己所到之处的学生常规与卫生情况，并及时提醒学生。
