第  一  周  工  作  计  划 （9月1日—9月5日）

教育主题：建立正常的教育教学秩序，规范有序迎接新学期
	具  体  时  间
	工   作   内   容
	责 任 部 门
	责 任 人

	9月1日

（周一）
	
	建立正常的教育教学秩序。
	校长室、教导处
	全体教师

	
	上午
	迎接区镇两级领导跑面工作。
	校长室
	校级领导

	
	上午第二节课后
	升旗仪式：开学第一讲
	学生工作处
	全体师生

	
	1：30～3：30
	数学组集体备课
	数学组
	全体数学教师

	

	9月2日

（周二）
	
	上交开学学生报到情况统计表
	课程教学处
	全体班主任

	
	
	期初课堂教学调研（具体见校园网安排）
	课程教学处
	全体教师

	
	下午第2、3节课
	一年级新生入学仪式
	学生工作处
	一、五年级师生

	
	4：40—5：40
	班主任例会（班队研究计划、年级组计划交流）
	学生工作处
	全体班主任

	

	9月3日

（周三）
	上午1、2节课
	英语组集体备课
	英语组
	全体英语教师

	
	
	期初课堂教学调研（具体见校园网安排）
	课程教学处
	全体教师

	
	下午4:00
	全体后勤员工会议
	行政办、后勤组
	全体后勤员工

	
	
	学校宣传手册统稿完工。
	校长室
	任丽芳、顾俐

	

	9月4日

（周四）
	下午第2节课起
	新学期开学典礼
	学生工作处
	全体师生

	
	4：20～5：20
	语文组集体备课
	语文组
	全体语文教师

	
	全天
	学校专题片拍摄
	行政办公室
	杨立颖、相关责任人

	

	9月5日

（周五）
	中午
	新华书店来校设书摊售书
	课程教学处
	一至五年级班主任

	
	下午1:30
	区第五届“骏马杯”小学英语教师教学基本功比赛之“学科专项能力笔试”（安家中学举行）
	课程教学处
	45周岁以下在编英语教师

	
	下午4:40
	级部主任会议
	校长室
	级部主任

	
	全天
	参加“新基础教育研究”计划交流活动
	校长室、科研处
	韩、任、高春媛
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