开  学  筹  备  工  作  计  划 （8月28日—8月31日）

	具  体  时  间
	工   作   内   容
	责 任 部 门
	责 任 人

	8月28日

（周日）
	上午8:00
	教师拍摄集体照、年级照
	信息技术处
	徐志洪

	
	上午9:30
	新学期开学工作会议
	校长室
	全体教师

	
	下午3:00前
	各教师整理办公室
	行政办
	全体教师

	
	下午3：00
	学科组计划交流（具体安排见通知）
	课程教学处
	全体教师

	


	8月29日

（周一）
	29日~30日
	各班班主任打扫班级环境卫生、进行文化布置
	学生工作处
	全体班主任

	
	
	各学科教材研训及集体备课（具体见网上安排）
	课程教学处
	全体教师

	
	
	正副班主任开始布置教室（搭好大体框架）
	学生工作处
	正副班主任

	
	
	 新旧班主任完成交接，进行家访和电访活动
	学生工作处
	全体班主任

	

	8月30日

（周二）
	上午8：30
	语文毕业质量分析会议
	课程教学处
	五六年级语文教师

	
	下午1：30
	数学毕业质量分析会议
	课程教学处
	五六年级数学教师

	
	
	迎接区跑面工作
	校长室 各部门
	全体教师

	
	下午3：00
	全体毕业班教师工作会议（新桥初中会议室）
	校长室 课程教学处
	全体毕业班教师、学科责任人

	
	全天
	领教材到各教室
	总务后勤处
	正副班主任

	

	8月31日

（周三）
	上午8:00
	学生注册报到活动（具体见网上安排）
	课程教学处
	全体教师

	
	下午
	教师各自准备开学工作
	
	全体教师

	
	下午3：30
	各级部检查各教室、办公室开学准备情况，各综合学科组长检查各专用教室，后勤处检查食堂、体育馆、操场。
	校长室、行政办
	全体教师


备注：8月28——8月30上午：8:30——11:30；下午：1:30—4:30午餐11:30    8月31日：6:30早餐；班主任7:00进班级；副班主任7:30进班级。                                                                
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