期  末  结  束  工  作  计  划 （6月16日—6月30日）

教育主题：常规主题：争做守礼仪的小主人，维护校园安静，保持学习静心。 教育主题：快乐收获、快乐分享。
	具  体  时  间
	工   作   内   容
	责 任 部 门
	责 任 人

	6月16日

（周一）
	
	评语审核（具体分工见校园网安排）
	课程教学处
	全体班主任

	
	下午1：30
	音、体、美、信息学科技能抽测
	课程教学处
	相关专职教师

	
	
	各学科组有序、有计划的开展复习研讨活动
	课程教学处
	学科第一责任人，教研组长

	
	
	本周发动暑期各项学生夏令营活动（具体见通知）
	学生工作处
	陈俊、顾俐

	
	
	本周策划学校及各年级暑期学生活动计划
	学生工作处
	陈俊、顾俐、各年级组长

	
	
	各学科组上传学科资源库资料，各专题网站进一步充实网站过程性材料
	课程教学处
	各教研组长、专题网站负责人

	


	6月17日

（周二）
	全天
	进校一年内新教师考核工作（具体见网上通知）
	
	进校一年内教师

	
	下午4：40
	班主任例会
	学生工作处

课程教学处
	全体班主任

	

	6月18日

（周三）
	下午4：00
	学习微视频制作
	课程教学处
	刘  琴、张  萍、陈微霞

刘宇婷、孔  颖、吕佳蔚

	
	
	教师填写下学期课务、校本课程、班主任双向选择意向书
	课程教学处

学生工作处
	全体教师

	

	6月19日

（周四）
	
	上交学校工作总结
	校长室
	杨立颖

	
	
	
	
	

	

	6月20日

（周五）
	
	语文、数学、英语毕业考试补考
	课程教学处
	毕业班教师

	
	下午4:40
	办公室主任学期工作总结会议
	校长室、行政办
	全体办公室主任

	
	全天
	南师大吴永军教授来校指导课程建设（具体安排见通知）
	课程教学处
	相关教师

	6月21、22日两天
	全天
	女教师体检（具体要求见通知）
	工会、医务室
	全体女教师

	


	6月23日

（周一）
	
	毕业班班主任上传评语、毕业考试等级
	课程教学处
	毕业班班主任

	
	
	交教研组工作台帐。（整理年级组内的备课、优秀教学设计、有效练习设计、知识点梳理等资源，上传校园网学科资源库）
	课程教学处
	各学科教研组长

	

	6月24日

（周二）
	下午4:00
	后勤工作会议
	总务处
	全体后勤人员

	
	
	
	
	

	

	6月25日

（周三）
	全天
	一至五年级期末考试及阅卷（具体安排见网上通知）
	课程教学处
	全体教师

	
	
	各班进行期末学生评优、公示。（操作方案见校园网）
	课程教学处
	全体教师

	
	
	归还教师用书、教材及相关教学用具（图书馆）
	课程教学处
	全体教师

	

	6月26日

（周四）
	
	各学科教师完成试卷分析
	课程教学处
	全体教师

	
	
	学校专题片拍摄（具体安排见通知）
	课程教学处

学生工作处
	相关教师、学生

	
	上午8:00—9:30
	各教研组期末质量分析
	课程教学处
	全体教师

	
	上午10：00
	全体教研组长、年级组长述职暨年度考核（具体要求见通知）
	课程教学处

学生工作处
	全体教师

	
	下午1：00
	各学科组期末质量分析专题会
	课程教学处
	学科第一责任人、教研组长

	
	下午2：00
	毕业证书验证
	课程教学处
	黄益芬

	
	下午4：00
	优秀教研组（组长）、课题组（组长）、研究先进个人评选
	课程教学处
	相关组长、先进个人申报者

	
	
	班主任填写素质报告单、学籍卡（本学期实际教学时间：96天）
	课程教学处
	全体班主任

	
	26—27日期间
	开展教职工年度考核和行政人员、校级领导民主测评。
	校长室
	全体教师

	


	6月27日

（周五）
	8：00
	毕业典礼
	课程处、学生处
	六年级全体教师

	
	上午
	交期末学生评优名单、调代课记载簿、家作记载簿（三至六年级每班5本）、平时成绩记载表（等第）、学生学业成绩总评表。
	课程教学处
	全体教师

	
	上午9：00
	代课教师考核招聘工作
	校长室课程教学处
	考核小组成员

	
	下午1：30
	“一班一品”总结汇报暨班主任工作评优活动
	学生工作处
	全体班主任

	
	下午
	上交班队工作各项台帐资料
	学生工作处
	全体班主任

	
	
	省“蓝天杯”、“师陶杯”论文截止
	课程教学处
	全体教师

	
	
	交各班安全检查记载本、各室电教媒体等使用记载本
	总务处
	相关负责教师

	
	
	上交校本课程备课、综合实践活动备课台账
	课程教学处
	相关教师

	
	下午4：00
	学科第一责任人、级部主任述职暨年度考核
	校长室
	全体教师

	

	6月28日

（周六）
	
	各班班主任填写学籍卡并交至课程教学处
	课程教学处
	全体班主任

	
	全天
	新桥镇乒乓球比赛在我校体育馆举行
	工会
	相关人员

	
	28、29两天
	“常州市教师网络团队教研比赛”在我校举行，英语组参加比赛。
	课程教学处
	刘琴、张萍、陈微霞

	
	下午3：00
	招生工作专题会议（具体见网上安排）
	校长室 课程教学处
	相关工作人员

	
	下午5：00
	五年级学生家长会
	校长室
	相关教师

	

	6月29日

（周日）
	
	各学科资源库、专题网站上传过程性材料截止，评选“优秀专题网站”及“网站应用先进个人”
	课程教学处
	全体教师

	
	
	本学期教师绩效工资统计情况汇总
	校长室
	全体行政

	
	上午9：00
	《江苏教育》主编张俊平来校论文写作指导
	课程教学处
	全体教师

	
	下午1：30
	学校文化策划
	校长室
	相关教师

	

	6月30日

（周一）
	上午8：00
	休业式暨学生安全自护自救讲座
	课程教学处

学生工作处
	全体师生

	
	
	苗小芬代表新北区参加常州市思品基本功竞赛
	学生工作处
	苗小芬

	
	下午1：30
	学期总结表彰会
	校长室
	全体教师


备注：6月26日~30日作息时间：上午：8:00~11:30；下午：1:30~5:00；早餐：7:30 ； 午餐：11:30
      暑假教师值日安排及暑假工作安排另见通知。
常州市新北区新桥实验小学
2014年6月16日                                                                                                            

