期 末  结  束  工  作  计  划 （1月4日—1月16日）
	具  体  时  间
	工   作   内   容
	责 任 部 门
	责 任 人

	1月4日

（周三）
	
	各部门、各条线绩效工资考核统计
	校长室 各处室
	全体行政

	
	
	2011年度感动新小人物（团队）评选
	校长室 行政办
	韩燕清 杨立颖

	
	
	2011年度十大亮点工作评选
	校长室 行政办
	韩燕清 杨立颖

	
	
	启动学生评优
	
	

	


	1月5日

（周四）
	上午8:00
	综合学科教师阅卷
	校长室 课程教学处
	相关行政及教师

	
	下午1:30
	参加新北区教育工作会议
	校长室
	四位校级领导

	
	下午4:30
	全体教师会议
	校长室
	全体教师

	

	1月6日

（周五）
	
	评语审核（具体安排见网上安排）
	课程教学处
	相关行政、教师

	
	下午3:40
	专业队教师会议
	校长室 课程教学处
	专业队教师

	

	1月9日

（周一）
	
	上交所有资料（具体安排见网上通知）
	各部门
	全体教师

	
	上午8:30
	参加常州市“新基础教育”学期总结会议
	校长室
	钱丽美 各责任人

	

	1月10日

（周二）
	
	期末考试（具体安排见网上通知）
	课程教学处
	全体教师

	
	下午4:00
	学术委员会会议
	学术委员会
	学术委员会全体成员成员

	

	1月11日

（周三）
	
	期末阅卷（具体安排见网上通知）
	课程教学处
	全体教师

	
	
	
	
	

	

	1月12日

（周四）
	上午8:30
	党员会议（民主生活会及预备党员转正）
	党支部
	全体党员

	
	
	
	
	

	

	1月13日

（周五）
	上午9:00
	绩效工资考核汇总
	校长室
	全体行政

	
	下午1:00
	年级组长会议
	学生工作处
	年级组长

	
	下午1:00
	各学科期末试卷分析暨下学期工作策划会
	课程教学处
	学科第一责任人 教研组长

	

	1月14日（周六）
	
	
	
	

	

	1月15日（周日）
	下午1:30
	期末总结表彰会
	校长室
	全体行政

	

	1月16日（周一）
	上午8:00
	休业式
	课程教学处 学生工作处
	全体教师

	
	下午2:00起
	新年联谊活动
	校长室
	全体教师
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