期  末  结  束  工  作  计  划 （1月13日—1月28日）

教育主题：静、净、礼、序入心入行，做守规则的小主人（有序生活，静心学习，感受秩序之美）
	具  体  时  间
	工   作   内   容
	责 任 部 门
	责 任 人

	1月14日

（周一）
	14—16日
	综合学科期末考查（具体见网上安排）
	课程教学处
	全体教师

	
	
	交校本课程备课、“星星鸟”专业队记载
	课程教学处
	有关教师

	
	下午4:00
	教研组长会议
	课程教学处
	全体教研组长

	
	
	各条线绩效工作核算
	各部门
	全体行政

	


	1月15日

（周二）
	中午12:20~1:20
	教师学期总结表彰暨新春联谊活动策划会
	校长室
	相关人员

	
	下午4:20
	家长接待日活动
	学生工作处
	全体语、数、英任课教师

	
	
	
	
	

	

	1月16日

（周三）
	
	成尚荣来校论证“诗意儿童文化”（待定）
	校长室
	

	
	上午8:00起
	英语学科复习专题研讨（市教研室英语教研员指导）
	课程教学处
	张萍 束丽凤

	
	
	
	
	

	

	1月17日

（周四）
	中午
	新华书店设流动书摊进行寒假读书书目售书
	课程教学处
	全体班主任

	
	
	综合学科阅卷工作（具体见综合学科期末考查方案）
	课程教学处
	有关教师

	
	
	万荣庆来校指导数学教学
	课程教学处
	万小玲  高娟萍

	
	
	四~六年级英语口语测试（具体见网上安排）
	课程教学处
	全体英语教师

	
	17日~19日
	参加省精品培育课题培训会议
	校长室 课程教学处
	韩燕清 任丽芳

	

	1月18日

（周五）
	
	各科作业与教研组台账展评
	课程教学处
	质量管理项目组成员

	
	
	上交“感动新小”十大团队（人物）推荐材料
	行政办
	全体教师

	
	
	
	
	

	


	1月21日

（周一）
	
	交教研组台帐
	课程教学处
	教研组长

	
	
	评语审核完毕
	
	


	
	
	
	
	

	

	1月22日

（周二）
	
	交各室专用教室及电教媒体使用登记、家作记载本、各班安全记载本
	课程教学处
	有关教师

	
	
	
	
	

	

	1月23日

（周三）
	
	年级组长上交校级贫困生资料
	学生工作处
	年级组长

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	

	1月24日

（周四）
	全天
	期末考试（具体见网上通知）
	课程教学处
	全体教师

	
	
	各班公开、公正做好学生期末评优评先工作
	课程教学处
	全体教师

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	


	1月25日

（周五）
	8：00
	期末考试阅卷及试卷分析
	课程教学处
	全体教师

	
	
	交学生期末评优记载表、试卷分析
	课程教学处
	全体教师

	
	25~27日
	班主任携同任课教师走访班级贫困生
	学生工作处
	全体正副班主任 相关教师

	

	1月26日

（周六）
	
	交学生平时成绩记载表、调课记载表、期末考试成绩记载表、
	课程教学处
	全体教师

	
	
	归还借用图书馆的教学资料、器材、用品（还到图书馆）
	课程教学处
	全体教师

	
	上午9:00
	进校两年的新教师座谈会（在编）
	校长室
	相关教师

	
	上午10:00
	新教师座谈会（编外）
	校长室
	相关教师

	
	下午1:30
	交流教师座谈会
	校长室
	交流教师

	

	1月27日

（周日）
	上午9:00
	全体党员民主生活会
	党支部
	全体党员

	
	上午10:30
	2012年度绩效工资汇总
	
	

	
	下午1:00
	班主任期末总结及评优会议
	学生工作处
	全体班主任 相关教师

	
	
	上交班主任、年级组长工作材料
	学生工作处
	全体班主任 年级组长

	

	1月28日

（周一）
	上午
	休业式暨法制讲座（具体安排见网上通知）
	校长室 学生工作处课程教学处
	全体教师

	
	下午1:30
	期末总结表彰暨新春联谊活动
	校长室
	全体教师
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