期  末  结  束  工  作  计  划 （1月9日—1月16日）

教育主题：体魄强健有力  身心健康美丽  勤学好问善思   互学互助共进
	具  体  时  间
	工   作   内   容
	责 任 部 门
	责 任 人

	1月9日

（周一）
	
	各班发放教辅资料征订告家长书
	课程教学处
	全体班主任

	
	
	上传《新小学生期末评优方案》
	课程教学处
	全体教师

	
	大课间
	升旗仪式：我是学习小能手
	学生工作处
	房琴霞 夏珺

	
	
	上交区微信课题评比材料
	课程教学处
	相关教师

	
	
	评选新桥小学“创新团队（人物）”（具体方案见校园网通知）
	校长室 课程教学处
	全体教师

	


	1月10日

（周二）
	
	交教研组工作台帐。（整理年级组内的备课、优秀教学设计、有效练习设计、知识点梳理等资源，上传校园网学科资源库）
	课程教学处
	各学科教研组长

	
	下午4:00
	家访日 “冬日暖阳”慰问贫困生活动
	学生工作处
	党员 班主任

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	

	1月11日

（周三）
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	

	1月12日

（周四）
	
	归还图书馆借用的教材、教具等
	课程教学处
	全体教师

	
	
	交各班安全检查记载本、各室电教媒体等使用记载本
	总务处
	相关负责教师

	
	
	各班按方案要求做好本学期学生期末评优工作
	课程教学处
	全体教师

	
	
	
	
	

	

	1月13日

（周五）
	
	期末考试及阅卷安排（具体方案见校园网）
	课程教学处
	全体教师

	
	
	班主任总结第二阶段（年级组初评）结束
	学生工作处
	蹲点行政 班主任

	
	
	上交班主任手册
	学生工作处
	班主任

	
	下午3：45
	后勤人员会议
	行政办
	全体后勤人员

	

	1月14日

（周六）
	
	各学科试卷分析
	课程教学处
	全体教师

	
	下班前
	交期末学生评优记载表
	课程教学处
	全体班主任

	
	
	交调代课记载簿、平时成绩记载表（等第）
	课程教学处
	相关负责人

	
	
	班主任填写学生素质报告单并送相关行政审核
	课程教学处
	全体班主任

	

	1月15日

（周日）
	
	休息
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	

	1月16日

（周一）
	上午9：30～11：30
	各学科期末质量分析（具体安排见通知）
	课程教学处
	全体教师

	
	中午12:30~1:30
	全体党员会议
	党支部
	全体党员

	
	下午1:30-4:30
	班主任年会
	学生工作处
	顾俐 沈倩

	
	
	
	
	

	1月17日

（周二）
	8：30
	2016～2017学年第一学期休业式暨法制讲座（具体安排见校园网）
	课程教学处
	全体师生

	
	下午1：30
	2016—2017学年第一学期总结表彰暨迎新春联欢活动
	校长室、音乐组
	全体教师


备注：

1.14日~17日教师作息时间：上午8:00～11:30，早餐：7:30，午餐：11:30，下午：1:30～4:30

2.1月18日寒假正式开始，

3.2017年2月10日，教师报到，部署开学工作。 

  2017年2月11日，教研活动。 

  2017年2月12日，学生报到。 

  2017年2月13日，新学期开学。
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